:Year (年)　　 :Month (月)　　 :Day (日) Date (現在)
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	Education Background (学歴)
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	Work Experience (職歴)

	Year/Month (年月)
	Items (事項)

	
	

	 Academic Organization Memberships & Regional Activities (学会および社会における活動等)

	Year/Month (年月)
	Items (事項)
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Important Points for filling out the Resume

1. In the “Education Background Section”, include all education after graduating from High School. This may include graduate degrees, other titles, licenses (e.g. teaching – it is necessary to include the registration number on all licenses stated in the resume), and other qualifications applicable for this position.

2. In the “Work Experience Section”, include all work experience and clearly describe the job title and rank.  
3. In the “Academic Organization Memberships & Regional Activities Section”, include your area of research and the connection you have with your field of research. Also include a detailed description of your research achievements.

4. In the “Awards & Punishment Section” clearly state whether or not you have ever received any award or punishment. 
【履歴書記入上の注意】
　①「学歴及び資格・免許」の欄には、高等学校卒業以降の学歴について記入し、学位、資格、免許、称号等に関する事項（免許等の登録番号も記入）を記入すること。
　②「職歴」の欄には、職歴のすべてについて記入し、職名、地位等についても明記すること。
　③「学会及び社会における活動等」の欄には、本人の専攻、研究分野等に関連した事項について記入すること。また、教育研究上の業績を有する場合は、その内容を具体的に記入すること。
　④「賞罰」の欄には、その有無を必ず明記すること。

