
法人内部監査室

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

監査 内部監査 内部監査 ５年

監査 会計監査人 会計監査人 ５年

人事関係 勤務時間・休暇 勤務時間報告書 ５年

出張関係 旅行命令 旅行命令簿 ７年

会議 学外会議 国立大学法人等監事協議会 ５年

その他 その他 研究機関における公的研究費の管理・監査のガイドライン（実施基準） ５年

その他 その他 防止計画推進部署関係 ５年

その他 その他 コンプライアンス教育関係 ５年

その他 その他 一般往復文書 １年

1 ページ



国際連携本部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

会議 学外会議 青森県留学生交流推進協議会 5年

会議 学内会議 国際教育センター教員会議 10年

会議 学内会議 国際教育センター運営会議 10年

会議 学内会議 国際連携本部運営会議 10年

会議 学外会議
北東北三大学国際交流実務担当者情報交換会・国際化推進専門委
員会

5年

会議 学外会議 学外会議関係 5年

行事・式典 留学生交流 外国人留学生ねぷた交歓会・卒業・修了懇談会 3年

調査 学内関係 諸通知・各種調査関係 5年

文書管理 公印使用簿 公印使用簿 5年

服務 研修 研修関係 5年

服務 人事 人事関係 3年

服務 兼業 兼業関係 3年

服務
勤務時間・休
暇

出勤簿 3年

服務
勤務時間・休
暇

休暇簿 3年

服務
勤務時間・休
暇

勤務時間報告書 5年

服務
勤務時間・休
暇

超過勤務申請・命令簿 5年

服務
勤務時間・休
暇

勤務時間割振り変更簿 3年

服務
勤務時間・休
暇

代休日指定簿 3年

出張関係 旅行命令 旅行命令簿等綴 7年

会計関係 予算 予算関係 5年

会計関係 資産管理 物品関係 5年

会計関係 謝金 留学生チューター謝金 5年

会計関係 謝金 謝金関係 5年

会計関係 寄附金 弘前大学基金事業関係 5年

会計関係 その他 タクシーチケット受払簿 3年

研究関係 研究助成 科学研究費助成事業 5年

刊行物 シラバス 短期留学プログラム授業科目シラバス 30年
H28まで国
際交流科目

刊行物 留学生交流 青森県留学生交流推進協議会広報誌「あそさ」 5年

教務 修了・移籍 外国人留学生の研修修了証書発行について 30年

教務 授業 日本語・日本事情関連科目（履修科目届・履修者名簿・成績記入表） 10年
H28まで国
際交流科目

教務 授業 授業実施報告書 5年

留学生 外国政府派遣 マレイシア政府派遣留学生受入れ 5年

留学生 国費留学生 日本語・日本文化研修留学生募集要項 5年

留学生 国費留学生 日本語・日本文化研修留学生採用結果 5年
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国際連携本部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

留学生 国費留学生 国内採用国費留学生選考結果 5年

留学生 国費留学生 国内採用国費留学生推薦書類 5年

留学生 国費留学生 国費研究留学生採用結果 5年

留学生 国費留学生 国費留学生渡日・帰国旅費 5年

留学生 国費留学生 国費外国人留学生受入 5年

留学生 私費留学生 日本学生支援機構（JASSO）　海外留学支援制度 協定受入 5年

留学生 私費留学生 特別聴講学生受入 5年

留学生 私費留学生 海外協定校出身留学生授業料等免除関係 5年

留学生 私費奨学金 私費外国人留学生学習奨励費給付制度 5年

留学生 私費奨学金 ロータリー米山記念奨学生 5年

留学生 私費奨学金 弘前市私費留学生就学援助金 5年

留学生 私費奨学金 民間団体等奨学金 5年

留学生 補助金 留学生住宅総合補償制度 3年

留学生 国際交流会館 入居関係書類 3年

留学生 国際交流会館 寄宿料・学校財産貸付料・使用料債権発生通知書・内訳書管理簿 5年

留学生 国際交流会館 レジデント・サポーター制度 5年

留学生 帰国外国人 帰国外国人留学生名簿 30年

留学生 広報 外国人留学生のための進学説明会 3年

留学生 広報 留学フェア関係（JASSO等） 5年

留学生 その他 留学生受入・帰国等定期報告 5年

留学生 その他 弘前パスポート 3年

派遣留学 奨学金 日本学生支援機構（JASSO）　海外留学支援制度 協定派遣 5年

派遣留学 奨学金 官民協働海外留学支援制度関係 5年

派遣留学 奨学金 民間団体等奨学金 5年

派遣留学 海外研修 海外短期研修プログラム関係 5年

派遣留学 協定校留学 協定校留学関係 5年

派遣留学 その他 はやぶさカレッジ 5年

留学生 留学生交流 留学生地域交流事業 3年

留学生 留学生交流 ホームビジットプログラム 5年

留学生 留学生交流 留学生派遣事業等 5年

国際交流 助成 JSTさくらサイエンスプラン関係 5年

国際交流 交流協定 大学間交流協定の締結について 30年

国際交流 交流協定 交流協定締結書 30年

国際交流 教員交流 教員交流プログラム 5年
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国際連携本部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

国際交流 派遣 グローカル人材育成事業関係（学生海外PBLプログラム） 5年

国際交流 派遣 学都ひろさき未来基金（グローカル人材育成事業関係） 5年

国際交流 その他 学都ひろさき未来基金関係 5年

国際交流 その他 日米学生会議 5年

国際交流 派遣 学生海外派遣促進事業 5年

国際交流 その他 World's Challenge Challenge 5年

その他
安全保障輸出
管理

安全保障輸出管理関係 5年

派遣留学 海外研修 成績優秀学生の海外語学研修（2018年度～） 5年

国際交流 教員交流 「エラスムス＋」事業 5年

行事・式典 留学生交流 文化体験交流会 5年

国際交流 その他 文科省事業関連 5年

留学生 奨学金 留学生に対する応急生活支援 5年

留学生 その他 サマープログラム 10年

留学生 その他 ウィンタープログラム 10年

派遣留学 派遣 協定校留学（長期・短期） 10年

派遣留学 派遣 協定校留学（長期・短期） 10年

派遣留学 派遣 オンライン留学プログラム 10年

派遣留学 派遣 弘大SIPS 5年

派遣留学 派遣 トビタテ留学JAPAN 5年

派遣留学 派遣 国際共同研究指導プログラム 5年
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情報連携統括本部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

情報連携統括本部 物品管理 物品管理・引継関係綴 5年

情報連携統括本部 申請・承認 キャンパス情報ネットワーク接続機器ファイル 10年

情報連携統括本部 申請・承認 総合情報処理センター利用者ファイル 10年

情報連携統括本部 申請・承認 弘前大学情報基盤システム 10年

キャンパス情報ネットワーク
接続機器ファイルと総合情
報処理センター利用者ファイ
ルを統合

情報連携統括本部 公印 総合情報処理センター公印関係 30年

情報連携統括本部 人事 人事関係 3年

情報連携統括本部 人事 総合情報処理センター勤務時間報告 5年

情報連携統括本部 旅費 旅行命令簿 7年

情報連携統括本部 調査・報告 往復文書綴り 5年

情報連携統括本部 調査・報告 通知文書綴り 5年

情報連携統括本部 調査・報告 調査・報告関係 5年 往復文書・通知文書を統合

情報連携統括本部 調査・報告 情報セキュリティ関係 5年

情報連携統括本部 調査・報告 情報セキュリティポリシー報告書 5年
システム管理者・情報管理
者登録届・セキュリティ関連
報告書を統合

情報連携統括本部 予算 予算関係 5年

情報連携統括本部 予算 概算要求関係 10年

情報連携統括本部 契約 弘前大学情報基盤システム関連綴り 5年

情報連携統括本部 会議 総合情報処理センター運営委員会 10年

情報連携統括本部 会議 ネットワーク技術専門委員会 5年

情報連携統括本部 会議 教育広報専門委員会 5年

情報連携統括本部 会議 情報セキュリティ委員会 10年

情報連携統括本部 会議 全学情報システム運用委員会 10年

情報連携統括本部 会議 セキュリティ対策専門委員会 5年

情報連携統括本部 会議 情報セキュリティ専門委員会 5年

情報連携統括本部 会議 情報教育ワーキンググループ 5年

情報連携統括本部 会議 情報連携統括本部運営会議 5年

情報連携統括本部 会議 各種会議 10年 各委員会・会議を統合
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総務部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

会議 国立大学協会 国立大学協会関係綴（東北地区支部会議） 10年

会議 学内会議 弘前大学放射線安全機構 10年

会議 学外会議 国立大学法人等監事協議会（東北部会） 5年

会議 学内会議 工学系学部設置準備委員会関係 30年

会議 学内会議 事務一元化等事故改善意見交換会 30年

会議 学内会議 国立大学等の独立行政法人化に関する調査検討会議 30年

会議 学内会議 弘前大学国立大学法人化委員会 30年

会議 学内会議 組織業務検討委員会 30年

会議 学内会議 事務改善ＷＧ 30年

会議 学内会議 業務改善推進検討会議 10年

会議 学外会議 国立大学法人学長・大学共同利用機関機構長等会議 5年

会議 学内会議 運営諮問会議 30年

会議 学内会議 学長選考会議 30年

会議 学内会議 経営協議会 30年

会議 学内会議 経営協議会・教育研究評議会合同会議 30年

会議 学内会議 教育研究評議会 30年

会議 学内会議 役員会 30年

会議 学外会議 国立大学事務局長会議 10年

会議 学外会議 国立大学長会議 10年

会議 学外会議 青森県高等教育機関懇談会 5年

会議 学外会議 東北地区国立学校等総務部課長会議 5年

会議 学外会議 東北地区国立大学事務局長会議 10年

会議 学外会議 東北地区国立大学長会議 10年

会議 学内会議 評議会 30年

会議 学内会議 部局長懇談会 30年

会議 学内会議 部局長等会議 30年

会議 学内会議 北東北３大学連携推進会議 10年

会議 学内会議 教養部教授会 30年

会議 学内会議 事務協議会 5年

会議 学内会議 事務連絡会議 5年

会議 学内会議 広報委員会 15年

会議 学内会議 企画戦略会議 30年

会議 学内会議 弘前大学創立70周年記念事業運営委員会･実行委員会 10年

会議 学外会議 弘前大学後援会会議関係綴 10年
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総務部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

会議 学外会議 岩手大学大学院連合農学研究科関係綴 5年

会議 学外会議 医学系出身国立大学長懇談会関係綴 5年

会議 学外会議 新しい東北官民連携推進協議会 5年

会議 学外会議
「東北地区における教員養成の在り方」に関する意見交換会（東北教職
高度化プラットフォーム会議

5年

会議 学外会議 東北地区国立学校等総務部課長・人事担当部課長合同会議 5年

会議 学内会議 監事候補者選考会議 30年

内部統制 内部統制 内部統制関係 10年

内部統制 その他 国立大学法人ガバナンス・コード 10年

行事 儀式・行事 入学式 5年

行事 儀式・行事 学位記授与式 5年

行事 儀式・行事 名誉教授との懇談会 5年

行事 儀式・行事 年末・年始関係綴 1年

行事 儀式・行事
国立大学法人弘前大学設置記念式典並びに旧制官立弘前高等学校
外国人教師移築記念式典関係綴

10年

行事 儀式・行事 弘前大学フィルハーモニー管弦楽団演奏会 5年

行事 記念事業 弘前大学鷹揚さくら会 10年

行事 記念事業 創立５０周年関係 10年

行事 記念事業 創立６０周年記念事業関係 10年

行事 記念事業 創立７０周年記念事業関係 10年

行事 記念事業 創立８０周年記念事業関係 10年

行事 その他 総合文化祭綴 5年

出張関係 旅行命令 旅行命令簿等綴 7年

出張関係 海外渡航 海外渡航事務の取扱 5年

調査・報告
文部科学省関係調
査

文部科学省諸調書関係 10年

情報公開 情報公開 情報公開開示請求 10年

選挙 学長選挙 学長候補者選挙関係綴 30年

文書処理 公印 公印の作成・改印・廃止関係綴 30年

文書処理 公印 公印の印影印刷関係綴り 5年

文書処理 公印 公印使用簿 5年

予算 経費要求書 概算要求関係 5年

予算 予算関連調書 予算関係綴 5年

予算 謝金 謝金関係 5年

研究関係 その他 研究倫理教育関係 5年

その他 施設 総合防災訓練関係 3年

その他 寄附 寄附受入関係 5年
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総務部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

その他 その他 安否確認システムANPIC 5年

その他 その他 安否確認システムを活用した安否報告訓練 3年

その他 その他 デジタル庁 事業者向け共通認証サービス『ｇBizID』 5年

その他 その他 弘前大学有識者懇談会 1年

その他 秘書事務 挨拶状 3年

その他 秘書事務 学長公用年賀状 3年

その他 秘書事務 学長・理事交代に伴う挨拶状 3年

その他 秘書事務 慶弔電報・献花等関係綴 5年

その他 秘書事務 会議・式典等出欠回答綴 5年

その他 秘書事務 弘前大学特別顧問関係 10年

その他 秘書事務 若手事務職員との懇談会 5年

その他 秘書事務 若手教員との懇談会 5年

その他 秘書事務 学長関係綴 5年

その他 秘書事務 学長寄附金支出 5年

その他 慶弔 慶弔関係綴 1年

その他 来学者・視察 文部科学省来学者対応 3年

その他 その他 学長説明会 10年

その他 その他 自家用自動車使用内規制定 30年

その他 その他 内部監査関係 7年

その他 その他 監事監査報告書 7年

その他 その他 新型インフルエンザ関係綴 5年

その他 その他 記念碑関係綴 30年

その他 その他 事務組織の見直し関係綴 30年

その他 その他 庶務関係ワーキンググループ関係 30年

その他 その他 事務局各部における検討課題 10年

その他 その他 組織の廃止・転換再編等ヒアリング関係 30年

その他 その他 事務の簡素化と経費節減についての提案 30年

その他 その他 弘前大学の未来についての提案 30年

その他 その他 学内一般往復文書 5年

その他 その他 学内一般通知文書 5年

その他 その他 学外一般往復文書 5年

その他 その他 学外一般通知文書 5年

その他 その他 さわやか行政サービス 5年

その他 その他 東日本大震災関係 10年
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総務部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

その他 その他 チェルノブイリ派遣関係 5年

その他 その他 タクシー借り上げ使用簿 1年

その他 その他 献血関係綴 1年

その他 その他 文部科学省往復 5年

その他 その他 文部科学省通知関係 5年

その他 その他 募金・記念品代 1年

その他 その他 後援名義使用に関する綴 5年

その他 その他 大学基準協会関係綴 10年

その他 その他 職員芸術・造形作品展/総合文化祭駅伝大会 3年

その他 その他 東京オリンピック・パラリンピック競技大会 10年

その他 マニュアル 国立大学法人弘前大学地震･火災･盗難･感染症対応マニュアル 5年

その他 その他 自家用自動車関係 5年

その他 その他 自動車運転登録伺 5年

行事 儀式・行事 弘前大学市民Day 5年

その他 その他 新型コロナウイルス関係 10年

会計 物品管理 物品管理関係 5年

会議 学内会議 コンプライアンス委員会 10年

文書処理 文書管理 法人文書管理関係 5年

文書処理 文書決裁 電子決裁システム運用関係 5年

会議 学内会議 リスクマネジメント委員会 5年

機関指定 機関指定 国の開設する覚せい剤施用機関の指定について 30年

業務方法書 業務方法書 業務方法書 30年

個人情報 開示請求等 個人情報開示請求等綴 10年

個人情報 開示請求等 審査請求関係綴 20年

情報公開 開示請求等 法人文書開示請求等綴 10年

施設 建物の借入 青森キャンパスに係る青森市からの建物の借用等 借入終了後5年

設置・改廃 指定申請 食品衛生管理者等養成施設に関する文書 30年

設置・改廃 設置・改廃 食料科学研究所(仮称）設置関係 30年

設置・改廃 設置・改廃 教職大学院設置関係 30年

その他 その他 雑綴 1年

その他 教育情報
教育情報の公表について（教行く職員免許法施行規則第22条の6関
係）

5年

大学改革 教員業績評価 教員業績評価に係るインセンティブ 10年

大学改革 その他 国立大学協会・大学基準協会関係 10年

大学改革 認証評価 各学部・研究科自己評価書 30年
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総務部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

大学情報デー
タベースシステ
ム

契約関係 大学情報データベースシステム 5年

大学情報デー
タベースシステ
ム

電子情報 大学情報データベースシステム 10年

大学改革 その他 特定プロジェクト教育研究センター関係 10年

中期目標・中期
計画

第２期中期目標・中
期計画

第２期中期目標・中期計画 30年

中期目標・中期
計画

第２期中期目標・中
期計画

中期目標・中期計画策定会議 30年

中期目標・中期
計画

第３期中期目標・中
期計画

第３期中期目標・中期計画 30年

中期目標・中期
計画

第３期中期目標・中
期計画

第３期中期目標・中期計画策定会議 30年

中期目標・中期
計画

第３期中期目標・中
期計画

第３期中期目標・中期計画の変更 30年

中期目標・中期
計画

第４期中期目標・中
期計画

第４期中期目標・中期計画策定会議 30年

中期目標・中期
計画

第４期中期目標・中
期計画

第４期中期目標・中期計画 30年

中期目標・中期
計画

第４期中期目標・中
期計画

第４期中期目標・中期計画の変更 30年

中期目標期間
評価

事業報告書 事業報告書 30年

中期目標期間
評価

第１期中期目標期
間評価

第１期中期目標期間評価 30年

中期目標期間
評価

第１期中期目標期
間評価

中期目標期間に係る業務実績 30年

中期目標期間
評価

第１期中期目標期
間評価

中期目標の達成状況報告書 30年

中期目標期間
評価

第１期中期目標期
間評価

学部・研究科等の現況調査表 30年

中期目標期間
評価

第２期中期目標期
間評価

第２期中期目標期間評価 30年

中期目標期間
評価

第２期中期目標期
間評価

第２期中期目標期間の業務の実績に関する報告書等の作成関係 30年

中期目標期間
評価

第３期中期目標期
間評価

第３期中期目標期間評価 30年

中期目標期間
評価

第１期中期目標期
間評価

学部・研究科等の現況調査表 30年

中期目標期間
評価

第１期中期目標期
間評価

現況分析における顕著な変化についての説明書 30年

中期目標期間
評価

第１期中期目標期
間評価

法人評価に係る大学院学生数（見込）調べ（平成２０，２１年度実施） 30年

調査・報告
大学評価・学位授
与機構関係

国立大学法人評価に使用するデータに係るデータ分析集及び入力
データ

5年

調査・報告
大学評価・学位授
与機構関係

大学ポートレート 10年

調査・報告 文部科学省関係 国立大学のミッションの再定義関係 30年

予算 予算管理 予算関係（企画課） 10年

法令 コンプライアンス コンプライアンス関係 10年

会議 学内会議 弘前大学北日本重粒子線医学センター（仮称）設置検討委員会 10年

会議 学内会議 青い森セントラルパーク低炭素型モデルタウン構想に関する検討会議 10年

会議 企画委員会 企画委員会 10年

会議 評価室 評価室員の推薦依頼 10年

会議 評価室 評価室会議 10年

設置・改廃 その他 その他医学部・附属病院関係 30年

設置・改廃 課程認定 教職免許状に係る課程認定申請等 30年
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総務部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

設置・改廃 課程認定 課程認定に係る綴り 30年

設置・改廃 課程認定 課程認定大学の実地視察 30年

設置・改廃 課程認定 弘前大学教員免許課程認定申請書 30年

設置・改廃 課程認定 教職免許状に係る課程認定関係資料 30年

設置・改廃 課程認定 弘前大学課程認定申請書（学部学科等の課程） 30年

設置・改廃 課程認定 弘前大学大学院課程認定申請書（研究科専攻等の課程） 30年

設置・改廃 課程認定 課程認定関係 10年

設置・改廃 指定申請 人文社会科学研究科修士課程設置に係る綴り（平成２５年４月改組） 30年

設置・改廃 指定申請 保健学部設置に係る綴り 30年

設置・改廃 指定申請
理工学研究科博士前期課程新エネルギー創造工学コース設置に係る
綴り（平成２５年４月設置）

30年

設置・改廃 指定申請 各種養成施設指定関係 30年

設置・改廃 指定申請 教職実践演習の新設に係る課程認定申請書（学校法人東奥学園） 30年

設置・改廃 指定申請 他教員養成機関指定関係（学校法人東奥学園） 30年

設置・改廃 指定申請 他教員養成機関指定関係（県立青森高等看護学院） 30年

設置・改廃 指定申請 幼稚園教員養成機関の指定申請書（学校法人東奥学園） 30年

設置・改廃 指定申請 養護教諭養成機関指定申請書（県立青森高等看護学院） 30年

設置・改廃 指定申請 食品衛生管理者等養成施設指導調査 30年

設置・改廃 指定申請 食品衛生管理者等養成施設に関する文書 30年

設置・改廃 指定申請 他教員養成機関実地視察関係（学校法人東奥学園） 30年

設置・改廃 指定申請 指定学校概況 30年

設置・改廃 指定申請 指定申請関係 30年

設置・改廃 設置・改廃 学部等の設置に係る設置計画履行状況報告書 30年

設置・改廃 設置・改廃 医学部入学定員増関係 30年

設置・改廃 設置・改廃 学部・学科，大学院等の設置・改廃関係資料 30年

設置・改廃 設置・改廃 学部・学科，大学院等の設置・改廃申請等 30年

設置・改廃 設置・改廃
大学院等の設置に係る年次計画履行状況報告（理工学研究科・農学
生命科学研究科・地域社会研究科）

30年

設置・改廃 設置・改廃 大学院教育学研究科（修士課程）設置申請関係綴り（実地審査含む） 30年

設置・改廃 設置・改廃 設置計画関係綴 30年

設置・改廃 設置・改廃 設置構想及び設置計画 30年

設置・改廃 設置・改廃 設置計画書 30年

設置・改廃
附属病院開設承認
事項

医学部附属病院開設承認事項の一部変更等 30年

訴訟 医療訴訟 争訟事件に関する文書 30年

訴訟 その他 争訟事件に関する文書 30年

訴訟 その他 訴訟（その他） 30年
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総務部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

訴訟 地位確認訴訟 争訟事件に関する文書 30年

訴訟 学生事故 争訟事件に関する文書 30年

訴訟 行政訴訟 争訟事件に関する文書 30年

大学改革 教員業績評価 教員業績評価 10年

大学改革 教員業績評価 教員業績評価報告書 10年

大学改革 教員業績評価 新たな教員業績評価制度の検討について 10年

大学改革 組織評価 組織評価 10年

大学改革 その他 国立大学法人評価委員会委員による弘前大学訪問 10年

大学改革 認証評価 認証評価 30年

大学改革 認証評価 大学基準協会 10年

大学改革 外部評価 外部評価 10年

大学改革 外部評価 弘前大学入学試験業務に係る外部評価 10年

大学改革 教員派遣制度 教員業績評価に係る教員派遣制度 10年

大学改革 自己点検・評価 弘前大学における内部質保証体制に関する綴 10年

中期目標・中期
計画

第１期中期目標・中
期計画

第１期中期目標・中期計画 30年

中期目標・中期
計画

第１期中期目標・中
期計画

第１期中期目標・中期計画の変更 30年

中期目標・中期
計画

第１期中期目標・中
期計画

第１期中期目標・中期計画ヒアリング 30年

中期目標・中期
計画

第１期中期目標期
間評価

中期目標の達成状況報告書 30年

中期目標・中期
計画

第１期中期目標期
間評価

平成１９年度・中期目標期間に係る業務実績 30年

中期目標・中期
計画

第１期中期目標期
間評価

平成１９年度・中期目標期間に係る業務実績
中期目標の達成状況報告書
学部・研究科等の現況調査表

30年

中期目標・中期
計画

第１期中期目標期
間評価

平成２０，２１年度中期目標の達成状況報告書 30年

中期目標・中期
計画

第１期中期目標期
間評価

平成２１年度・中期目標期間に係る業務実績 30年

中期目標・中期
計画

第１期中期目標期
間評価

平成２１年度・中期目標期間に係る業務実績
平成２０，２１年度中期目標の達成状況報告書
現況分析における顕著な変化についての説明書

30年

中期目標・中期
計画

第２期中期目標・中
期計画

各国立大学の第２期中期目標・中期計画の素案 30年

中期目標・中期
計画

第２期中期目標・中
期計画

第２期中期目標・中期計画の変更 30年

調査・報告 総務省関係 科学技術研究調査 5年

調査・報告 総務省関係 経済センサス 5年

調査・報告 総務省関係 経済構造実態調査 5年

調査・報告
大学評価・学位授
与機構関係

大学情報データベース調査票 5年

調査・報告
大学評価・学位授
与機構関係

国立大学法人評価に使用するデータ調査票【旧大学情報データベー
ス】

5年

調査・報告
大学評価・学位授
与機構関係

国立大学法人評価に使用するデータ分析集及び入力データ 5年
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総務部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

調査・報告
大学評価・学位授
与機構関係

大学ポートレート（仮称）関係 10年

調査・報告 文部科学省関係 学校基本調査 10年

調査・報告 文部科学省関係 個人情報保護法関係 10年

調査・報告 文部科学省関係 大学における教育内容等の改革状況調査 5年

調査・報告 文部科学省関係 文部科学省関係往復 5年

調査・報告 文部科学省関係 大学等における科学技術・学術活動実態調査 5年

調査・報告 文部科学省関係
国立大学のミッションの再定義
各大学の判断に基づき提出するデータ等の資料（教員養成・医学・工
学）

30年

調査・報告 文部科学省関係
国立大学大学院の組織編成，大学院関係資料
大学院活動状況調査

10年

年度計画 実績報告書 実績報告書 30年

年度計画 年度計画 年度計画 30年

法人文書ファイ
ル

法人文書ファイル 法人文書ファイル管理簿 30年

法令 制定・改廃通知 関係法令制定・改廃通知 永年

法令 制定・改廃通知 関係法令，諸規則等制定・改廃 30年

法令 学内規則等 諸規則等制定・改廃 30年

法令 顧問弁護士 顧問弁護士相談事項票 10年

法令 その他 法制支援・規則集システム関連 5年

その他 その他 「授業目的公衆送信補償金制度」関係 5年

予算 複写権 著作物複写利用許諾契約関係 5年

保険 総合損害保険 国立大学法人総合損害保険関係 5年

情報公開・個人
情報保護

契約関係 個人情報保護に関する覚書 契約終了後10年

大学改革 公認心理師 専任教員採用等設置計画変更届（AC教員審査） 30年

大学改革 戦略検討会 戦略検討会及びIR検討会について 30年

大学改革 学長戦略会議 学長戦略会議について 30年

大学改革 公認心理師
公認心理師養成課程について（医学部心理支援科学科、大学院保健
学研究科心理支援科学専攻（仮称））

30年

大学改革 青森キャンパス 青森キャンパス建物関係 30年

大学改革 組織評価 新たな組織評価制度について 10年

大学改革 その他 文部科学省等からの通知文書等 10年

会計 旅行命令 旅行命令簿 7年

会計 謝金 謝金関係 7年
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総務部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

大学改革 その他 「地域中核・特色ある研究大学の振興」関係 5年

服務 勤務時間 監督者管理表・勤務時間報告書・休暇簿関係綴 5年

その他 調書 各種調書関係等綴 5年

大学改革 その他 数理・データサイエンス検討会 5年

大学改革 IR IR業務関係 3年

広報 刊行物 WEBマガジン「HIROMAGA（ヒロマガ）」（保存用） 30年 CD

広報 刊行物 弘前大学概要（保存用） 30年 紙

広報 刊行物 弘前大学学報（保存用） 30年 紙

広報 刊行物 弘前大学要覧（保存用） 30年 紙

広報 刊行物 INFO-HIRO-21発行関係 5年 紙

広報 刊行物 WEBマガジン「HIROMAGA（ヒロマガ）」 5年 紙・データ

広報 刊行物 WEBマガジン「HIROMAGA（ヒロマガ）」（発行関係） 5年 紙

広報 その他 往復文書等 5年 紙・データ

広報 刊行物 弘前大学概要発行関係 5年 紙・データ

広報 刊行物 弘前大学レポート発行関係 5年 紙・データ

広報 記者会見 学長定例記者会見 5年 紙・データ

広報 記者発表 記者発表通知等 5年 紙

広報 その他 THE世界大学ランキング関係 5年 紙・データ

広報 その他 朝日新聞教育特別企画「国公立大学進学のすすめ」 5年 紙

広報 許可 徽章・ロゴマーク使用許可関係 5年 紙・データ

広報 事業 キャンパスツアー 5年 紙・データ

広報 その他 広報業務企画競争 5年 紙

広報 その他 国立大学協会広報関係 5年 紙・データ

広報 事業 広報事業関係 5年 データ

広報 許可 名義使用に関する綴 5年 紙・データ

広報 事業 太宰治記念津軽賞関係 5年 紙・データ

広報 予算 広報・国際課予算関係 5年 紙

広報 予算 総務広報課予算関係 5年 紙

広報 予算 広報・情報戦略課予算関係 5年 紙・データ

広報 刊行物 弘前大学メールマガジン発行関係 5年 紙・データ

広報 刊行物 弘前大学学報発行関係 5年 紙

広報 刊行物 弘前大学広報誌「ひろだい」発行関係 5年 紙

広報 その他 弘前大学公式HP改修関係 3年 紙

広報 予算 謝金 7年 紙
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総務部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

広報 事業 学生広報スタッフ 5年 データ

広報 事業 研究室探訪 5年 データ

広報 許可 構内における撮影許可 5年 紙・データ

校愛会 会議 校愛会事業運営委員会 5年 データ

校愛会 予算 校愛会事業予算関係 5年 データ

校愛会 会計 謝金 7年 データ

校愛会 事業 校愛会主催行事関係 5年 データ

校愛会 事業 応援大使事業関係 5年 データ

校愛会 事業 同窓会事業支援関係 5年 データ

校愛会 刊行物 校愛会事業広報関係 5年 データ

人事調整 任用 教員の補充等計画関係綴 3

人事調整 任用 国立大学法人弘前大学全学教員人事委員会に関する綴 10

人事調整 任用 学内共同教育研究施設等人事委員会 5

人事調整 任用 職員採用試験に関する綴 3

人事調整 任用 任期付職員の選考等に関する綴 5

人事調整 任用 旧姓使用 1

人事調整 任用 求人面接に関する綴 5

人事調整 常勤職員 教員の資格審査（専任）及び教員候補適任者の決定に関する綴 30

人事調整 常勤職員 人事異動（常勤） 10

人事調整 常勤職員 研究休職に関する綴 10

人事調整 常勤職員 勤務配置の異動について（係・講座変更） 5

人事調整 常勤職員 事務系職員の職務命令報告に関する綴 5

人事調整 常勤職員 人事往復に関する綴（割愛） 10

人事調整 常勤職員 労務災害認定による労災給付との給与調整 10年

人事調整 常勤職員 任免に関する諸調査・報告書綴 5年

人事調整 常勤職員 年俸制適用教員に関する綴 10年

人事調整 非常勤職員 人事異動（非常勤） 5年

人事調整 非常勤職員 補充協議（非常勤職員）に関する綴 5年

人事調整 非常勤職員 特別非常勤講師届出 5年

人事調整 非常勤職員 予算項・勤務時間変更報告 5年

人事調整 非常勤職員 医員（無給） 10年

人事調整 諸手当 大学院担当による諸調査報告書綴 5年

人事調整 諸手当 初任給調整手当支給調書 永年

人事調整 諸手当 扶養手当に関する通知綴（諸手当事実確認票） 10年
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総務部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

人事調整 諸手当 扶養手当認定簿及び扶養親族届 永年

人事調整 諸手当 通勤手当認定簿及び通勤届 永年

人事調整 諸手当 単身赴任手当認定簿及び単身赴任届 永年

人事調整 諸手当 寒冷地手当に関する諸調書綴 5年

人事調整 諸手当 期末手当・勤勉手当に関する諸調書綴 5年

人事調整 諸手当 研究業績手当に関する綴 10年

人事調整 諸手当 諸手当事実確認及び寒冷地手当に関する綴 10年

人事調整 諸手当 個人ファイル（扶養届，住居届，単身赴任届） 永年

人事調整 法令・規則 就業規則・労働協約等締結に関する綴 30年

人事調整 法令・規則 細則・裁定の改正等 30年

人事調整 法令・規則 職制定数等の設置・許可に関する綴 30年

人事調整 法令・規則 事務機構に関する綴 30年

人事調整 法令・規則 教育公務員特例法に関する綴 30年

人事調整 報告 文部科学省報告（規程改正・役員報酬） 5年

人事調整 報告 厚生労働省関係機関への各種推進員等の届出綴 5年

人事調整 その他 個人番号簿（定員内職員） 30年

人事調整 その他 個人番号簿（非常勤職員） 30年

人事調整 その他 任免処理簿 30年

人事調整 その他 任免に関する諸調査・報告書類 5年

人事調整 その他 女性活躍推進法に基づく一般事業主行動計画関係 10年

人事調整 その他 国立大学法人役員等に関する文部科学省往復綴 10年

人事調整 その他 幹部職員の人事に関する懇談（文科省）関係綴 3年

人事調整 その他 東北地区国立大学法人等課長等候補者の推薦関係 3年

人事調整 その他 東北地区国立大学法人等職員の異動希望関係綴 3年

人事調整 その他 文部科学省研修生等に関する綴 3年

人事調整 その他 理事候補者の推薦(国大協）関係綴 3年

人事調整 その他 学校教員統計調査 5年

人事調整 その他 弘前大学客員教授の名称付与について 10年

人事調整 その他 東北地区人事担当課長会議等 20年

人事調整 その他 医師等の届出 5年

人事調整 その他 学部からの報告 3年

人件費管理 退職手当 人事異動（退職手当[定年・勧奨]） 15年

人件費管理 退職手当 人事異動（退職手当[普通退職]） 10年

人件費管理 退職手当 人事異動（退職手当不支給） 10年
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総務部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

人件費管理 退職手当 退職手当発令に関する綴 10年

人件費管理 退職手当 退職手当支給等に関する証明書綴 5年

人件費管理 退職手当 人事異動（非常勤職員退職手当） 5年

人件費管理 退職手当 退職手当に関する諸調査報告書綴 5年

人件費管理 退職手当 退職者関係資料 3年

人件費管理 退職手当 人事異動（退職手当[定年退職]） 15年

人件費管理 公表 国立大学法人の役員の報酬及び職員の給与水準の公表に関する綴 5年

人件費管理 人件費管理 超勤調査綴 5年

雇用・給与 定員 定員に関する綴 30年

雇用・給与 社会保険・雇用保険 社会保険および雇用保険に関する届出綴 60年

雇用・給与 社会保険・雇用保険 算定基礎届関係綴 3年

雇用・給与 社会保険・雇用保険 賞与支払届関係綴 5年

雇用・給与 社会保険・雇用保険 国立大学法人弘前大学にかかる労働保険等関係成立届及び変更届 永年

雇用・給与 労働保険 労働保険料申告関係 5年

雇用・給与 労働保険 労働保険　概算・増加概算・確定保険料申告書 5年

雇用・給与 所得税・住民税 給与所得の源泉徴収票 7年

雇用・給与 所得税・住民税 市民税・県民税特別徴収税額の通知書（特別徴収義務者用） 7年

雇用・給与 所得税・住民税 退職所得の受給に関する申告書・退職所得申告書 7年

雇用・給与 所得税・住民税 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書・基礎控除申告書 7年

雇用・給与 所得税・住民税 年末調整関係 7年

雇用・給与 所得税・住民税 住民税 7年

雇用・給与 所得税・住民税 給与所得者の保険料控除等申告書 7年

雇用・給与 帳簿・帳票 職員別給与簿 7年

雇用・給与 帳簿・帳票 基準給与簿 7年

雇用・給与 帳簿・帳票 勤務時間報告書 5年

雇用・給与 帳簿・帳票 債権発生等通知書 5年

雇用・給与 帳簿・帳票 給与の口座振込申出・変更申出書 5年

雇用・給与 帳簿・帳票 予算執行振替伝票 7年

雇用・給与 控除 共済掛金・負担金等振込明細書及び内訳書 5年

雇用・給与 控除 その他控除明細 5年

雇用・給与 その他 高年齢再雇用に関する綴 5年

雇用・給与 その他 インターンシップ（受入） 3年

雇用・給与 その他 毎月勤労統計調査に関する綴 10年

雇用・給与 その他 併任・兼業に関する通牒綴 30年
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総務部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

服務 分限懲戒 職員の分限および懲戒に関する綴 30年

服務 服務規律 ハラスメント相談に関する綴 10年

服務 服務規律 障害を理由とする差別の解消の推進に関する職員対応要領に関する綴 5年

服務 研修 研修 10年

服務 人事評価 人材育成方針等について 5年

服務 人事評価 人事評価 2年

服務 人事評価 職員人事評価制度の見直しに関する検討ＷＧ 2年

服務 人事評価 人事評価管理システムの導入について 5年

服務 健康管理 ストレスチェックの結果報告 5年

服務 災害補償 災害補償記録簿 30年

服務 災害補償 遺族補償年金記録簿 40年

服務 災害補償 災害補償の実施に関する綴 永年

服務 災害補償 労働災害補償証明綴 永年

服務 栄典・表彰 栄典に関する綴 60年

服務 栄典・表彰 永年勤続者表彰関係綴 30年

服務 栄典・表彰 弘前大学表彰綴 30年

服務 人事記録 索引簿 5年

服務 人事記録 人事記録（定員内） 永年

服務 人事記録 人事記録（非常勤） 永年

服務 人事記録 個人ファイル（人事記録付属書類：定員内） 永年

服務 人事記録 個人ファイル（人事記録付属書類：非常勤） 永年

服務 人事記録 人事記録等の移管に関する綴 5年

服務 人事記録 履歴事項の訂正に関する綴 5年

服務 人事記録 資格取得等の届出に関する綴 5年

服務 人事記録 人事記録に関する通牒綴 30年

服務 職員団体 職員団体の交渉記録に関する綴 10年

服務 職員団体 弘前大学教育学部附属学校園ユニオンに関する綴 10年

服務 名誉教授 名誉教授に関する綴 60年

服務 兼業 兼業 3年

服務 安全管理 病気療養の報告・事後措置 5年

服務 勤務時間・休暇 出勤簿 6年

服務 勤務時間・休暇 休暇簿 6年

服務 勤務時間・休暇 超過勤務申請・命令簿 6年

服務 勤務時間・休暇 週休日の指定・代休日の指定 6年
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大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

服務 勤務時間・休暇 人事関係事務処理状況調査 5年

服務 勤務時間・休暇 毎月勤労統計調査に関する綴 10年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間及び休暇に関する綴 6年

服務 身分証明書 身分証明書交付簿 5年

服務 職員録 職員録に関する綴 1年

福利厚生 団体保険 団体生命保険関係綴 4年

福利厚生 財形貯蓄 勤労者財産形成促進法に関する綴 5年

福利厚生 財形貯蓄 財産形成貯蓄記録簿 5年

福利厚生 財形貯蓄 財形貯蓄申込・変更・解約等及び財形貯蓄関係文書綴 5年

福利厚生 財形貯蓄 財形貯蓄に係る特定個人情報の取扱いに関する綴 永年

福利厚生 保育園 ひろだい保育園設置関係書類 5年

福利厚生 保育園 青森労働局雇用均等室　助成金関係 5年

福利厚生 保育園 弘前大学保育園運営委員会 5年

福利厚生 保育園 弘前大学保育園運営業務委託候補者選定に関する綴 5年

福利厚生 保育園 保育園入園審査関係綴 3年

福利厚生 保育園 保育園日報 5年

福利厚生 保育園 保育園関係通知・調査等 3年

福利厚生 保育園 ひろだい保育園債権発生通知書 5年

福利厚生 保育園 公印使用簿 5年

福利厚生 確定拠出年金 個人型確定拠出年金に関する綴 永年

福利厚生 その他 退職準備説明会綴 3年

福利厚生 その他 福利厚生スペースに関する綴 3年

福利厚生 その他 国立大学法人弘前大学女性職員休養室の設置に関する綴 3年
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財務部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

職員宿舎 職員宿舎 職員宿舎指定簿 常用

職員宿舎 職員宿舎 宿舎の入退去に関するもの 5年

職員宿舎 職員宿舎 債権発生通知書綴（宿舎関係） 5年

職員宿舎 職員宿舎 顧問弁護士相談関係綴 10年

職員宿舎 職員宿舎 学園町職員宿舎３・４号棟改修に係る関係資料等 10年

国有財産 その他 りんご石碑建立申入に係る訴訟関係綴 30年

外部資金 寄附金 寄附金の受け入れ，移し替え及び礼状発行に関するもの 5年

外部資金 寄附金 寄附金領収書に関するもの 7年

外部資金 寄附金 地方公共団体からの国等に対する寄附金等の公表について 5年

外部資金 寄附金 弘前大学基金関係 10年

外部資金 寄附金
弘前大学基金関係
　・古本基金関係
　・遺贈関係

5年

外部資金 寄附金
弘前大学基金関係
　・基金ホームページ関係
　・クレジット決済関係(エフレジ)

常用
管理上，保存期間を変更
10年→常用

外部資金 寄附金 弘前大学修学支援基金設置関係 常用

外部資金 寄附金 弘前大学研究等支援基金設置関係 常用

外部資金 寄附金 弘前大学特例寄附資産管理基金設置関係 常用

外部資金 寄附金 遺贈希望者に対する遺言関連業務の紹介に関する協定書 永年

外部資金 寄附金 御寄附のお願いについて 常用

補助金
特別支援教育就学奨励費
交付金

特別支援教育就学奨励費交付金 5年

保険 総合損害保険 国立大学法人総合損害保険関係 5年

会計機関 命免 会計機関等の補助者命免簿 5年

会計機関 命免 出納員命免簿 常用

会計機関 命免 入札立会者命免簿 5年

雑役務 文京荘 文京荘関係書類（領収書を除く） 5年

雑役務 文京荘 文京荘領収書 7年

雑役務 タクシー タクシーチケット交付・受払・使用関係 5年

雑役務 清掃 清掃作業日誌 5年

雑役務 自家用自動車 自家用自動車使用関係 5年

管理運営 指定金庫 指定金庫簿及び金庫官守者指定簿 常用

管理運営 情報セキュリティ 情報セキュリティ関係 10年

出張関係 旅行命令簿 旅行命令・依頼簿 7年

出張関係 安全保障輸出 安全保障輸出関係 7年

人事関係 勤務時間・休暇 勤務時間報告書 5年

人事関係 勤務時間・休暇 業務週報 5年

人事関係 勤務時間・休暇 出勤簿 5年

人事関係 勤務時間・休暇 休暇簿 3年

人事関係 勤務時間・休暇 週休日の振替簿 5年

人事関係 勤務時間・休暇 勤務時間変更簿（文京町・本町地区納品検収センター） 3年

人事関係 勤務時間・休暇 休暇等の使用状況について 3年

人事関係 その他 人事関係 5年

人事関係 研修・表彰 研修関係 10年
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財務部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

人事関係 命免 共済組合より　監査員・検収の委任関係 5年

法令等 学内規定改正等 弘前大学会計例規改正 30年

法令等 学内規定改正等 会計関係規則・要項等 30年

法令等 学内規定改正等 医学部附属病院諸料金規則改正 30年

法令等 学内規定改正等 費用省令関係（受託検査料金を含む） 30年

法令等 学内規定改正等 学内規則等改正関係 5年

法令等 文部省会計事務規程等 文部省会計事務規程等改正 30年

調査・報告 調査 法人文書ファイル管理簿 30年

調査・報告 調査 法人文書の開示請求 5年

文書管理 報告 専決事項関係 5年

文書管理 公印 公印使用簿 5年

通知 文部科学省 文部科学省からの通知文書（回答を含む） 5年

調査・報告 その他 免税アルコール使用明細書等整理番号別一覧綴 常用

調査・報告 その他 免税アルコール使用許可事項変更許可書・立入検査関係 常用

調査・報告 その他 免税アルコール使用業務報告書等綴 5年

調査・報告 法人内部監査室関係 法人内部監査室関係綴 5年

調査・報告 その他 他大学等からの照会（回答含） 5年

調査・報告 申請 高周波使用設備申請関係綴 常用

通知 雑綴 雑綴（起案・回答・報告関係） 5年

大学改革 来学者視察 講師派遣依頼関係 5年

会議 学内会議 財務・施設委員会関係綴 5年

会議 学内会議 総務理事連絡会関係綴 5年

会議 学内会議 弘前大学基金実務者会議関係綴 5年

会議 学内会議 弘前大学基金運営委員会関係綴 5年

会議 学内会議 弘前大学物品・役務等契約監視委員会関係綴 5年

会議 学外会議 東北地区国立大学法人等会計部課長会議関係綴 10年

会議 学外会議 北東北3大学財務部連絡会 10年

検査・監査 会計検査院実地検査 会計検査院会計実地検査 5年

調査・報告 報告 現金・物品亡失 5年

検査・監査 その他 文部科学省関係 5年

検査・監査 会計検査院 会計検査院関係 5年

国有財産 台帳 国有財産台帳価格改定関係綴 永年

国有財産 台帳 国有財産台帳（２６冊）行政財産 永年

国有財産 台帳 国有財産台帳（１冊）普通財産 永年

国有財産 台帳 仮設台帳 永年

国有財産 その他 国有財産関係 3年

固定資産 台帳 資産台帳 永年

歳出 帳簿・帳票 国庫金振替書原符 10年

歳出 帳簿・帳票 小切手　国庫金振替書原符 10年

予算 帳簿・帳票 支出負担行為認証簿 5年

予算 帳簿・帳票 支出負担行為簿 5年

予算 帳簿・帳票 確認簿 5年
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大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

予算 予算関連調書 学校財産処分見込額 10年

予算 予算配当 支出負担行為計画示達表 5年

予算 予算配当 支出負担行為計画示達表綴 5年

予算 予算配当 支出負担行為認証済及支出済速報 5年

予算 予算配当 支出負担行為示達表 5年

国有財産 登記関係 学園町土地登記名義回復 永年

国有財産 登記関係 金木農場宿舎敷地登記関係綴 永年

国有財産 その他 法人化準備関係 5年

国有財産 沿革 国有財産関係 30年

国有財産 国有財産 本部・農学部地区（文京町）登記関係綴 永年

国有財産 登記関係 弘前大学土地登記嘱託業務　土地登記簿謄本 永年

国有財産 登記関係 弘前大学土地登記嘱託業務報告書 永年

国有財産 登記関係 登記簿 永年

国有財産 登記関係 登記簿謄本（現医短大） 永年

国有財産 登記関係 登記簿謄本綴 永年

国有財産 報告・申請 国有財産関係 1年

調査・報告 調査 学校基本調査 10年

予算 帳簿・帳票 支出負担行為差引簿 5年

計算証明 合計残高試算表 合計残高試算表，附属証拠書類 5年

決算 財務諸表 決算報告書 30年

決算 文部科学省 文部科学省照会等綴 7年

決算 帳簿・帳票 振替伝票綴 7年

決算 その他 決算各種調書関係等綴 5年

予算 概算要求関係 概算要求関係資料 10年

予算 予算配当 学内予算配分関係 5年

予算 概算要求関係 予算内示関係 10年

予算 補正予算 補正予算関係綴 10年

予算 予算配当 予算振替依頼書 5年

予算 その他 FAX等調書 1年

予算管理 予算管理 収入状況・予算執行状況関係 5年

外部資金 学内活性化事業 学内活性化事業推進等のための外部資金からの拠出関係 5年

外部資金 学内活性化事業 振替伝票（学内活性化事業経費関係） 7年

長期借入 債務償還 債務償還関係 30年

予算管理 予算管理 「予算」及び「収支計画」 5年

雑役務 その他 喫茶「絆」収入金額集計表綴 3年

雑役務 その他 喫茶「絆」アンケート綴 3年

固定資産 報告
減損対象資産の利用状況及び減損の有無等について（減損対象資産の減損の
兆候について）

5年

固定資産 報告
国立大学法人施行規則第１４条に係る償却資産の指定及び国立大学法人法施
行規則第14条の２に係る特定の除去費用目録について

永年

固定資産 帳簿・帳票 振替伝票 7年

固定資産 登録 資産登録データ 5年

電算 その他 国立大学法人等情報化 5年

外部資金 立替 受託事業等の資金交付前使用に係る立替関係 5年
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消費税 消費税 消費税関係 7年

資金運用 資金運用計画 資金運用関係 5年

収入 帳簿・帳票 債権管理簿 7年

収入 帳簿・帳票 過誤納関係綴 5年

収入 帳簿・帳票 債権発生通知書　調査確認書 5年

収入 その他 授業料代行納付関係綴 5年

収入 帳簿・帳票 領収済報告書及び原符 7年

収入 帳簿・帳票 領収済報告書綴 7年

収入 帳簿・帳票 収入調査決定書 7年

収入 その他 入学料　授業料免除関係綴 5年

収入 その他 授業料督促関係綴 5年

収入 その他 運営費交付金請求関係 5年

収入 帳簿・帳票 入金伝票 7年

収入 帳簿・帳票 未収伝票 7年

収入 その他 寄附金受入決定通知書 5年

収入 その他 現金及び預金残高確認表 7年

収入 帳簿・帳票 総勘定元帳 10年

収入 帳簿・帳票 仕訳帳 10年

収入 帳簿・帳票 現金出納帳 7年

収入 帳簿・帳票 預金出納帳 7年

旅費・謝金等 帳簿・帳票 未払伝票（謝金） 7年

補助金 科学研究費 科学研究費補助金支出決議書（旅費・謝金） 7年
基金は当該事業終了年度の
翌年度から7年間保存

旅費・謝金等 帳簿・帳票 未払伝票（旅費） 7年

旅費・謝金等 帳簿・帳票 振替伝票（旅費） 7年

支出 帳簿・帳票 支払命令書 7年

支出 帳簿・帳票 小切手受払簿 5年

支出 帳簿・帳票 未払伝票 7年

支出 帳簿・帳票 出金伝票 7年

補助金等 科学研究費 科学研究費支出決議書 7年

補助金等 科学研究費 科学研究費収支簿 5年

資金運用 帳簿・帳票 有価証券台帳 7年

支出 帳簿・帳票 入金伝票 7年

補助金等 科学研究費 科学研究費関係 5年

支出 帳簿・帳票 振替伝票 7年

収入 帳簿・帳票 債権発生等通知書　他 ７年
収入調査決定書，未収伝
票，債権管理簿を含む

収入 帳簿・帳票 入金予定通知書　他 7年 収入調査決定書を含む

収入 帳簿・帳票 振替伝票 ７年

収入 その他 現金及び預金残高突合確認表 5年

収入 その他 未収入金残高内訳表 ５年

収入 その他 附属病院収益収納済額報告書 5年

収入 その他 学生納付金関係綴 5年

収入 その他 授業料督促・納入告知等関係綴 5年

収入 帳簿・帳票 領収証明書発行関係綴 7年

収入 帳簿・帳票 領収証書受払簿 7年

旅費・謝金等 所得税 源泉徴収関係 7年
所得税関係書類を集約
（R2年度までこの名称）

旅費・謝金等 所得税 法定調書関係 7年
所得税関係書類を集約
（R３年度からこの名称）

旅費・謝金等 帳簿・帳票 振替伝票（謝金） 7年

旅費・謝金等 帳簿・帳票 マイナンバー登録一覧表 7年

補助金 科学研究費 科研費未払伝票（旅費・謝金） 7年
基金は当該事業終了年度の
翌年度から7年間保存

収入 帳簿・帳票 債権現在額報告書 5年
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収入 その他 後援会費代行納付関係綴 5年

支出 債主登録 旅費及び謝金の口座振込申出書 5年

固定資産 報告 備品の管理状況等について（物品増減及び現在額報告書） 5年

契約 政府調達 政府調達関係 5年

物品 承認申請 物品に係る承認申請 5年

契約 資格審査 一般競争参加資格 5年

契約 官公需 官公需関係 5年

契約 国有財産 土地及び建物購入関係 30年

調査・報告 調査 グリーン購入法関係 5年

調査・報告 調査 環境配慮契約法関係 5年

調査・報告 調査 障害者就労施設等からの物品等の調達の推進等に関する法律関係 5年

調査・報告 調査 母子家庭の母及び父子家庭の父の就業の支援に関する特別措置法関係 5年

調査・報告 調査 女性の職業生活における活躍の推進に関する法律関係 5年

契約 支出契約 支出契約決議書 7年

契約 契約伺 契約伺 5年

雑役務 自動車運転 自動車運転日誌 5

雑役務 自動車運転 共用自動車（使用）伺 5

雑役務 自動車運転 運転者登録伺 5

雑役務 帳簿・帳票 有料道路回数通行券受払簿 5年

契約 法人カード 法人カード管理簿 5

契約 帳簿・帳票 未払伝票 7年

契約 国有財産 土地寄附受入関係 30年

24 ページ



学務部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

２１世紀教育 授業 ２１世紀教育科目授業関係 10年

２１世紀教育 授業 ２１世紀教育科目授業計画解説 30年

２１世紀教育 授業 ２１世紀教育科目授業時間割 30年

２１世紀教育 授業 ２１世紀教育科目成績記入表 10年

２１世紀教育 授業 ２１世紀教育科目履修者名簿 10年

２１世紀教育 授業 ２１世紀教育科目履修マニュアル 30年

２１世紀教育 勤務時間 非常勤講師等勤務時間数報告 10年

２１世紀教育 助成金 科学研究費助成事業 5年

２１世紀教育 シラバス ２１世紀教育科目授業計画解説（シラバス） 30年

２１世紀教育 その他 各種公募・申請等 5年

２１世紀教育 その他 教務関係 5年

２１世紀教育 その他 教養教育実施組織会議等 5年

２１世紀教育 その他 その他文書等 5年

２１世紀教育 その他 発送文書綴（授業関係） 10年

２１世紀教育 予算 購入依頼書 5年

２１世紀教育 予算 予算・契約関係等 5年

２１世紀教育 予算 予算振替 5年

２１世紀教育 予算 旅行命令簿 7年

２１世紀教育 時間割 ２１世紀教育科目授業時間割 30年

２１世紀教育 履修マニュアル ２１世紀教育科目履修マニュアル 30年

会議 学外会議 学外会議関係 5年

会議 学内会議 ２１世紀教育センター運営委員会 10年

会議 学内会議 英語ワーキンググループ 5年

会議 学内会議 基礎ゼミナール・地域学ゼミナールワーキンググループ 5年

会議 学内会議 教育委員会 10年

会議 学内会議 教養教育開発実践センター運営委員会 10年

会議 学内会議 教養教育開発実践センター編集委員会 5年

会議 学内会議 全学教員養成担当実施委員会・全学教員養成担当専門委員会 10年

会議 学内会議 教職支援センター会議 10

会議 学内会議 教育推進機構連絡会 5年

会議 学内会議 教養教育開発実践センター数理・データサイエンス授業実施検討部会 10年

会議 学内会議 教育推進機構数理・データサイエンス教育検討部会 10年

会議 学内会議 教育推進機構数理・データサイエンスセンター開設準備委員会 10年

会議 学内会議 数理・データサイエンス教育センター会議 10

会議 学外会議 国立大学学生関係部長・課長会議 等 5年
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会議 学内会議 教育推進機構会議 30年

会議 学内会議 英語関係（部門会議） 5年

会議 学内会議 基礎ゼミナール・地域学ゼミナール関係（部門会議等） 5年

会議 学内会議 全学学芸員課程専門委員会関係 10年

会議 学内会議 高大連携・接続の実施等に関するワーキンググループ 5年

会計関係 資産管理 資産管理関係 5年

会計関係 その他 競争的資金・不正防止　コンプライアンス関係 3年

会計関係 その他 購入依頼書 5 （期間終了後）

会計関係 予算 学務部予算 5年

会計関係 証明書関係 証明書有料化関係 3年

会計関係 物品管理 物品管理関係 5年

会計関係 予算 戦略的経費 5年

会計関係 その他 財務健全化計画 3年

学生支援 修学支援 学生修学支援室関係 5年

学務関係 申請 高等教育無償化の制度関係 5年

学務情報 証明書関係 学生証発行関係 3年

学務情報 証明書関係 学割証管理台帳 3年

学務情報 証明書関係 証明書自動発行機関係 3年

学務情報 証明書関係 証明書発行管理台帳 3年

刊行物 シラバス 教育学部授業科目概要 30年

刊行物 シラバス 農学生命科学部授業科目概要 30年

刊行物 シラバス 理工学部授業計画 30年

刊行物 シラバス 理工学部履修案内 30年

刊行物 その他 教育学部学習案内 30年

刊行物 その他 教育実習手引 30年

刊行物 その他 卒業研究履修案内 30年

刊行物 便覧 学生便覧 5年

行事・式典 学位記授与式 学位記授与関係 30年

共通教育 時間割 共通教育授業時間割 30年

共通教育 授業概要 共通教育科目授業概要 30年

共通教育 履修案内 共通教育科目履修案内 30年

教務 学生名簿 学生名簿 3年

教務 学生名簿 大学院生名簿 3年

教務 学籍異動台帳 学生の学籍異動 30年

教務 学籍異動台帳 研究生・聴講生・科目等履修生等の学籍異動 10年
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教務 教員免許 教員免許申請関係 30年

教務 教務 ＨＰシラバス・履修相談関係 5年

教務 教務 青森県教育免許関係 30年

教務 教務 学生数調 5年

教務 教務 授業日程表 5年

教務 時間割 時間割 30年

教務 実習 博物館実地実習関係 5年

教務 授業 大学院共通科目 永年 成績原簿が含まれるため

教務 その他 学生による学修相談・支援サービス関係 5年

教務 その他 グリーンカレッジ関係 5年

教務 その他 入学前交流プログラム 3年

教務 その他 教務企画担当関係文書 5年

教務 その他 数理・データサイエンス教育センター 5年

教務 その他 学部横断型副専攻プログラム 10年

教務 その他 副専攻関係 5年

教務 教務 学内諸通知等関係 30年

教務 実習 教育実習関係 5年

教務 修了・移籍 学位記関係綴 30年

教務 実習 介護等体験関係 5年

教務 授業 教職実践演習関係 5年

教養教育 授業 教養教育科目開講計画 10年

教養教育 授業 教養教育科目成績記入表 10年

教養教育 授業 教養教育科目追試験願 10年

教養教育 授業 授業運営・担当評価 10年

教養教育 授業 インフルエンザによる欠席届 10年

教養教育 授業 コロナによる登校禁止に伴う届出 10年

教養教育 授業 既修得単位認定資料 10年

教養教育 授業 北東北国立３大学との間における単位互換 10年

教養教育 授業 北東北国立３大学との間における単位互換及び弘前学院大学との単位互換 10年

教養教育 授業 忌引き届 10年

教養教育 授業 教養教育科目授業時間割 30年

教養教育 授業 教養教育科目履修マニュアル 30年

教養教育 授業 国際交流科目関係綴　 10年

教養教育 授業 授業時間割枠組み 5年

教養教育 授業 入学前教育 10年
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教養教育 授業 放送大学との単位互換 10年

教養教育 授業 学外実施届 10年

教養教育 授業 修学・学生生活上の困難に対する合理的配慮 10年

教養教育 勤務時間 勤務時間関係 3年

教養教育 勤務時間 出勤簿　TA 3年

教養教育 勤務時間 出勤簿　非常勤講師 3年

教養教育 勤務時間 非常勤講師・TA　勤務時間報告書 3年

教養教育 勤務時間 非常勤講師・TA採用関係 3年

教養教育 試験 G-TELP試験関係 5年

教養教育 試験 PROG関係 5年

教養教育 試験 VELC Test関係 5年

教養教育 その他 TOEIC支援事業 5年

教養教育 その他 教務関係 5年

教養教育 その他 教養教育実施組織会議等 5年

教養教育 その他 6次産業化マイスタープログラム関係 5年

教養教育 予算 科研費　 5年

教養教育 予算 購入依頼書 5年

教養教育 予算 予算・契約関係 5年

教養教育 予算 予算振替 5年

教養教育 予算 旅行命令簿 7年

教養教育 予算 謝金支出依頼書 5年

教養教育 予算 TOEIC受験料支援 5年

研究関係 科研費 科学研究費助成事業関係 5年

研究関係 研究助成 各種研究助成関係 5年

研究関係 その他 研究倫理教育プログラム受講関係 3年

研究関係 その他 安全保障輸出管理関係 7年

研究関係 その他 研究倫理教育関係 10年

講習 司書講習 学校図書館司書教諭講習関係 5年

施設関係 その他 施設借用 5年

施設関係 その他 消防計画 5年

施設関係 その他 総合教育棟改修 5年

出張関係 その他 自家用自動車使用関係 3年

出張関係 旅行命令 旅行命令（承認・依頼）簿・報告書 7年

出張関係 旅行命令 旅行命令簿・報告書 7年

人事関係 勤務時間・休暇 超過勤務申請・命令簿関係 5年
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人事関係 兼業 兼業関係 3年

人事関係 採用 教員人事関係 5年

人事関係 採用 補充協議・採用報告関係 5年

人事関係 勤務時間・休暇 休暇簿 3年

人事関係 勤務時間・休暇 勤務時間指定表 3年

人事関係 勤務時間・休暇 欠勤届 3年

人事関係 勤務時間・休暇 出勤簿 3年

人事関係 勤務時間・休暇 代休日指定簿勤務時間割振り変更簿　 3年

人事関係 勤務時間・休暇 病休・休職・休業関係 3年

人事関係 その他 教育推進機構に係る組織・構成員関係 30年

総括 教育改革 各種公募関係 5年

総括 教育改革 授業方法改善のための学生による授業評価に関するアンケート 5年

総括 その他 教育に関する表彰 30年

総括 その他 高大連携公開講座 5年

総括 その他 弘前学院大学との単位互換関係 5年

総括 その他 ひろだいナビゲートキャラバン 5年

総括 その他 ひろだいナビゲートレクチャー 5年

総括 教育改革 各種GP 5年

総括 教育改革 各種GP以外の公募関係 5年

総括 教務改革 産学連携サービス経営人材育成事業 10年

総括 教務改革 産業界ニーズに対応した教育改善・充実体制整備事業 10年

総括 その他 FD関係 5年

総括 その他 年度計画　業務実績報告 30年

総括 調査 各種調査・アンケート 5年

総括 評価 大学機関別認証評価（自己評価書・根拠資料・別紙様式・その他資料） 30年

その他 学校見学 学校見学関係 5年

その他 講師派遣 講師派遣関係 1年

その他 その他 教養課程修了・移籍関係 30年

その他 その他 教養部科目等履修生関係 30年

その他 その他 教養部科目等履修生原簿 永年

その他 その他 教養部研究生関係 30年

その他 その他 教養部授業時間割 30年

その他 その他 教養部聴講生関係 30年

その他 その他 教養部聴講生原簿 永年

その他 その他 教養部特別聴講学生関係 30年
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その他 その他 教養部特別聴講学生原簿 永年

その他 その他 教養部履修案内 30年

その他 その他 自動車運転登録伺 3年

調査 その他 アクティブ・ラーニング実施状況調査 5年

調査 その他 各種調査・アンケート 5年

調査 その他 法人内部監査関係 5年

入学 科目等履修生 科目等履修生関係 30年

入学 研究生 研究生関係 30年

入学 聴講生 聴講生関係 30年

入学 入学者案内 入学案内 5年

文書 公印使用簿 公印使用簿 5年

文書 その他 中期目標・中期計画 30年

文書 評価 大学機関別認証評価（大学改革支援・学位授与機構） 30年

法令 学内規則等 規則等制定改廃関係 30年

法令 学内規則等 学生課所掌委員会等規則等の制定・改正・廃止 30年

予算 経費要求 厚生補導関係事業計画 5年

会議 学外会議 全国学生相談研修会 5年

会議 学外会議 北海道・東北地区メンタルヘルス研究協議会 5年

会議 学外会議 メンタルヘルス研究協議会 5年

会議 学内会議 学生生活委員会 5年

会議 学内会議 学生相談担当者の連絡協議会 5年

会議 学外会議 東北地区国立大学学生課長会議 5年

会議 学外会議 東北地区学生厚生補導担当部・課長（相当職含む）研究会 5年

会議 学外会議 東北地区国立大学学寮担当課長会議 5年

会議 学内会議 厚生補導委員会 5年

会議 学内会議 学園だより編集委員会 5年

会議 学内会議 学生生活実態調査専門委員会 5年

会議 学内会議 体育施設運営委員会 5年

会議 学内会議 大学会館運営委員会 5年

会議 学内会議 学寮委員会 5年

会議 その他 学長懇話会 5年

施設関係 使用許可 使用許可申請関係（弘前大学消費生活協同組合） 5年

施設関係 使用許可 使用許可申請（株式会社　キンデン） 5年

施設関係 使用許可 大学会館等施設の使用許可 5年

施設関係 庁舎管理 大学会館防火管理者選任（解任）届出書 10年
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施設関係 庁舎管理 大学会館等立入検査 10年

施設関係 庁舎管理 大学会館等消防訓練 10年

施設関係 庁舎管理 学寮防火管理者選任（解任）届出 10年

施設関係 庁舎管理 学寮立入検査 10年

施設関係 庁舎管理 学寮消防訓練 10年

賞罰 懲戒 学生の懲戒処分 30年

賞罰 表彰 課外活動団体学外功労者に対する感謝状贈呈 10年

賞罰 表彰 学生表彰 10年

課外活動 その他 学生の事故防止への注意喚起 1年

課外活動 研修 サークルリーダー研修会 3年

課外活動 集会 集会届 3年

課外活動 団体 課外活動団体継続届 3年

課外活動 ボランティア助成 ボランティア活動助成 3年

人事関係 任免 学生総合相談室相談員補職発令 3年

学生相談 研修 学生相談研修会 5年

学生支援 研修 学生サポート研修会 5年

学生支援 学内ワークスタディ 学内ワークスタディ 3年

学生支援 学生相談等 学生相談 3年

学生支援 障害学生支援 障害学生修学支援 5年

学生支援 その他 安全講習会 3年

学寮 退寮 退寮許可 5年

学寮 入寮 入寮許可 5年

学寮 寮生数 入寮許可 5年

学寮 寮生数 退寮許可 5年

契約 支出負担行為 深浦ハウス管理業務 5年

契約 支出負担行為 清掃日誌 5年

契約 支出負担行為 学寮ボイラ管理運転契約 5年

広報 刊行物 学園だより 30年

行事 体育大会 東北地区大学総合体育大会 5年

行事 大学祭 総合文化祭 5年

歳入 その他 寄宿料（原符） 5年

歳入 その他 現金領収証書受払簿 5年

歳入 債権 寄宿料（債権発生等通知書） 5年

授業料免除等 授業料免除 国立学校の授業料等免除及び徴収猶予取扱要領の制定・改正・廃止 30年

授業料免除等 授業料免除 弘前大学授業料等免除及び徴収猶予に関する規則の制定・改正・廃止 30年
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授業料免除等 授業料免除 概算要求関係資料 5年

授業料免除等 授業料免除 授業料免除の取扱い 5年

授業料免除等 授業料免除 授業料免除選考基準の運用 5年

授業料免除等 授業料免除 弘前大学授業料免除選考基準の制定・改正・廃止 5年

授業料免除等 授業料免除 弘前大学授業料免除選考基準についての申合せ事項 5年

授業料免除等 授業料免除 授業料免除・徴収猶予 5年

授業料免除等 授業料免除 卓越した学生に対する授業料免除 5年

授業料免除等 入学料免除 国立学校における入学料の免除に関する取扱要領の制定・改正・廃止 30年

授業料免除等 入学料免除 弘前大学入学料免除取扱規則の制定・改正・廃止 30年

授業料免除等 入学料免除 入学料免除の取扱い 5年

授業料免除等 入学料免除 入学料免除・徴収猶予 5年

授業料免除等 入学料免除 ゆめ応援プロジェクト 5年

会議 学内会議 大学院振興部会 5年

奨学 その他 弘前大学日本育英会奨学生推薦選考基準の制定・改正・廃止 30年

奨学 その他 弘前大学日本学生支援機構奨学生推薦選考基準の制定・改正・廃止 30年

奨学 日本学生支援機構 日本学生支援機構法等の制定・改正・廃止 30年

奨学 日本学生支援機構 特に優れた業績による奨学金返還免除 5年

奨学 日本学生支援機構 大学・高等専門学校奨学事務協議会 5年

奨学 日本学生支援機構 大学第一種奨学生及び第二種奨学生予約採用 5年

奨学 日本学生支援機構 大学第一種奨学生及び第二種奨学生在学採用の推薦 5年

奨学 日本学生支援機構 大学院第一種奨学生及び第二種奨学生の推薦 5年

奨学 日本学生支援機構 大学・大学院第一種奨学生及び第二種奨学生（緊急・応急採用）の推薦 5年

奨学 日本学生支援機構 満期者及び異動者の返還誓約書 5年

奨学 日本学生支援機構 適格認定 5年

奨学 日本学生支援機構 在学学生数調 5年

奨学 日本学生支援機構 日本学生支援機構奨学業務連絡協議会 5年

奨学 その他奨学金 日本学生支援機構以外の奨学金 5年

学研災 学研災 学生教育研究災害傷害保険説明会 5年

学研災 学研災 学生教育研究災害傷害保険大学集計報告書 5年

学研災 学研災 学生教育研究災害傷害保険事故通知・保険金請求書・支払報告書 5年

調査・報告 その他 文部科学省 1年

調査・報告 その他 他大学等 1年

調査・報告 学生生活実態調査 学生生活実態調査 5年

調査・報告 学生生活実態調査 学生生活実態調査報告書 5年

調査・報告 学生生活調査 学生生活調査 5年
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調査・報告 体力・運動能力調査 体力・運動能力調査 5年

調査・報告 学生相談 学部学生課「学生相談担当」相談事項・件数報告 3年

厚生補導 その他 学生の事故防止資料等の配付・掲示 1年

福利厚生 その他 大学会館等使用願 1年

福利厚生 生協 覚書（弘前大学消費生活協同組合） 5年

福利厚生 生協 営業時間・休業日の臨時変更（弘前大学消費生活協同組合） 5年

福利厚生 生協 事業報告（弘前大学消費生活協同組合） 5年

物品 帳簿・帳票 物品管理通知書（甲） 5年

物品 帳簿・帳票 物品供用簿（甲） 5年

物品 帳簿・帳票 物品管理通知書・物品供用簿（乙） 5年

物品 帳簿・帳票 物品使用簿 5年

広報 刊行物 弘前大学保健管理概要 30年

福利厚生 健康管理 職員健康診断 5年

福利厚生 健康管理 長時間労働者報告 5年

福利厚生 健康管理 事後措置 5年

福利厚生 健康管理 学生定期健康診断票 5年（卒業後）

広報 刊行物 弘前大学セクシュアル・ハラスメントに関する調査報告書 3年

会議 その他 厚生補導研究協議会 5年

医療機関 設置・改廃 診療所開設・変更届 永年

医療機関 調査・報告 保健所 10年

医療機関 診療諸記録 診療録 5年

福利厚生 健康管理 学生健康診断 5年

福利厚生 健康管理 職員健康診断個人票 5年

福利厚生 健康管理 特殊健康診断個人票（特別管理物質） 30年

福利厚生 健康管理 電離放射線健康診断個人票 30年

福利厚生 健康管理 給食業務従事者検便結果 5年

福利厚生 健康管理 学校医 5年

会議 学外会議 全国保健管理協会 5年

会議 学外会議 国立大学法人保健管理施設協議会 5年

会議 学内会議 保健管理センター運営委員会 5年

人事関係 採用 補充協議・採用 5年

人事関係 勤務時間・休暇 出勤簿 3年

人事関係 勤務時間・休暇 休暇簿 3年

人事関係 勤務時間・休暇 監督者管理票・勤務時間報告 3年

人事関係 勤務時間・休暇 超過勤務申請・命令簿 5年
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人事関係 兼業 兼業 3年

出張関係 旅行命令 旅行命令簿・報告書 7年

会計関係 資産管理 資産管理 5年

会計関係 予算 予算・契約 5年

外部資金 科研費 科学研究費助成事業 5年

外部資金 寄付金 寄付金受入 5年

その他 その他 学内諸調査・報告 3年

その他 その他 学外諸調査・報告 3年

その他 その他 新型コロナウイルス 10年

キャリア教育 正課外教育 インターンシップ関係 3年

キャリア教育 正課外教育 企業見学会関係 3年

キャリア教育 正課外教育 弘大「キャリア＠通信」 3年

キャリア教育 授業 キャリア教育関係 3年

会議 学内会議 就職対策協議会 10年

会議 学内会議 学生就職支援センター会議 10年

会議 学内会議 キャリアセンター会議 10年

広報 刊行物 求人のための弘前大学案内 3年

就職 ガイダンスセミナー 就職ガイダンス 3年

就職 ガイダンスセミナー 合同企業説明会 3年

就職 ガイダンスセミナー 学内個別企業説明会・官公庁業務説明会 3年

就職 ガイダンスセミナー 業界研究会 3年

就職 ガイダンスセミナー インターンシップセミナー 3年

就職 教員 教員採用試験関係 3年

就職 刊行物 弘前大学就職応援ブック 3年

就職 刊行物 キャリアサポートブック 3年

就職 求人票 求人票受付整理簿 3年

就職 就職懇談会 青森県内地域企業等との就職懇談会 3年

就職 支援施設 弘前大学就職活動のための支援施設 3年

人事関係 任免 人事関係 3年

調査・報告 青森労働局関係 新規大学卒業予定者の就職指導体制等調査 5年

調査・報告 青森労働局関係 新規大学等卒業者の就職状況（青森労働局） 5年

調査・報告 青森労働局関係 学校等の行う無料職業紹介事業報告 5年

調査・報告 学内関係 就職状況調査 5年

調査・報告 学内関係 内定・求人状況 5年

調査・報告 学内関係 卒業者就職活動報告書 5年
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調査・報告 文部科学省関係 卒業予定者の就職内定状況等調査（文科省抽出調査） 5年

人事関係 兼業 兼業関係 3年

会議 学外会議 学外会議関係 5年

会議 学外会議 青森県高等学校協会との懇談会 5年

会議 学外会議 北海道内高等学校教員との情報交換会 5年

会議 学内会議 入学試験委員会 5年

会議 学内会議 選抜選考委員会 5年

会議 学内会議 入学者選抜改革検討委員会 5年

広報 刊行物 大学案内 5年

広報 その他 入試広報関係 5年

広報 その他 学生アンバサダー，学生広報サポーター 5年

広報 その他 オープンキャンパス 5年

広報 その他 新入生アンケート 5年

入学試験 学部入試 学部入学試験関係 5年

入学試験 学部入試 入学者選抜要項・学生募集要項 5年

入学試験 センター試験 大学入試センター試験関係 5年

入学試験 大学院入試 大学院入学試験関係 5年

管理運営 各種委員会等 アドミッションセンター関係 5年

管理運営 その他 札幌サテライト関係 3年
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会議 学内会議 財務・施設委員会 10年

会議 学内会議 総務委員会 10年

会議 学内会議 安全衛生委員会 5年

借入金 長期借入金 長期借入金 30年

契約 支出契約決議 工事契約関係予定価格算出内訳明細書 5年

契約 支出契約決議 支出契約決議書　（工事契約関係） 7年

契約 支出契約決議 支出契約決議書　（小修繕等） 7年

契約 支出契約決議 支出契約決議書　（役務・土地建物借料・その他契約関係） 7年

契約 支出契約決議 支出契約決議書　本町施設分 7年

契約 支出契約決議 支出契約決議書　本町施設分（光熱水量） 7年

契約 支出契約決議 支出契約決議書　本町施設分（修繕等） 7年

契約 支出契約決議 支出契約決議書　本町施設分（通信費） 7年

契約 支出契約決議 支出契約決議書（科学研究費補助金） 7年

契約 契約履行関係 契約伺 5年

契約 入札監視委員会 入札等監視委員会 5年

契約 工事等成績 工事成績評定 5年

契約 工事等成績 設計業務成績評定 5年

契約 設計図書 工事設計図書 40年

契約 その他 建設コンサルタント選定委員会記録 5年

工事関係 技術基準関係 特記仕様書 30年

工事関係 技術基準関係 特記仕様書記載要領 30年

工事関係 技術基準関係 標準仕様書 30年

工事関係 技術基準関係 文部科学省電気設備工事標準仕様書・同標準図 5年

工事関係 技術基準関係 文部科学省電気設備工事標準仕様書（特記基準） 5年

工事関係 技術基準関係 文部科学省電気設備工事標準図（特記基準） 5年

工事関係 技術基準関係 文部科学省機械設備工事標準仕様書（特記基準） 5年

工事関係 技術基準関係 文部科学省機械設備工事標準図（特記基準） 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築改修工事標準仕様書（統一基準）（電気設備工事編） 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築工事標準仕様書（統一基準）（電気設備工事編） 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築工事標準仕様書（統一基準）（機械設備工事編） 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築工事標準図（統一基準）（電気設備工事編） 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築設備工事標準図（統一基準）（電気設備工事編） 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築設備工事標準図（統一基準）（機械設備工事編） 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築改修工事標準仕様書（統一基準）（電気設備工事編） 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築改修工事標準仕様書（統一基準）（機械設備工事編） 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築工事積算基準等資料 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築工事標準書式（統一基準） 5年

工事関係 技術基準関係 特記仕様書書式・同記載要領 5年

工事関係 技術基準関係 電気設備工事特記仕様書書式・同記載要領 5年

工事関係 技術基準関係 機械設備工事特記仕様書書式・同記載要領 6年
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工事関係 契約履行関係 各種試験成績書(電気・機械） 30年

工事関係 契約履行関係 機器完成図 30年

工事関係 契約履行関係 施工図(電気・機械） 30年

工事関係 契約履行関係 施工図(建築） 5年

工事関係 契約履行関係 下請者通知書 5年

工事関係 契約履行関係 下請人一覧表（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 仮設物設置許可願 5年

工事関係 契約履行関係 各種試験成績書（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 監理技術者届（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 監理技術者届（電気・機械） 5年

工事関係 契約履行関係 機器納入仕様書 5年

工事関係 契約履行関係 建設業退職金共済組合証紙購入報告 5年

工事関係 契約履行関係 現場代理人等通知書 5年

工事関係 契約履行関係 現場代理人届（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 現場代理人届（電気・機械） 5年

工事関係 契約履行関係 工事実績情報登録報告書 5年

工事関係 契約履行関係 工事着工届(建築） 5年

工事関係 契約履行関係 工事着工届（電気・機械） 5年

工事関係 契約履行関係 工事報告書（月報）（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 工事報告書（月報）（電気・機械） 5年

工事関係 契約履行関係 工事用地使用許可願 5年

工事関係 契約履行関係 工事連絡書（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 工事連絡書（電気・機械） 5年

工事関係 契約履行関係 工程表 5年

工事関係 契約履行関係 使用機材発注先一覧表 5年

工事関係 契約履行関係 施工計画書 5年

工事関係 契約履行関係 施工写真（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 施工写真（電気・機械） 5年

工事関係 契約履行関係 施行体制報告書 5年

工事関係 契約履行関係 主任技術者届（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 主任技術者届（電気・機械） 5年

工事関係 契約履行関係 主要（資材・機材）発注先通知書 5年

工事関係 契約履行関係 手直し指示事項（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 手直し指示事項（電気・機械） 5年

工事関係 契約履行関係 上（下）水道使用願（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 上（下）水道使用願（電気・機械） 5年

工事関係 積算関係 公共建築工事標準単価積算基準 10年

工事関係 積算関係 文部科学省建築工事標準単価積算基準(特記基準) 10年

工事関係 積算関係 公共建築工事共通費積算基準 10年

工事関係 積算関係 公共工事設計労務単価表 5年
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工事関係 積算関係 複合単価表（電気・機械） 5年

工事関係 積算関係 保全業務労務単価表 5年

工事関係 その他 工事しゅん功図（建築） 30年

工事関係 その他 工事しゅん功図（電気・機械） 30年

国有財産 登記関係 弘前大学建物登記嘱託業務報告書 永年

国有財産 登記関係 登記関係 永年

国有財産 沿革 医学部解剖体墓地（弘前霊園）借入関係 30年

国有財産 沿革 寄付関係 30年

国有財産 沿革 弘前大学文京町団地駐車場トイレ取設　機械設備工事 30年

国有財産 台帳 国有財産引継書 40年

国有財産 台帳 仮設台帳 30年

国有財産 台帳 国有財産台帳（１冊）普通財産 30年

国有財産 台帳 国有財産台帳（２６冊）行政財産 30年

国有財産 台帳 国有財産台帳価格改定関係綴 30年

国有財産 特許関係 特許権関係綴 30年

国有財産 報告・申請 国有財産増減異動報告書綴 30年

国有財産 防災関係 消防計画書 5年

国有財産 防災関係 防火隊編成一覧表 5年

雑役務 その他 簡易水質検査記録表 5年

雑役務 その他 簡易専用水道検査結果書 5年

雑役務 その他 貯水槽清掃報告書 5年

雑役務 その他 貯水槽点検記録表 5年

雑役務 その他 ボイラ運転日誌 3年

実態調査
国立学校施設実態調査関
係

基幹設備調査表 50年

実態調査
国立学校施設実態調査関
係

施設台帳 50年

実態調査
国立学校施設実態調査関
係

面積表 50年

実態調査
国立学校施設実態調査関
係

耐力度調査 20年

実態調査
国立大学法人等施設実態
調査

施設台帳 50年

実態調査
国立大学法人等施設実態
調査

面積等一覧表 30年

申請・届出 官公庁等申請 エネルギーの使用の合理化に関する定期報告書 30年

申請・届出 官公庁等申請 ポリ塩化ビフェニル廃棄物の保管状況届出 30年

申請・届出 官公庁等申請 契約電力変更申請書 30年

申請・届出 官公庁等申請 公共下水道使用開始届 30年

申請・届出 官公庁等申請 公共下水道使用開始（変更）届 30年

申請・届出 官公庁等申請 実施制限期間短縮通知書 30年

申請・届出 官公庁等申請 受理書 30年

申請・届出 官公庁等申請 消防検査済証 30年

申請・届出 官公庁等申請 消防用設備等設置届出書（副本） 30年

申請・届出 官公庁等申請 道路占用許可申請書 30年

申請・届出 官公庁等申請 特定施設の構造等変更届出書（副本） 30年
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申請・届出 官公庁等申請 特定施設工事等完了届（副本） 30年

申請・届出 官公庁等申請 届出内容の審査結果について（通知） 30年

申請・届出 官公庁等申請 排水設備等確認申請書 30年

申請・届出 官公庁等届出 計画通知書 60年

申請・届出 官公庁等届出 建築工事届 30年

申請・届出 官公庁等届出 特定施設設置届出書 30年

申請・届出 官公庁等届出 防火対象物使用開始届出書 30年

申請・届出 官公庁等届出 防火対象物使用（変更）届出書 30年

申請・届出 官公庁等届出 防火対象物工事等計画届出書 30年

申請・届出 官公庁等届出 主任技術者選任又は解任届出書 30年

申請・届出 官公庁等届出 発電設備設置届出書 30年

申請・届出 官公庁等届出 変電設備設置届出書 30年

申請・届出 官公庁等届出 産業医・衛生管理者選任報告書 5年

申請・届出 官公庁等届出 労働者死傷病報告書 5年

申請・届出 官公庁等届出 蓄電池設備設置（変更）届出書 5年

申請・届出 東日本大震災関係 電力共同抑制申請書 30年

申請・届出 東日本大震災関係 制限緩和申請書 30年

申請・届出 東日本大震災関係
今夏の電力需給対策に供する既設及び新設の非常用予備発電装置に係わる
保安管理の徹底について

30年

申請・届出 東日本大震災関係 夏期の電力使用制限期間における節電行動計画の策定について 30年

申請・届出 東日本大震災関係 電力共同抑制申請書及び制限緩和申請の承認通知について 30年

申請・届出 東日本大震災関係 使用電力状況報告書 30年

申請書
普通財産の貸付・収益に関
するもの

普通駐車許可証交付申請書 5年

申請書 その他 自動車運転登録伺 5年

予算 概算要求関係 施設整備費概算要求書 10年

予算 支出契約決議 予算執行振替簿 7年

予算 債権 債権発生通知書 5年

予算 予算繰越関係 施設整備費繰越額報告 5年

予算 補助金 補助金 5年

予算 その他 謝金 7年

予算 その他 タクシーチケット受払簿 5年

出張関係 旅行命令 旅行命令簿 7年

人事関係 勤務時間・休暇 出勤簿 5年

人事関係 勤務時間・休暇 超過勤務命令簿 5年

人事関係 勤務時間・休暇 監督者管理表 5年

人事関係 勤務時間・休暇 休暇簿 3年

人事関係 勤務時間・休暇 週休日の振替又は半日勤務時間の割振り変更簿 3年

調査・報告 地盤調査 報告書 40年

調査・報告 報告 消防設備点検結果報告書 5年

調査・報告 文部科学省関係諸調査 発注の見通しの公表 3年

調査・報告 その他 ダイオキシン類測定結果報告書 30年
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調査・報告 その他 ＰＲＴＲ対象物質調査結果 5年

調査・報告 その他 ＲＩ作業環境測定結果報告書 5年

調査・報告 その他 定期検査報告書（昇降機） 5年

調査・報告 その他 化学物質等管理状況点検結果 5年

調査・報告 その他 化学物質等使用責任者名簿 5年

調査・報告 その他 感染性廃棄物マニフェスト 5年

調査・報告 その他 産業廃棄物発生量調査結果 5年

調査・報告 その他 毒劇物報告書 5年

調査・報告 その他 排水水質測定結果報告書 5年

調査・報告 その他 有害廃液収集結果記録 5年

調査・報告 その他 浄化槽法定検査結果書 5年

調査・報告 その他 浄化槽保全業務報告書 5年

調査・報告 その他 創立50周年記念会館直だき吸収令温水機保守点検報告書 5年

調査・報告 その他 総合情報処理センター他空調機点検報告書 5年

調査・報告 その他 空調機器等フロン排出抑制法点検業務報告書 5年

調査・報告 その他 オートテレチューブ設備保守業務報告書 3年

調査・報告 その他 グリーストラップ清掃記録　 3年

調査・報告 その他 ボイラ設備保全業務報告書 3年

調査・報告 その他 ボイラ定期自主検査表 3年

調査・報告 その他 ボイラ煤煙量等測定結果報告書　 3年

調査・報告 その他 局所排気装置定期自主検査結果報告書　 3年

調査・報告 その他 構内下水排水ｐＨ監視結果記録　 3年

調査・報告 その他 作業環境測定業務報告書　 3年

調査・報告 その他 自家用電気工作物定期測定試験結果報告書　 3年

調査・報告 その他 重油地下タンク漏洩検査結果報告書 3年

調査・報告 その他 昇降機設備業務報告書　 3年

調査・報告 その他 消防用設備等点検結果報告書　 3年

調査・報告 その他 第一種圧力容器定期自主検査表　 3年

調査・報告 その他 電話交換機設備保全業務報告書 3年

長期計画 施設長期計画書 施設長期計画書　 35年

電波障害 テレビ電波受信障害関係 協定書 40年

電波障害 テレビ電波受信障害関係 有線ﾃﾚﾋﾞｼﾞｮﾝ放送設備設置届及び業務開始届書 40年

電波障害 テレビ電波受信障害関係 共架契約書　 30年

電波障害 テレビ電波受信障害関係 道路占有許可書 30年

電波障害 テレビ電波受信障害関係 放送局再送信同意書 30年

電波障害 テレビ電波受信障害関係 都市公園の占有許可書について 30年

その他 文部科学省通知 文部科学省通知等　 5年
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研究助成 刊行物 ～科学研究費助成事業（科研費）の獲得に向けて～研究計画調書作成の手引き 5年

産学官連携 講演会等
「見てみて、聞いてみて、触ってみて、弘前大学」及び地域共同研究センター10周
年記念式典

10年

研究助成 COI COI（ADボード／意見交換会等） 10年

研究助成 COI COI（委託費）関係 10年

研究助成 COI COIイベント後援等依頼関係 10年

研究助成 COI COIシーズニーズ関係 10年

研究助成 COI COI各種会議 10年

研究助成 刊行物 HIROSAKI UNIVERSITY RESEARCH HIGHLIGHTS 5年

発明等 技術移転 JST特許性調査関係契約 30年

発明等 技術移転 KUTLO-NITT 技術移転業務委託・受託確認書　＊H20〜25 30年

広報 刊行物 ＳＣＳパンフレット 10年

ＳＣＳ その他 ＳＣＳ関係の規程・取扱等 30年

ＳＣＳ その他 ＳＣＳ関連各種審議会答申等 30年

ＳＣＳ その他 ＳＣＳ導入関係 30年

産学官連携 出展 イノベーションジャパン 5年

産学官連携 共同研究 えどがわ農業産学公プロジェクト 10年

東京事務所 工事発注 工事発注依頼関係 1年

講演会 その他 コラボ弘大２周年記念講演会開催関係　綴 10年

雑役務 コミュニティスペース コラボ弘大受付日報 5年

産学官連携 連携事業 コラボ産学官関係 10年

産学官連携 連携事業 コラボ産学官青森支部 10年

産学官連携 連携推進 サンスター株式会社との連携に関する綴り 10年

広報 刊行物 センターニュース 10年

法令等 法令通達等 その他研究員等法令通達等（文部省関係） 10年

総括 雑役務 タクシー借上使用簿 5年

研究助成 その他 テニュアトラック普及・定着事業ヒアリング審査 5年

研究助成 その他 テニュアトラック普及定着事業 5年

研究用微生物 研究用微生物安全管理 バイオセーフティ 5年

法令等 法令等 ヒト受精杯の作成を行う生殖補助医療研究関係綴り 10年

東京事務所 事務所利用 弘前大学東京事務所スペース利用許可関係 1年

産学官連携 連携事業 ひろさき産学官連携フォーラム 10年

産学官連携 事業 マッチング研究支援事業　弘大GOGOファンド 10年

国際規制物資 調査・報告 ラジウム汚染事故 30年

雑役務 レンタルラボ
レンタルラボ「債権発生･予算振替 等」及び「継続利用申請･利用許可」「活動等
評価」

5年

雑役務 レンタルラボ レンタルラボ「審査及び評価委員会」及び「利用申請等審査･利用許可」 5年

雑役務 レンタルラボ レンタルラボ規程等 30年

研究助成 厚労科研 労災疾病臨床研究事業補助金 補助期間終了後5年

研究支援 安全保障輸出管理 安全保障輸出管理 ７年
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研究支援 安全保障輸出管理 安全保障輸出管理規程作成関係 30年

研究支援 安全保障輸出管理 輸出管理体制強化（経済産業省） 10年

発明等 契約書
医学研究科　高井先生　米国Varian関係　東北大学との発明の取扱に関する契
約

30年

研究助成 その他
科学技術振興調整費（地域再生人材創出拠点の形成）　「医用システム開発マイ
スター」養成塾

5年

研究助成 その他 科学技術人材育成費応募関係 5年

研究助成 その他 科学技術戦略推進費・人材育成費新規公募関係 5年

研究助成 その他 科学技術人材育成費補助金 10年

広報 刊行物 科学技術相談室 10年

研究助成 刊行物 科学研究費助成事業（科研費）の獲得に向けて～研究計画調書作成の手引き 補助期間終了後5年

研究助成 科学研究費補助金 科学研究費助成事業（繰越承認関係） 補助期間終了後5年

研究助成 科学研究費補助金 科学研究費助成事業（実績報告書・実施状況報告書・研究成果報告書） 補助期間終了後5年

研究助成 科学研究費補助金 科学研究費助成事業（内定・交付申請・支払請求・決定） 補助期間終了後5年

研究助成 科学研究費補助金 科学研究費補助金（基本方針・公募・手引き） 補助期間終了後5年

研究助成 科学研究費補助金 科学研究費補助金（決定・審査員関係・変更他） 補助期間終了後5年

研究助成 科学研究費補助金 科学研究費補助金（奨励研究） 補助期間終了後5年

研究助成 科学研究費補助金 科学研究費補助金（内定・交付申請・決定） 補助期間終了後5年

研究助成 科学研究費補助金 科学研究費補助金【特別研究員奨励費】 補助期間終了後5年

研究助成 刊行物 科学研究費補助金獲得に向けて－研究計画調書作成の手引き 補助期間終了後5年

研究助成 科学研究費補助金 科学研究費補助金研究計画調書「基盤研究（Ｃ）」 補助期間終了後5年

研究助成 科学研究費補助金 科学研究費補助金研究計画調書「研究成果公開促進費（学術図書）」 補助期間終了後5年

研究助成 科学研究費補助金 科学研究費補助金研究計画調書「若手研究（Ａ）（Ｂ）」 補助期間終了後5年

研究助成 科学研究費補助金
科学研究費補助金研究計画調書「新学術領域研究」「特定領域研究」「基盤研究
（Ｓ）（Ａ）（Ｂ）」／学術図書

補助期間終了後5年

研究助成 科学研究費補助金 科学研究費補助金研究計画調書「挑戦的萌芽研究」 補助期間終了後5年

法令等 法令通達等 科学研究費補助金法令通達等（文部省・日本学術振興会関係） 10年

研究助成 その他 科学者発見プロジェクト 5年

広報 刊行物 科学者発見プロジェクト　夢体験集 7年

研究助成 科学研究費補助金 科研費獲得向上対策費 5年

研究助成 科学研究費助成事業 科研費学内説明会 5年

研究助成 科学研究費補助金 科研費関係雑綴り 5年

研究助成 科学研究費補助金 科研費実地検査 5年

研究助成 科学研究費補助金 科研費実地検査関係資料（収支簿関係） 5年

研究助成 科学研究費補助金 科研費実地検査関係資料（配分機関への提出書類関係） 5年

研究助成 科学研究費補助金 科研費申請書類様式 補助期間終了後5年

研究助成 科学研究費補助金 科研費不採択者支援事業 5年

研究助成 その他 果実加工需要対応産地育成事業（新需要開発型） 5年

発明等 発明・特許 外国出願ファイル 30年

会計関係 概算要求 概算要求関係（マスタープラン） 10年

研究助成 その他 各種研究助成綴（各省庁の事業／青森県関係／共同研究／賞／説明会） 5年
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研究助成 その他 各種研究助成綴（青森県関係／共同研究／賞／説明会） 5年

研究助成 その他 各種研究助成綴（民間による助成） 5年

通知 各省庁 各省庁等各種通知 5年

会議 学内会議 各部連絡調整会 10年

国際規制物資 調査・報告 核燃料物質管理報告書　綴 30年

研究助成 その他 学術研究助成基金助成金 10年

会計関係 概算要求 学術情報部概算要求関係 10年

研究助成 表彰 学術特別賞 30年

検査・監査 学内検査・監査 学内検査・監査関係 5年

検査・監査 会計実地検査 会計実地検査 5年

外部資金 間接経費 間接経費報告 5年

産学連携 寄附講座 寄附講座 30年

研究助成 機関研究 機関研究等実績報告書 5年

予算 その他 機器開放受付関係 5年

会議 学内会議 機器分析センター運営委員会関係 10年

総括 その他 機器分析センター関係 3年

会議 学内会議 機器分析センター機器管理専門委員会 5年

広報 刊行物 機器分析センター年報 30年

人事関係 任免 客員教授関係 30年

人事関係 その他 文部科学省共済組合 5年

産学連携 共同研究・受託研究 共同研究・受託研究 10年

出張関係 旅行命令 教育研究高度化のための支援体制整備事業（旅行命令簿） 7年

会議 学内会議 教育研究評議会　審議・報告事項（研究推進部） 3年

人事関係 任免 教員の資格審査関係 30年

大学改革 業務改善・組織見直し 業務改善 5年

人事関係 勤務時間・休暇 勤務時間報告書等 5年

会議 学内会議 緊急研究推進会議 10年

会議 学内会議 経営協議会　審議・報告事項（学術情報部） 10年

人事関係 兼業 兼業・委嘱関係　綴 3年

産学官連携 講演会等 研究・イノベーション推進機構　アドバイザリボード 10年

研究助成 研究サポート 研究サポートスタッフ 5年

会議 学内会議 研究委員会 10年

会議 学内会議 研究倫理委員会 30年

研究助成 その他 研究公募関係（応募・審査結果） 5年

研究助成 その他 研究者情報登録e-Rad 10年

研究助成 シンポジウム 研究成果公開シンポジウム 5年

発明等 有体物 研究成果有体物提供届出書 30年

会議 学内会議 研究戦略企画会議 10年
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管理運営 公印関係 公印作成・廃止届 30年

管理運営 文書管理 専決取扱い 10年

管理運営 その他 教員業績評価 10年

研究助成 厚労科研 厚生労働科学研究費補助金 5年

研究助成 COI 弘前大学COI STREAM事業支援に関わるコンサルタント業務関係 10年

研究助成 科研費獲得支援 弘前大学科研費獲得支援事業 5年

研究助成 機関研究 弘前大学機関研究 5年

研究助成 その他 弘前大学研究課題統合データベース構築業務 5年

研究助成 若手研究者支援 弘前大学若手研究者支援事業 5年

広報 刊行物 弘前大学創立60周年記念会館コラボ弘大パンフレット 5年

会議 学内会議 弘前大学創立６０周年記念事業　研究・産学連携事業専門委員会 10年

会議 学内会議 弘前大学創立６０周年記念事業運営委員会 10年

研究員等 特別研究員 弘前大学特別研究員 5年

研究員等 国内研究員 弘前大学内地研究員 5年

国際規制物資 使用関係 国際規制物資使用承認書 30年

国際規制物資 使用関係 国際規制物質承認申請等 30年

会議 学外会議 国立大学法人共同研究センター長等会議等綴り 10年

会議 学外会議 国立大学法人等研究協力部課長会議 5年

会議 学外会議
東北地区国立７大学における次世代放射光施設利用推進に係る具体的方策の
検討等

5年

法令等 法令通達等 国連大学派遣研究員関係法令通達等（文部省関係） 10年

研究助成 その他 最先端・次世代研究開発支援プログラム 5年

産学官連携 講演会等 産学官民コミュニティ全国大会inあおもり 10年

産学官連携 出展 産学連携関係広報（大学は美味しいフェア） 10年

調査・報告
文部科学省他関係調査・報
告

産学連携関係調査・報告 5年

法令等 法令通達等 産業教育内地留学生関係法令通達等（文部省関係） 10年

法令等 法令通達等 私学研修員等法令通達等（文部省関係） 10年

会議 学内会議 事務連絡会議　連絡・報告事項（研究推進部） 3年

雑役務 自動車運転 自動車運転登録願等 3年

発明等 実施料収入 実施料収入 30年

産学官連携 連携推進 社団法人青森県工業会との連携に関する綴り 10年

発明等 種苗 種苗品種届 30年

法令等 法令通達等 受託研究員関係法令通達等（文部省関係） 10年

発明等 商標 商標 30年

法令等 法令通達等 情報処理関係内地研究員法令通達等（文部省関係） 10年

発明等 発明・特許 譲渡（受）案件管理ファイル 30年

任用 その他 職員採用関係 5年

任用 その他 職務命令報告等／人事異動通知書等 5年

人事関係 その他 新採用・転入者用事務手続き 5年
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研究推進部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

人事関係 給与・服務・その他 人事関係 3年

産学官連携 連携推進 青森県との連携に関する綴り 10年

会計関係 概算要求 設備マスタープラン 10年

研究助成 その他 先導的創造科学技術開発費補助金　科学技術人材育成費補助金（共通） 5年

組換えDNA実験 組換えDNA実験 組換えＤＮＡ実験安全委員会 5年

講演会 その他 創立６０周年記念シンポジウム関係 10年

研究助成 科学研究費助成事業 他大学からの分担金 補助期間終了後5年

研究員等 ポスドク 大学・公的研究機関等におけるポストドクター等の雇用状況調査 10年

産学連携 ベンチャー 大学発ベンチャー認定関係 10年

産学官連携 共同研究 大間漁業共同組合との共同研究　＊H18〜21 10年

産学官連携 連携推進 大間漁業協同組合/むつ商工会議所 10年

産学官連携 共同研究 大間漁業協同組合と地域共同研究センターの共同研究室開設式 10年

中期目標・中期
計画

中期目標・中期計画 第１期中期目標・中期計画関係綴 10年

中期目標・中期
計画

中期目標・中期計画 第１期中期目標達成状況報告書 10年

中期目標・中期
計画

中期目標・中期計画 第２期中期目標・中期計画関係綴 10年

調査･報告 その他調査・報告 知的財財産に関する調査・回答 5年

会議 学内会議 知的財産取扱規程第10条、第13条関係書類 30年

会議 学内会議 知的財産審議会 30年

会議 学内会議 知的財産審査会 30年

会議 学内会議 知的財産創出本部会議・帰属部会 30年

会議 学内会議 知的財産本部運営会議 30年

管理運営 その他 知的財産本部関係 3年

産学連携 補助金 地域イノベーション戦略支援プログラム 10年

産学官連携 受託研究 地域イノベーション創出研究開発事業 10年

広報 刊行物 地域共同研究センターリーフレット 10年

会議 学内会議 地域共同研究センター運営委員会 10年

産学官連携 共同研究・受託研究 地域共同研究センター共同研究・受託研究・寄附金関係 10年

人事関係 服務 地域共同研究センター兼業関係 3年

人事関係 任免 地域共同研究センター産学官連携協力員等関係 3年

施設・設備等 その他 地域共同研究センター施設・設備関係 5年

産学官連携 事業 地域共同研究センター実験室利用申請書 5年

会計関係 謝金 地域共同研究センター謝金関係 5年

産学官連携 出展 地域共同研究センター出展関係 5年

調査・報告 その他調査・報告 地域共同研究センター調査・回答 5年

産学官連携 受託研究 地域新生コンソーシアム(無償貸付関係) 10年

産学連携 受託研究 地域新生コンソーシアム研究開発事業 10年

出張関係 旅行命令 地共研・知財　旅行命令簿 7年

会計関係 その他 地共研究・知財　戦略的経費関係 5年
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研究推進部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

中期目標・中期
計画等

中期目標・中期計画等 中期目標・中期計画，年度計画・実績報告関係綴 10年

法令等 法令通達等 中国医学研修生関係法令通達等（文部省関係） 10年

法令等 法令通達等 中国政府派遣研究員関係法令通達等（文部省関係） 10年

産学連携 補助金 中小企業経営支援等対策費補助金（戦略的基盤技術高度化支援事業） 10年

産学連携 補助金 都市エリア産学官連携促進事業 10年

産学連携 東京事務所 東京事務所 5年

社会連携 東京事務所 東京事務所（仮称）開設関係 30年

社会連携 東京事務所 東京事務所(経費等） 5年

人事関係 東京事務所 東京事務所採用関係 5年

社会連携 東京事務所 東京事務所日報等 10年

産学官連携 連携事業 東北・地域大学コンソーシアム 10年

発明等 技術移転 東北テクノアーチとの連携に関する綴り 10年

研究助成 その他 東北加速器基礎科学研究会関係綴 5年

動物実験 動物実験 動物実験委員会 5年

発明等 補償金 特許料収入等補償金配分 5年

法令等 法令通達等 特殊教育内地留学生関係法令通達等（文部省関係） 10年

産学官連携 連携事業 日本海地域大学イノベーション技術移転機能（KUTLO-NITT） 10年

研究助成 日本学術振興会 日本学術振興会「ひらめき☆ときめきサイエンス」 補助期間終了後5年

研究助成 日本学術振興会 日本学術振興会各種事業 5年

研究助成 日本学術振興会 日本学術振興会学術システム研究センター 5年

研究員等 特別研究員 日本学術振興会特別研究員 5年

産学官連携 共同研究 日本原子力研究開発機構との共同研究 10年

年度計画・実績
報告

年度計画・実績報告 年度計画・実績報告 10年

研究助成 その他 農山漁村６次産業化対策事業費補助金（新需要創造支援事業） 5年

産学連携 共同研究・受託研究 農水省　プロジェクト研究により購入した物品の継続使用について 10年

産学連携 受託研究 農林水産技術会議事務局「バイオマス生活創造構想事業に係る技術開発」 10年

法令等 法令通達等 発明・特許関係法令通達等 30年

会議 学内会議 発明委員会 30年

発明 発明・特許 発明関係綴り 30年

発明等 発明・特許 発明等届出管理ファイル 30年

発明等 契約書 秘密保持契約書 30年

法令等 法令通達等 附属学校内地研修員関係法令通達等（文部省関係） 10年

法令等 法令通達等 文部省内地研究員関係法令通達等（文部省関係） 10年

法令等 法令通達等 法令通達等（文部科学省関係） 10年

会議 学外会議 北東北国立３大学連携推進会議関係 10年

国際規制物資 調査・報告 未登録核燃料物質関係 30年

産学連携 その他 名義使用関係 10年
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研究推進部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

発明等 技術移転 名古屋産業科学研究所中部TLO　特許の活用に関する業務委託契約書 30年

会議 学内会議 役員会　審議・報告事項（研究推進部） 3年

国際規制物資 安全保障輸出管理 輸出管理体制強化（経済産業省） 30年

利益相反 利益相反 利益相反関係 10年

研究助成 理科離れ対策 理科離れ対策関係綴 5年

出張関係 旅行命令 旅行命令簿 7年

会計関係 謝金 謝金 5年

会議 学外会議 国立大学法人理事・副学長協議会，理事連絡会議 5年

会議 学内会議 研究・イノベーション推進機構 10年

会議 学内会議 遺伝子組換え動物の不適切な管理について 5年

会計関係 物品管理 研究推進部物品管理 5年

研究員等 研究員 研究員等受入れ 5年

研究員等 研究員 弘前大学国内研究員関係 5年

研究員等 受託研究員 受託研究員 5年

検査・監査 学内検査・監査 内部監査 5年

調査・報告 調査・報告 国際研究交流状況調査 5年

調査・報告 その他調査 各種調査等 5年

研究助成 その他 軍事研究に関するアンケート 5年

人事関係 任免 人事 5年

人事関係 委嘱 研究・イノベーション推進機構戦略アドバイザー 5年

人事関係 研修 研修 10年

人事関係 兼業 研究推進部/研究･イノベーション推進機構　兼業許可手続 3年

人事関係 災害補償 業務（通勤）災害 3年

動物実験 動物実験 動物実験　自己点検・評価関係 5年

予算 予算関係 予算 5年

予算 寄附金 弘前大学基金事業 5年

東京事務所 検収 納品検収台帳 5年

東京事務所 出展 展示会出展関係 1年

研究助成 その他 研究倫理関係 5年

研究助成 その他 研究分析ツール　契約 5年

研究助成 その他 公正な研究活動 5年

研究助成 その他 弘前大学研究不正防止講演会 5年

研究助成 学内研究助成事業 研究戦略アドバイザーアカデミックチェック 5年

研究助成 学内研究助成事業 研究戦略アドバイザー・外部機関アカデミックチェック 5年

研究助成 学内研究助成事業 次世代研究者挑戦的研究プログラム 5年

研究助成 学内研究助成事業 弘前大学研究論文校閲料支援事業 5年

研究助成 その他 地域中核大学イノベーション創出環境強化事業 終了後5年

研究支援 安全保障輸出管理 諸規則の制定・改廃 30年
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研究推進部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

人事関係 勤務時間・休暇 勤務時間管理書等 3年

動物実験 動物実験 動物実験施設の承認関係書類 5年

研究助成 学内研究助成事業 弘前大学異分野連携型若手研究支援事業 5年

研究助成 学内研究助成事業 弘前大学新任教員研究スタートアップ支援事業 5年

研究助成 学内研究助成事業 弘前大学次世代重点研究 5年

研究助成 学内研究助成事業 弘前大学競争的資金申請の基本方針 5年

研究員等 その他 卓越研究員関係綴り 3年

研究助成 その他 研究業績分析 5年

研究助成 COI 地域科学技術実証拠点整備事業 10年

産学連携 共同研究講座 共同研究講座 30年

会議 学内会議 共用機器基盤センター運営委員会関係 10年

会議 学内会議 技術部運営委員会関係 10年

産学連携 補助金 あおもりPG産業振興推進ネットワーク 10年

広報 刊行物 青い森信金とれんど情報 10年

産学官連携 事業 弘前大学共同研究トライアルファンド 10年

産学官連携 事業 弘前大学グロウカルファンド 10年

人事関係 任命 地域共同研究センター客員教授関係 30年

調査・報告 その他調査・報告 名古屋議定書への対応 5年

会議 学外会議 NanoTerasu（アカデミーフレンドリーバンク・NanoTerasu利用推進協議会外） 5年

管理運営 公印関係 指定金庫簿・金庫管守者指定簿 30年
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社会連携部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

雑役務 自動車運転 自動車運転登録願等 ３年

出張関係 旅行命令 旅行命令（依頼）簿 ７年

人事関係 その他 出勤簿 ５年

人事関係 給与・服務・その他 人事関係 ３年

人事関係 勤務時間・休暇 欠勤届 ３年

人事関係 勤務時間・休暇 勤務時間報告書等 ５年

人事関係 勤務時間・休暇 勤務時間割振変更簿・代休指定簿 ３年

調査・報告 その他 業務の実績に関する報告書 １０年

調査・報告 その他 社会連携部各種調査等 ５年

総括
平成30年度社会連携部各
種調査等

タクシーチケット使用簿 ５年

物品管理 物品管理 物品管理関係 ５年

予算 予算関係 予算関係綴 ５年

男女共同参画推進室 年度計画 年度計画関係 ３０年

男女共同参画推進室 中期目標・中期計画 中期目標・中期計画 １０年

男女共同参画推進室 規則 男女共同参画推進室要項関係 ３０年

男女共同参画推進室 通知 一般往復文書に関する綴 ５年

男女共同参画推進室 その他 一般文書 ５年

男女共同参画推進室 託児 託児支援制度 ５年

男女共同参画推進室 託児 学会託児支援事業 ５年

男女共同参画推進室 受払簿 印刷物受払簿 ５年

男女共同参画推進室 依頼 出張依頼 ７年

男女共同参画推進室 給与・旅費・謝金 口座振込申請書綴 ５年

男女共同参画推進室 会議 男女共同参画推進室委員会資料 ５年

男女共同参画推進室 会議 北東北ダイバーシティ研究環境実現推進会議運営委員会資料 ５年

男女共同参画推進室 報告書 つがるルネッサンス事業報告書 ５年

男女共同参画推進室 雇用 非常勤職員人事関係 ５年

男女共同参画推進室 雇用 非常勤職員雇用関係 ５年

男女共同参画推進室 日誌 非常勤職員（技術補佐員）作業日誌 ５年

男女共同参画推進室 日誌 支援制度支援員勤務状況等 ５年

男女共同参画推進室 服務 兼業関係 ３年

男女共同参画推進室 出張 研修旅行願 ７年

男女共同参画推進室 帳簿 予算差引簿 ５年

男女共同参画推進室 帳簿 受払簿 ５年

男女共同参画推進室 帳簿 購入依頼書綴 ５年

男女共同参画推進室 契約 託児業務契約関係綴 ５年

男女共同参画推進室 契約 HP保守契約関係綴 ５年

男女共同参画推進室 監査 額の確定調査結果 ５年

男女共同参画推進室 旅費 旅行命令（依頼）簿関係綴 ７年
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社会連携部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

男女共同参画推進室 謝金 謝金支出依頼書・実施計画書 ７年

男女共同参画推進室 科研費 特任教員研究関係綴 ５年

男女共同参画推進室 科研費 科学研究費助成事業関連綴 ５年

男女共同参画推進室 科研費 科学研究費補助金等 ５年

男女共同参画推進室 科研費 ひらめき☆ときめきサイエンス ５年

男女共同参画推進室 科研費 物品等請求票綴 ５年

男女共同参画推進室 勤務時間 勤務日指定表 ５年

男女共同参画推進室 会計 会計関係綴 ５年

男女共同参画推進室 会議 教育研究評議会資料綴 ３年

男女共同参画推進室 雇用 研究支援員制度関係綴 ５年

男女共同参画推進室 人事 男女共同参画推進室室員推薦関係 ３年

男女共同参画推進室 人事 男女共同参画推進室人事関係 ３０年

男女共同参画推進室 契約 受託研究青森県女性の活躍「見える化」 ５年

男女共同参画推進室 会計 男女共同参画推進室予算・寄附金関係 ５年

男女共同参画推進室 会議 北東北国立３大学連携連絡会議男女共同参画合同シンポジウム １０年

男女共同参画推進室 会計 タクシーチケット受払簿 ５年

男女共同参画推進室 公印 男女共同参画推進室公印関係綴 ３０年

男女共同参画推進室 公印 男女共同参画推進室公印使用簿 ５年

男女共同参画推進室 物品管理 物品管理関係綴 ５年

男女共同参画推進室 基金 【基金】弘前大学女性教員採用促進事業 ５年

男女共同参画推進室 基金 男女共同参画推進基金関係綴 ５年

男女共同参画推進室 外部資金 ダイバーシティ研究環境実現イニシアティブ（索引型）関係綴 ５年

男女共同参画推進室 会議 あおもりダイバーシティ研究環境推進ネットワーク関係綴 ５年

男女共同参画推進室 その他 安全保障輸出管理 ７年

男女共同参画推進室 会計 図書カード等受払簿 ５年

社会連携
学園都市ひろさき高等教育
機関コンソーシアム

学園都市ひろさき高等教育機関コンソーシアム設立関係 ３０年

社会連携
学園都市ひろさき高等教育
機関コンソーシアム

学園都市ひろさき高等教育機関コンソーシアム役員会及び総会等 ３０年

社会連携
学園都市ひろさき高等教育
機関コンソーシアム

学園都市ひろさき高等教育機関コンソーシアム企画運営委員会 １０年

社会連携
学園都市ひろさき高等教育
機関コンソーシアム

学園都市ひろさき高等教育機関コンソーシアム学生委員会関係 １０年

社会連携
学園都市ひろさき高等教育
機関コンソーシアム

学園都市ひろさき高等教育機関コンソーシアム活性化支援事業費補助金申請
書類等

７年

社会連携
学園都市ひろさき高等教育
機関コンソーシアム

学園都市ひろさき高等教育機関コンソーシアム事業等 １０年

社会連携
学園都市ひろさき高等教育
機関コンソーシアム

学園都市ひろさき高等教育機関コンソーシアム後援・共催関係 ５年

社会連携
学園都市ひろさき高等教育
機関コンソーシアム

学園都市ひろさき高等教育機関コンソーシアム全国大学コンソーシアム協議会
関係

５年

社会連携
学園都市ひろさき高等教育
機関コンソーシアム

ヒロロスクエアコミュニケーションゾーン運営協議会関係 ５年

社会連携
学園都市ひろさき高等教育
機関コンソーシアム

学園都市ひろさき高等教育機関コンソーシアム一般文書等 ５年

社会連携
学園都市ひろさき高等教育
機関コンソーシアム

学園都市ひろさき高等教育機関コンソーシアムパンフレット作成 ５年

社会連携
学園都市ひろさき高等教育
機関コンソーシアム

学園都市ひろさき高等教育機関コンソーシアム会計関係 ７年

旅費 予算管理 旅行命令（依頼）簿 ５年
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社会連携部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

予算 予算関連調書 経費・予算関係等 ５年

予算 予算関連調書 購入依頼・謝金関係 ５年

調査・報告 文部省関係諸調査 通知文書綴 ５年

予算 予算関連調書 科学研究費補助金関連 ５年

会議 学内会議 運営委員会関連 １０年

会議 学内会議 教育広報専門委員会 ５年

人事関係 任免 定員関係 ３０年

調査・報告 指定統計 科学技術研究調査 ５年

総務 中期目標・中期計画 中期目標・中期計画 ３０年

予算 概算要求関係 概算要求関係綴 １０年

社会連携 協定 医学部協力病院協定書 ３０年

会議 学内会議 サテライト運営委員会 １０年

社会連携 シニアサマーカレッジ 弘前大学シニアサマーカレッジ ５年

社会連携 シニアサマーカレッジ 津軽・下北サマーカレッジ ５年

社会連携 協定 地域連携事業に関する協定 ３０年

社会連携 各種講演会等 青森県との連携 ３０年

社会連携 各種講演会等 他機関との連携 ３０年

社会連携 各種講演会等 各種企画・講演会等綴 １０年

社会連携 協定 えどがわ農業産学公プロジェクト ３０年

社会連携 協定 各種連携協定綴 ３０年

社会連携 社会教育主事講習 社会教育主事講習 ５年

会議 学内会議 社会連携委員会 １０年

社会連携 その他 社会連携推進機構 １０年

総務 中期目標・中期計画 中期目標達成状況 ３０年

学務 社会連携 献体者に対する感謝状贈呈関係 ５年

社会連携 事業 あおもり人材育成事業 １０年

社会連携 事業 弘前大学と弘前市との連携調査研究委託モデル事業 １０年

社会連携 事業 弘前大学への地域課題研究委託事業 １０年

社会連携 事業 弘前大学「青森ブランドの価値を創る地域人材の育成」 １０年

社会連携 会議 青函圏交流・連携推進会議 １０年

総括 その他 学外一般文書 １０年

社会連携 その他 社会連携一般文書 １０年

社会連携 その他 社会連携情報担当理事一般文書 １０年

社会連携 学外会議 北東北国立３大学連携推進会議 １０年

社会連携 学外会議 弘前大学と弘前市の連携推進会議 １０年

社会連携 その他 社会連携G調査・通知等 ５年

生涯学習 シニアサマーカレッジ 弘前大学シニアサマーカレッジ １２年

人事関係 名誉博士号調査 名誉博士号調査綴 ３０年
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社会連携
日経ユニバーシティコンソー
シアム

日経ユニバーシティコンソーシアム １０年

地域交流 管理運営 地域連携センター設置関係 ３０年

地域交流 地方創生ネットワーク 地方創生ネットワーク会議 ５年

地域交流 会計 実施計画書・支出依頼書 ５年

地域交流 会議 地域創生本部会議 １０年

地域交流 会議 地域連携推進部門会議関係 ５年

地域交流 会議 地域創生本部地域創生推進室運営会議関係 ５年

地域交流 会議 青森創生人材育成・定着推進会議関係 ５年

地域交流 管理運営 地域創生本部各種調査等 ５年

地域交流 受託事業関係 あおもり型がん検診推進事業 １０年

サイエンスパーク 会計 購入依頼書綴 ５年

サイエンスパーク 会計 謝金支出依頼書・実施計画書 ５年

サイエンスパーク 会議 サイエンスパーク運営委員会 １０年

サイエンスパーク 会計 サイエンスパーク戦略的経費要求について １０年

ボランティアセンター 設置 ボランティアセンター設置 ３０年

ボランティアセンター 事業 ボランティアセンター団体登録・A事業・B事業 １０年

ボランティアセンター 事業 ボランティアセンターC事業 １０年

ボランティアセンター 事業 ボランティアセンター活動報告会・報告書・ニュースレター １０年

ボランティアセンター 事業 ボランティアセンター運営会議 １０年

ボランティアセンター 事業 ボランティアセンターボランティア講座関係 １０年

ボランティアセンター 事業 ボランティアセンター学習支援事業 １０年

生涯学習教育研究セン
ター

管理運営 生涯学習推進委員会生涯学習教育研究センター（仮称）設置検討委員会 ３０年

生涯学習教育研究セン
ター

会計 生涯学習教育研究センター旅行命令簿 ７年

生涯学習教育研究セン
ター

会計 生涯学習教育研究センター研修旅行簿 ７年

生涯学習教育研究セン
ター

生涯学習 公開講座 １０年

サテライト 管理運営 八戸サテライト関係 ７年

サテライト 会議 サテライト運営委員会 １０年

社会連携 各種講演会等 北東北国立３大学公開講演会 １０年

社会連携 各種講演会等 青森県との連携事業 １０年

社会連携 各種講演会等 共同講座関係 １０年

社会連携 協定 地域連携事業に関する協定（鰺ヶ沢町） ３０年

社会連携 会議 社会連携委員会 １０年

社会連携 視察 青森県議会総務企画委員会委員による弘前大学視察 ５年

社会連携 その他 社会連携往復文書 ５年

社会連携 その他 県民カレッジ生涯学習研究生事業 １０年

社会連携 その他 社会連携一般文書（学内） １０年

社会連携 その他 社会連携一般文書（学外） １０年

社会連携 その他 社会連携G調査・通知等（公的一般文書等） ５年
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人事関係 雇用 求人・採用関係 ５年

総務 中期目標・中期計画 第2期中期目標・中期計画 ３０年

予算 その他 社会連携グループ経費関係 ５年

外部資金 寄附金 寄附金 ５年

管理運営 中期目標・中期計画 中期目標・中期計画関係 30

管理運営 認証評価 認証評価に係る自己点検・評価の実施 30

管理運営 教員業績評価 教員業績評価関係 10

管理運営 監査 内部監査の実施について 5

管理運営 人事関係 兼業・講師等派遣 3

管理運営 その他 授受簿 1

会計関係 受託事業 青森県からの受託事業受入関係 5

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 申請書 平成２７年度「地（知）の拠点大学による地方創生推進事業」申請書類 10

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 会議
地（知）の拠点大学による地方創生推進事業（ＣＯＣ＋）に係る連携・協定に関す
る協定締結式等

5
（期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 会議 ＣＯＣ－ＷＧ
5
（期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 会議 ＣＯＣ関係
5
（期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 会議 ＣＯＣ推進室会議
5
（期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 会議 ＣＯＣ＋関係
5
（期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 会議 ＣＯＣ＋青森・弘前・八戸・むつブロック関係
5
（期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 会計関係 テレビ会議システム導入関係 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 会計関係 大学改革推進等補助金 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 会計関係 購入依頼書 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 会計関係 財務会計システム関係 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 会計関係 謝金関係（実施計画書・支出依頼書） 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 会計関係 金券類受払簿 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 出張関係 旅行命令（承認・依頼）簿，出張報告書 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 出張関係 研修旅行願 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 出張関係 自家用自動車使用関係 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 調査・報告 フォローアップ 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 調査・報告 文科省評価（ＣＯＣ・ＣＯＣ＋） 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 調査・報告 中間評価（ＣＯＣ＋） 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 人事関係 人事関係 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 人事関係 出勤簿 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 人事関係 休暇簿 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 人事関係 監督者管理表 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 人事関係 超過勤務申請・命令簿 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 人事関係 勤務時間報告書 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 人事関係 パート職員勤務時間割振表 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 人事関係 欠勤届 5 （期間終了後）
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ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 人事関係 就業時間管理票 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 人事関係 勤務時間の割振り変更簿・代休日指定簿 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 人事関係 コーディネーター業務実績表 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ インターンシップ 共育型地域インターンシップｉｎ田舎館村 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ インターンシップ 共育型企業インターンシップ 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 調査 各種調査・アンケート（ＣＯＣ／ＣＯＣ＋） 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 調査 ＣＯＣ＋参加校提出書類 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 文書発送 郵便はがき・郵便切手受払簿 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 文書発送 文書発送簿 5 （期間終了後）

ＣＯＣ／ＣＯＣ＋ 広報 広報関係・その他（ＣＯＣ・ＣＯＣ＋） 5 （期間終了後）
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大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

海外渡航 私事渡航 私事渡航 3年

会議 学外会議 国立１7大学人文系学部長会議 5年

会議 学内会議 運営会議・教育研究評議会・企画戦略会議通知 3年

会議 学内会議 企画戦略会議資料 3年

会議 学内会議 教育研究評議会資料 3年

会議 学内会議 事務連絡会議資料 3年

会議 学部内会議 学部・大学院構想改革委員会 10年

会議 学部内会議 学部運営会議 5年

会議 学部内会議 教授会記録 30年

会議 学部内会議 研究科委員会記録 30年

会議 学部内会議 事務系管理運営改善推進委員会 5年

会議 学部内会議 自己点検評価委員会 5年

会議 学部内会議 人文学部将来構想委員会 5年

会議 領域内会議 領域会議記録 30年

会議 領域内会議 領域運営会議 5年

会議 学内会議 学系会議記録 30年

外部資金 共同研究 共同研究(地域共同）関係綴 5年

外部資金 共同・受託・寄付 外部資金関係共同研究・受託研究・寄附金 10年

外部資金 共同・受託・寄付 郵便発送簿・切手受払簿 10年

外部資金 共同・受託・寄付 謝金 10年

外部資金 共同・受託・寄付 旅行承認簿・依頼簿綴 10年

学生 定員 学生定員（改組を含む） 30年

管理運営関係 その他 共催・後援名義使用関係 5年

管理運営関係 その他 教員業績評価関係 3年

給与 給与・諸手当 給与・手当関係 10年

給与 諸手当 寒冷地手当 5年

給与 諸手当 期末・勤勉手当 5年

給与 諸手当 住居手当
要件を具備しなく
なってから5年

給与 諸手当 住居届・通勤届
要件を具備しなく
なってから5年

給与 諸手当 諸手当事実確認 3年

給与 諸手当 大学院担当調整額綴 10年

給与 諸手当 扶養手当・単身赴任手当・児童手当
要件を具備しなく
なってから5年

給与 諸手当 扶養親族届
要件を具備しなく
なってから5年

給与 その他 旅費及び謝金の口座振込申出書
口座振込によらな
くなった後5年

給与 その他 給与の口座振込依頼書
口座振込によらな
くなった後5年

給与 帳簿・帳票 基準給与簿 5年

給与 俸給 人事異動上申書 10年

給与 俸給 特別昇給 10年

給与 俸給 普通昇給 10年

共済 その他 共済関係綴 3年
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行事 学術講演会 日本・フィンランド国際セミナー関係 5年

行事 総合文化祭 総合文化祭関係綴 10年

契約 その他 契約関係 10年

契約 その他 人文学部校舎改修関係綴 10年

契約 帳簿・帳票 支出契約決議綴 10年

研究員等 内地研究員 文部省内地研究員 5年

研究助成 研究助成 機関研究 5年

研究助成 研究助成 研究助成関係 5年

研究助成 その他 科学技術振興調整費 5年

研究助成 日本学術振興会 学術振興会関係 5年

研究助成 研究助成 研究推進課関係綴 5年

研究助成 研究助成 学内研究推進・助成関係 5年

研究助成 研究助成 学外研究推進・助成関係 5年

検査・監査 会計検査院実地検査 会計検査院実地検査 10年

検査・監査 会計内部監査 会計内部監査に関する綴 5年

検査・監査 法人内部監査室 内部監査（法人内部監査室）に関する綴 5年

公印 その他 公印管守補助者命免簿 5年

講習会等 その他 講習会・研究会・シンポジウム等 5年

講習会等 その他 八戸サテライト関係 5年

広報 学報 学報への掲載事項 5年

国際交流 国際交流 国際交流関係綴 5年

国有財産 帳簿・帳票 国有財産関係綴 10年

国有財産 帳簿・帳票 国有財産監守簿 10年

財産 その他 成田彦栄氏考古資料収蔵展示室関係綴 30年

雑役務 タクシー タクシーチケット受払簿 10年

施設 その他 施設環境部関係 5年

施設 その他 雑役業務実施報告 5年

施設 その他 清掃業務実施報告 5年

施設 防火管理 防火責任者及び火元責任者関係 10年

施設 防災関係 消防設備等検査関係 10年

施設 防災関係 防災関係（消防訓練含） 10年

施設 防災関係 防火管理者選任届等 10年

謝金 予算管理 謝金 10年

収入 その他 金庫管守者指定簿 5年

出張関係 旅行依頼 出張依頼関係綴 10年

出張関係 旅行命令 旅行命令簿 10年

出張等 研修旅行 海外研修 10年

出張等 研修旅行 研修旅行願 10年

生涯学習 公開講座 公開講座関係 10年

情報公開 個人情報保護 個人情報保護に関する綴 10年

56 ページ



人文社会科学部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

情報公開 個人情報保護 情報セキュリティ関係綴 10年

情報公開 個人情報保護 情報セキュリティ関係綴（情報管理台帳等） 10年

情報公開 その他 情報公開に関する綴　法人文書ファイル簿含む 10年

情報公開 法人文書 法人文書分類表・分類基準表ファイル 30年

職員宿舎 職員宿舎 職員宿舎関係綴 3年

人事 常勤職員 教授昇任人事に関する綴 3年

人事 人事記録 履歴事項等に関する届（各種資格取得） 5年

人事 人事記録 履歴事項等に関する届（住所） 5年

人事 人事記録 履歴事項等に関する届（本籍地変更・改姓） 5年

人事 その他 旧姓使用に関する綴 3年

人事 その他
東北地区国立大学法人等課長等候補者・国立大学法人弘前大学課長等候補
者に関する綴

3年

人事 定員 教員採用計画等調査 30年

人事 定員 教員配置計画・教員補充計画関係綴 30年

人事 定員 定員・減員について 30年

人事 定員 定員関係 30年

人事 定員 定員及び現員表 30年

設置・改廃 課程認定 教員免許課程認定大学実施視察関係綴 10年

設置・改廃 設置・改廃 学部設置申請関係綴 30年

設置・改廃 設置・改廃 教員の免許状授与の所要資格を得させるための課程認定申請書 30年

設置・改廃 設置・改廃 実地審査（大学院人文科学研究科） 30年

設置・改廃 設置・改廃 人文科学研究科設置計画書 30年

設置・改廃 設置・改廃 大学院設置計画書 30年

設置・改廃 設置・改廃 大学院設置申請 30年

設置・改廃 設置・改廃 大学設置基準改正関係 30年

設置・改廃 設置・改廃 大学院設置申請関係 30年

設置・改廃 設置・改廃 履行状況報告 30年

設置・改廃 その他 特定プロジェクト教育研究センター関係 30年

選挙 学長選挙 弘前大学学長候補者選挙関係 30年

選挙 学部長選挙 人文学部長候補者選挙関係 30年

その他 その他 学内一般文書 3年

その他 その他 学外一般（照会等） 3年

その他 その他 学務部関係 3年

大学改革 外部評価 外部評価 10年

大学改革 外部評価 人文学部外部評価 10年

大学改革 外部評価 人文社会科学研究科外部評価 10年

大学改革 自己点検・評価 組織評価関係 10年

大学改革 その他 学部・研究科等の現況調査表 10年

大学改革 その他 大学評価（大学評価・学位授与機構） 30年

大学改革 その他 国立大学法人評価関係 30年

大学改革 その他 中期目標期間評価 30年
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大学改革 その他 認証評価 30年

大学改革 中期目標・計画 中期目標・中期計画策定会議綴 30年

大学改革 中期目標・計画 第二期中期目標・中期計画 30年

大学改革 中期目標・計画 第一期中期目標・中期計画 30年

大学改革 中期目標・計画 中期目標・年度計画 30年

調査・報告 指定統計 科学技術研究調査 5年

調査・報告 その他調査 １７大学からの照会等 5年

調査・報告 その他調査 学内各種調査綴 5年

調査・報告 その他調査 大学情報データベース 5年
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調査・報告 その他調査 社会連携実態調査 10年

任用 事務職員 人事異動通知書 1年

任用 常勤職員 介護休業 10年

任用 常勤職員 教員の資格審査 30年

任用 常勤職員 教員公募 1年

任用 常勤職員 職員の割愛 10年

任用 常勤職員 人事異動上申書 10年

任用 その他 任免関係調査報告（転任関係含） 5年

任用 退職 定年退職に関する綴（退職勧奨含む） 1年

任用 非常勤職員 ティーチング・アシスタント 5年

任用 非常勤職員 人事異動上申書 5年

任用 非常勤職員 非常勤講師 5年

任用 補職 各種委員会に関する綴り 3年

服務 栄典・表彰 永年勤続者表彰 30年

服務 栄典・表彰 各賞候補者推薦綴 30年

服務 栄典・表彰 叙位・叙勲 30年

服務 業務災害 業務（通勤）災害 3年

服務 勤務時間・休暇 休暇簿 5年

服務 勤務時間・休暇 配置換え職員の休暇等に関する報告 3年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間・休暇等に関する規定および調査 3年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間割振りおよび休憩時間の指定 3年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間割振り変更簿 3年

服務 勤務時間・休暇 出勤簿 10年

服務 勤務時間・休暇 就業時間管理票 3年

服務 勤務時間報告 勤務時間報告 5年

服務 研修 職員の研修 10年

服務 研修 人文学部サバティカル研修 10年

服務 職員宿舎 管理職員・職員団体 10年

服務 職員団体 職員組合関係綴 10年

服務 職員団体 職員組合人文学部支部関係綴 10年

服務 人事評価 職員人事評価関係 2年

服務 兼業 兼業に関する綴 3年

服務 分限・懲戒 分限・懲戒関係 30年

服務 名誉教授 名誉教授・客員教授 30年

福利厚生 安全管理 安全衛生管理 5年

福利厚生 健康管理 健康診断関係綴 3年

福利厚生 健康管理 病気療養者に関する綴 3年

福利厚生 その他 福利厚生関係綴 3年

福利厚生 退職手当 退職手当上申書 10年

物品 承認申請 物品無償貸付伺 5年
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物品 その他 物品使用者・使用責任者関係綴 5年

物品 報告 物品亡失報告 5年

文書管理 公印 公印関係 30年

文書管理 公印 公印使用簿 5年

文書管理 文書処理簿 文書処理簿 5年

文書管理 文書発送 郵便切手受払簿 5年

文書管理 文書発送 郵便発送簿 5年

放射性物質 その他 放射線同位元素等の管理に関する外部評価に関する綴 30年

法令等 学内規則等 学内規則制定・改正 30年

法令等 学内規則等 人文学部選考基準・申し合わせ事項等 30年

法令等 学内規則等 放射線装置導入に伴う届出・規程整備 30年

補助金 科学研究費補助金　 科学研究費補助金関係 5年

補助金 科学研究費補助金　 科学研究費補助金（研究成果公開促進費） 5年

補助金 科学研究費補助金　 科学研究費補助金受入図書 5年

補助金 科学研究費補助金　 科学研究費補助金収支簿 5年

補助金 科学研究費補助金　 科学研究費補助金出張依頼 5年

補助金 科学研究費補助金　 科学研究費補助金物品請求票 5年

補助金 科学研究費補助金　 科学研究費補助金分担者関係 5年

補助金 科学研究費補助金　 科学研究費補助金予算差引簿 5年

補助金 科学研究費補助金　 厚生労働省科学研究費補助金関係 5年

補助金 科学研究費補助金　 資金交付前使用に係る立替申込書 5年

補助金 科学研究費補助金　 郵便発送簿・切手受払簿 5年

補助金 科学研究費補助金　 謝金 10年

補助金 科学研究費補助金　 旅行承認簿・依頼簿綴 10年

補助金 その他 教育研究高度化のための支援体制整備事業に関する綴 5年

補助金 その他 謝金（大学改革推進等補助金） 10年

補助金 その他 旅行命令簿等綴（大学改革推進等補助金） 10年

補助金 その他 ＧＰ関係綴 5年

補助金 その他 郵便切手受払簿・切手発送簿（大学改革推進等補助金） 5年

補助金 その他 特任教員出勤簿（ＧＰ） 10年

補助金 その他 特任教員休暇簿（ＧＰ） 5年

補助金 その他 産学連携サービス経営人材育成事業費補助金 10年

補助金 その他 旅行命令簿等綴（産学連携サービス経営人材育成事業費補助金） 10年

補助金 その他 謝金（産学連携サービス経営人材育成事業費補助金） 10年

補助金 その他 特任教員出勤簿（サービス経営人材） 10年

補助金 その他 特任教員休暇簿（サービス経営人材） 5年

予算 概算要求関係 概算要求関係 10年

予算 監査 内部調査関係 5年

予算 その他 予算関係綴 5年

予算 予算管理 学部長裁量経費綴 5年
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予算 予算配分 研究・予算・施設委員会綴 5年

予算 予算配分 目的積立金に関する綴 5年

予算・契約 その他 財務部関係綴 5年

予算・契約 その他 財務部関係 5年

その他 その他 東日本大震災関係 30年

会議 学部内会議 学務委員会関係綴 10年

学生の異動 その他 転学部･転課程･転ｺｰｽ関係綴 10年

学生の異動 その他 改氏名･連帯保証人･本籍地変更綴 10年

学生の異動 退学・休学・除籍 休学関係綴 10年

学生の異動 退学・休学・除籍 除籍関係綴（死亡除籍含） 30年

学生の異動 退学・休学・除籍 退学関係綴(大学院含む) 30年

学生の異動 退学・休学・除籍 退学関係綴(除籍含む) 30年

学生の異動 退学・休学・除籍 懲戒関係綴 30年

学務情報 証明書 基礎資格並びに単位修得証明書綴 8年

学務情報 証明書 学力に関する証明書 3年

学務情報 証明書 証明書交付願綴 3年

教員免許 その他 教育職員免許状取得に関する手引き 30年

教務 その他 住所･保証人届 5年

教務 その他 教務関係綴 5年

教務 その他 長期欠席願等綴 5年

教務 その他 ｾﾞﾐﾅｰﾙ所属関係綴 10年

教務 その他 2年次学生主担任教員届綴 10年

教務 その他 追試験願綴 5年

教務 その他 海外渡航届綴 5年

教務 その他 忌引き届綴 5年

教務 科目等履修生 科目等履修生評点表 30年

教務 科目等履修生 科目等履修生･特別聴講学生成績評価表綴 10年

教務 科目等履修生・研究生 科目等履修生･研究生等関係綴 30年

教務 科目等履修生・研究生 特別聴講学生関係綴 30年

教務 科目等履修生・研究生 科目等履修生･研究生･聴講生･特別聴講学生関係綴 30年

教務 学籍簿 卒業者学籍簿 永年

教務 刊行物 履修案内 30年

教務 刊行物 ｼﾗﾊﾞｽ 30年

教務 休講 休講調べ綴 3年

教務 教員免許申請 教員免許状申請関係綴 10年

教務 公印 公印使用簿 5年

教務 債権 債権発生等通知書綴 5年

教務 時間割 集中講義時間割等綴 10年

教務 授業 非常勤講師関係綴 10年

教務 授業 地域の専門家による非常勤講師関係綴 10年
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教務 授業 集中講義時間割 10年

教務 授業 時間割編成･ｼﾗﾊﾞｽ作成 10年

教務 証明書 成績証明書 45年

教務 証明書関係 英文証明書発行綴 3年

教務 成績 専門科目評点表 10年

教務 成績 卒業研究評点表 10年

教務 成績 他学部成績送付表 10年

教務 成績 非常勤講師等成績記入表綴 10年

教務 成績 成績記入表綴 10年

教務 成績 卒業研究評点表綴 10年

教務 成績原簿 成績原簿 永年

教務 成績原簿 成績原簿(一般教育修了者) 永年

教務 成績原簿 文理学部成績原簿 永年

教務 成績原簿 科目等履修生成績原簿 永年

教務 成績原簿 卒業者成績原簿 永年

教務 成績原簿 聴講生成績原簿 永年

教務 成績原簿 退学者成績原簿 永年

教務 成績原簿 経済学科旧成績原簿 永年

教務 成績原簿 人文学科旧成績原簿 永年

教務 卒業・修了 卒業･修了関係綴 10年

教務 卒業証書交付台帳 学位記交付台帳 永年

教務 卒業論文 卒業研究題目届 5年

教務 単位認定 留学先取得単位認定綴 10年

教務 単位認定 北東北三大学･弘前学院大学･放送大学との単位互換･既修得単位認定関係 10年

教務 聴講生 聴講生評点表 30年

教務 入学 入学関係書類 5年

教務 模擬講義・大学見学 模擬講義･大学見学関係綴 5年

教務 留学 留学願綴 10年

実習 インターンシップ 企業等実習関係綴 10年

実習 介護等体験実習 介護等体験実習綴 10年

実習 教育実習 教育実習関係綴 10年

設置・改廃 課程認定 教員の免許状授与の所要資格を得させるための課程認定申請書 30年

設置・改廃 課程認定 教職実践演習の実施における課程認定申請 30年

設置・改廃 課程認定 再課程認定申請書 30年

入学 留学生 留学生一覧 30年

会議 学内会議 専攻分野代表者会議綴 10年

学務情報 証明書 大学院証明書交付願 3年

教務 その他 修士論文 8年

教務 その他 学位論文審査関係 30年

教務 その他 教員免許課程の変更届等綴 30年
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人文社会科学部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

教務 その他 文献依頼申込書 3年

教務 学位記交付簿 修了者学位記交付簿 永年

教務 学生名簿 学生名簿関係綴 3年

教務 時間割 時間割 30年

教務 証明書 修了者成績証明書 20年

教務 成績 評点表 10年

教務 成績原簿 大学院入学者成績原簿 永年

入学 科目等履修生 科目等履修生･聴講生･研究生綴 30年

入学 科目等履修生 青森ｻﾃﾗｲﾄ教室関係綴 30年

教務 卒業証書交付台帳 文理学部卒業証書交付台帳 永年

教務 卒業証書交付台帳 人文学部卒業証書交付台帳 永年

教務 卒業証書交付台帳 人文学部学位記交付台帳 永年

調査・報告 その他調査 学校基本調査等綴 5年

研究助成 安全保障輸出管理 安全保障輸出管理綴 ７年
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地域社会研究科

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

地域社会研究科 委員会 地域社会研究科運営委員会 5年 名称変更

地域社会研究科 委員会 地域社会研究科学務委員会 5年 名称変更

地域社会研究科 委員会 地域社会研究科入学試験・広報委員会 5年 名称変更

地域社会研究科 委員会 地域社会研究科年報編集委員会 5年 名称変更

地域社会研究科 会議 地域社会研究科教授会 30年

地域社会研究科 学系 地域イノベーション学系関係 30年 教員選考の内容が含まれるため

地域社会研究科 教務 成績原簿・学籍簿 永年

地域社会研究科 教務 地域社会・教務関係 30年 学位の審査を含むため

地域社会研究科 教務 地域社会研究科成績記入表 10年

地域社会研究科 教務 履修科目届・住所届等綴 10年

地域社会研究科 受託研究等 受託研究、受託事業関係綴 10年

地域社会研究科 人事 地域社会・人事関係 5年

地域社会研究科 申請書 駐車許可証申請書 5年

地域社会研究科 その他 各種調書 5年

地域社会研究科 その他 授業料債権・入学料債権 5年

地域社会研究科 評価 企画課関係（評価等） 30年 年度計画含むため

地域社会研究科 補助金 科学研究費補助金 5年

地域社会研究科 予算 購入依頼書 5年

地域社会研究科 予算 財務部関係（予算） 5年

地域社会研究科 予算 謝金関係綴 5年

地域社会研究科 予算 旅行命令簿 7年

地域社会研究科 会議 地域社会研究科委員会 30年

地域社会研究科 会計関係 旅費・謝金等の口座振込申請書 5年

地域社会研究科 資産管理 資産管理関係綴 5年

地域社会研究科 その他 地域社会研究科各種事業 5年

地域社会研究科 その他 中期目標・中期計画、評価関係 30年

地域社会研究科 その他 ホームページ保守管理 5年
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地域共創科学研究科

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

地域共創科学研究科 委員会 地域共創科学研究科開設準備委員会 5年

地域共創科学研究科 委員会 地域共創科学研究科運営専門部会 5年

地域共創科学研究科 委員会 地域共創科学研究科学務専門部会 5年

地域共創科学研究科 その他 地域共創科学研究科ホームページ保守管理（2019年度） 5年

地域共創科学研究科 その他 地域共創科学研究科授業料債権・入学料債権（2019年度） 5年

地域共創科学研究科 その他 令和元年度その他文書等 5年

地域共創科学研究科 会議 地域共創科学研究科教授会 30年

地域共創科学研究科 会議 地域共創科学研究科運営・入学試験委員会 5年 名称変更（運営委員会）

地域共創科学研究科 会議 地域共創科学研究科学務委員会 5年

地域共創科学研究科 設置・改廃 設置計画履行状況報告書 30年

地域共創科学研究科 中期目標・計画 中期目標・中期計画・年度計画・実績報告 30年

地域共創科学研究科 規定等 地域共創科学研究科規定改正・制定 30年

地域共創科学研究科 人事 人事関係綴 5年

地域共創科学研究科 予算 財務部関係（予算） 5年

地域共創科学研究科 予算 購入依頼書 5年

地域共創科学研究科 予算 旅行命令簿 7年

地域共創科学研究科 予算 謝金関係綴 5年

地域共創科学研究科 資産管理 資産管理関係綴 5年

地域共創科学研究科 教務 教務関係 30年 学位の審査を含むため

地域共創科学研究科 教務 学籍簿 永年

地域共創科学研究科 教務 成績原簿 永年

地域共創科学研究科 教務 成績記入表 10年

地域共創科学研究科 教務 履修科目届・住所届等綴 10年

地域共創科学研究科 教務 証明書交付願（申請） 3年

地域共創科学研究科 その他 授業料債権・入学料債権 5年

地域共創科学研究科 その他 各種調書 5年

地域共創科学研究科 その他 入試広報関係 5年

地域共創科学研究科 その他 ホームページ保守管理 5年

地域共創科学研究科 その他 地域共創科学研究科名義使用 5年

地域共創科学研究科 申請書 駐車許可証申請書 5年
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教育学部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

会議 学外会議 全国国立大学教員養成学部事務長協議会 5年

会議 学外会議 東北地区国立大学教員養成学部事務長協議会 5年

会議 学外会議 全国国立大学教育学部長会議 5年

会議 学外会議 国立大学教員養成学部事務長協議会 5年

会議 学外会議 全国国立大学法人教育系学部長会議 5年

会議 学外会議
全国国立大学法人教育系学部長会議･国立大学法人教育養成学部事務長協議
会

5年

会議 学内会議 研究科委員会 30年

会議 学内会議 教授会 30年

会議 学部内会議 研究科運営委員会 5年

会議 学部内会議 基本構想会議 5年

管理運営関係 ミッションの再定義 ミッションの再定義に関する綴 10年

管理運営関係 実績報告 業務の実績に関する報告書綴 30年

管理運営関係 認証評価 「認証評価」に係る自己点検・評価に関する綴 30年

管理運営関係
中期目標・中期計画・年度計
画

中期目標・中期計画・年度計画関係綴 30年

会議 日本教育大学協会 日本教育大学協会東北地区会 5年

会議 日本教育大学協会 日本教育大学協会 5年

選挙 学部長選挙 学部長選挙 30年

調査・報告 指定統計 科学技術研究調査 5年

調査・報告 指定統計 学校基本調査 5年

調査・報告 指定統計 調査 5年

出張関係
外国出張/私事渡航/海外研
修

外国出張/私事渡航/海外研修 7年

出張関係
外国出張/私事渡航/海外研
修

外国出張/海外研修 7年

出張関係 旅行簿 旅行命令・承認簿 7年

出張関係 旅行依頼簿 旅行依頼簿 7年

服務 その他 超過勤務命令簿 5年

服務 その他 勤務時間報告書/超過勤務申請･命令簿 5年

服務 その他 就業時間管理票/面接指導希望者等報告 5年

服務 勤務時間・休暇 休暇簿 3年

服務 勤務時間・休暇 休暇簿･欠勤届 3年

服務 勤務時間・休暇 週休日の振替・休日の代休　（週休日の変更含む） 3年

教育関係 学位論文 卒業論文・レポート 5年

教育関係 学位論文
修士論文(学校教育・国語・社会・理科・音楽・美術・保健体育・家政・英語の１２専
修)

5年

管理運営関係 会議 特別昇給候補者選考委員会会議資料 5年

記録 人事記録 人事記録 永年

給与 諸手当 期末・勤勉手当に関する綴 3年

給与 俸給 昇給に関する綴 10年

任用 その他 教員公募に関する綴 5年

任用 常勤職員 教員の資格・審査に関する綴 30年

任用 常勤職員 補職に関する綴 10年

任用 教職員 人事異動通知文書 10年

任用 教職員 附属学校人事交流 10年
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教育学部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

任用 常勤職員 教員の資格・審査に関する綴 30年

任用 常勤職員 勧奨退職に関する綴 10年

任用 常勤職員 人事往復に関する綴 10年

任用 定員 定員に関する綴 30年

服務 栄典・表彰 叙位・叙勲に関する綴 30年

服務 栄典・表彰 名誉教授及び客員教授に関する綴 30年

服務 研修 研修に関する綴 3年

服務 研修 内地研修員 3年

服務 健康管理 病気休暇・病気療養報告に関する綴り 3年

保存用 その他 教員公募に関する綴り（学外） 1年

服務 管理職員 管理職員等の範囲に関する綴 10年

服務 兼業 兼業関係綴 3年

服務 服務規律 国家公務員倫理法に関する綴り 10年

服務 分限懲戒 分限・懲戒に関する綴 30年

会議 学部内会議 予算委員会 5年

会議 学部内会議 校舎改修計画検討委員会 5年

会議 学部内会議 特別支援学校校舎改修委員会 5年

契約 タクシー タクシー借上使用簿 5年

契約 個人情報 個人情報保護に関する覚書関係綴 10年

契約 その他 清掃・雑役業務作業日誌 1年

契約 その他 清掃・雑役務仕様書更新 5年

契約 その他 使用量レポート 1年

契約 その他 教員研修モデルカリキュラム開発プログラム関係綴 5年

契約 その他 目的積立金・学部長裁量経費等契約関係綴 5年

契約 その他 教育力向上プロジェクト綴 5年

契約 その他 教員養成プログラム関係綴 5年

契約 その他 契約関係綴 5年

契約 その他 法人カード管理簿 5年

契約 科学研究費補助金 科研費物品等請求票 5年

契約 政府調達 補正予算関係 5年

契約 政府調達 化学実習システム関係綴 5年

契約 政府調達 校舎Ⅱ期改修附帯設備関係 5年

検査・監査 会計内部監査 会計内部監査関係 5年

国有財産 その他 国有財産監守計画表 10年

国有財産 報告・申請 消防設備等点検結果報告書 3年

国有財産 報告・申請 特定建築物管理業務関係綴 3年

施設管理 防災関係 防火関係に関するもの 10年

施設管理 その他 施設関係綴 5年

施設管理 その他 建物解錠・施設依頼書・バス等入構届出書 5年

歳入 その他 心理臨床相談室相談料関係綴 5年

会計機関 命免 指定金庫簿及び金庫管守者指定簿 5年
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教育学部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

雑役務 自動車運転 自動車運転登録伺 5年

雑役務 自動車運転 自動車運転日誌・使用伺 5年

雑役務 自動車運転 自家用自動車使用関係綴 5年

謝金 予算管理 支出負担行為差引簿 10年

謝金 予算管理 謝金綴 5年

謝金 予算管理 口座振込申請書 5年

調査・報告 調査 国立学校施設実態調査 5年

調査・報告 調査 試験研究用アルコール申及び報告書関係 5年

調査・報告 調査 国立学校施設実態調査 5年

福利厚生 安全管理 安全管理に関する綴 10年

安全保障 安全保障 安全保障輸出関連綴 5年

安全保障 安全保障 安全保障・誓約書綴 5年

物品 帳簿・帳票 資産関係 5年

物品 帳簿・帳票 産業廃棄物管理票（マニフェスト） 5年

物品 毒物劇物 使用責任者指名簿 常用

物品 毒物劇物 毒物及び劇物関係 5年

文書管理 公印 公印に関する綴 30年

文書管理 公印 公印使用簿 5年

文書管理 文書接受 平成２０年度郵便発送簿 5年

文書管理 文書接受 郵便発送簿 5年

文書管理 文書接受 郵便切手・はがき受払簿 5年

予算 概算要求関係 概算要求書関係 10年

予算 概算要求関係 文部科学省各種ＧＰ関係綴 10年

予算 経費要求書 要望事項関係 10年

予算 帳簿，帳票 支出負担行為差引簿 10年

予算 帳簿・帳票 支出負担行為書差引簿 10年

予算 予算管理 学部長裁量経費関係 5年

予算 予算管理 予算振替・伝票等綴 5年

予算 予算関連調書 予算関係調書 5年

予算 予算関連調書 財務部事務連絡 5年

予算 予算配当 教育学部予算案 5年

予算 予算配分 教育学部予算配分関係 5年

旅費 予算管理 支出負担行為差引簿 10年

外部資金 その他 外部資金関係綴 5年

外部資金 奨学寄附金 寄附金関係綴 5年

外部資金 民間等との共同研究 受託・共同研究関係綴 5年

研究助成 その他 研究助成 5年

研究助成 科学研究費補助金 科学研究費補助金 5年

研究助成 研究倫理審査 研究倫理審査委員会 10年

講演会 公開講座 公開講座に関する綴 10年

社会教育主事講習 社会教育主事講習 社会教育主事講習 7年
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教育学部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

社会教育主事講習 社会教育主事講習 社会教育主事講習　単位修得・修了認定・単位修得証明書関係綴 30年

発明 その他 教官の発明届出 30年

情報公開 その他 動物実験報告書 5年

講習 更新講習 免許状更新講習関係 10年

各種委員会 運営委員会 研究科運営委員会 5年

各種委員会 学務委員会 学務委員会 5年

各種委員会 実習委員会 教育実習委員会 ５年

教務 学生名簿 院生名簿 10年

成績原簿 学籍簿 退学除籍者成績原簿・学籍簿 永年

成績原簿 学籍簿 青森師範学校 永年

成績原簿 学籍簿 成績整理簿 永年

成績原簿 学籍簿 成績票綴り 永年

成績原簿 学籍簿 卒業者成績原簿・学籍簿 永年

成績原簿 学籍簿 成績原簿 永年

成績原簿 学籍簿 学籍簿 永年

成績関係 卒業 卒業認定関係 １０年

成績原簿 卒業台帳 卒業生台帳 永年

保存用 学習案内 履修案内 30年

保存用 シラバス 弘前大学教育学部授業科目概要 ３０年

保存用 時間割 教育学部授業時間割 ３０年

各種印刷物 学部案内 学部案内 5年

保存用 学習案内 学習案内 ３０年

保存用 教育実習手引 教育実習手引 ３０年

保存用 卒業研究案内 修士論文抄録第１５号 30年

授業の実施 その他 大学院授業計画 10年

授業の実施 その他 教育学部授業計画 10年

成績関係 成績記入表 大学院授業・成績一般 10年

成績関係 教育実習 教育実習出勤簿・成績表 10年

教務関係 論文 学位論文関係 5年

課外活動 教育実習 介護等体験実習関係 5年

成績原簿 科目等履修生 科目等履修生成績原簿 永年

成績原簿 科目等履修生 科目等履修生・聴講生成績原簿 永年

学生の異動 科目等履修生等 科目等履修生・研究生・聴講生関係 ３０年

学生の異動 研究生 研究生入学関係 永年

学生の異動 その他 改姓届 10年

学生の異動 休・退学・除籍 休学・退学・除籍 10年

学生の異動 転学部・転課程・転専攻 転学部・転課程・転専攻・転選修関係 10年

学生の異動 懲戒 学則に関する懲罰関係 10年

授業の実施 その他 看護・養教課程関係綴 10年

授業の実施 その他 授業関係・臨時休業 10年

教員免許 成績証明書 学力に関する証明書 永年
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教育学部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

任用 その他 非常勤講師関係・実地指導講師関係 ５年

留学生 補助金 平成１５年度課外補講及びチューター謝金 10年

設置・改廃 課程認定 免許法課程認定 30年

授業の履修 その他 履修科目届 10年

授業の履修 その他 履修者数調 10年

教務 その他 学務一般 5年

教務 その他 教育実習関係 5年

教職大 その他 教職大学院に関する事務連絡・通知等 5年

教職大 その他 令和６年度NITS弘前大学センター原議書綴 5年

管理運営 中期目標 中期目標・中期計画等・年度計画・実績報告・組織評価 ３０年

管理運営 学内会議 附属学校運営会議関係 １０年

管理運営 学内会議 附属学校四校園連携連絡協議会関係 １０年

管理運営 学外会議 県と附属学校との情報交換・協議・検討関係 １０年

管理運営 学外会議 国立教員養成大学・学部，大学院，附属学校の改革に関する有識者会議 ５年

管理運営 文書 文部科学省関連一般文書 ５年

管理運営 統計・調査 文部科学省関連等調査 ５年

管理運営 統計・調査 全国学力・学習状況調査 ５年

管理運営 統計・調査 全国体力・運動能力，生活習慣等調査 ５年

管理運営 学校評価 附属学校園学校評価報告書 １０年

管理運営 沿革記録 附属小学校１４０周年記念事業 １１年

人事 人事異動 人事異動関係 １０年

人事 人事評価 人事評価関係 １０年

人事 研修 教職員中央研修関係 ５年

人事 研修 中堅教諭等資質向上研修 ５年

人事 研修 教職10年経験者研修関係 ５年

人事 研修 教員免許状更新講習・認定講習 ５年

人事 研修 文部科学省関連研修・講習等 ５年

会計 その他 共同研究奨励費 ５年

会計 その他 文部科学省委託事業　発達障害に関する教職員等の理解啓発・専門性向上事業 ５年

会計 その他 文部科学省委託事業　キャリア教育・就労支援等の充実事業 ５年

会計 その他
スポーツ庁委託事業　Ｓｐｅｃｉａｌプロジェクト２０２０（特別支援学校等を活用した地
域における障害者スポーツの拠点づくり事業）

５年

会計 その他 会計実地検査調書 ５年

学務 入学定員 附属学校定員見直し・再編問題 １０年

管理運営 公印 公印使用簿 ５年

管理運営 公印 公印使用文書 ５年

人事 勤務時間・休暇 超過勤務命令簿 ５年

人事 勤務時間・休暇 勤務時間報告書 ５年

会計 旅行命令 旅行命令簿 ７年

会計 納品検収 納品検収台帳 ５年
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教育学部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

会計 債権 債権発生等通知書 ５年

会計 預り金 預り金残高報告書 ５年

会計 寄付金 寄付金関係 ５年

会計 謝金 謝金 ５年

会計 物品 物品管理 ５年

会計 物品 物品寄付関係 ５年

会計 予算 予算関係 ５年

会計 自動車 自動車関係 ５年

会計 雑綴り 会計雑綴り １年

会計 システム 財務会計システム利用端末届 ５年

会計 システム 校務支援システム ５年

会計 公開研 公開研究発表会関係 ５年

会計 指針 競争的資金等の管理・監査体制の実務指針 ５年

会計 監査 内部監査関係 ５年

会計 公用自動車 自動車事故発生関係（公用自動車） ５年

会計 購入依頼 購入依頼書 ５年

会計 請求書 ガス私費扱い分請求書 １年

会計 刊行物 定期刊行物等 ５年

会計 携帯電話 携帯電話申込書 ５年

会計 農場生産物 農場生産物関係 １年

学務 学籍 児童の転入・転出関係 ５年

学務 傷害保険 日本スポーツ振興センター災害共済給付関係 ５年

学務 入試 募集要項関係 ５年

学務 教科書 教科用図書関係 ５年

学務 補助金 就学援助費関係 ５年

学務 通学証明 通学証明書 ３年

施設 防災 消防防災関係 １０年

施設 保守・点検 エレベーター保守点検報告書 ３年

施設 保守・点検 電気設備点検報告書 ３年

施設 保守・点検 セコムシステム点検報告関係 ３年

施設 保守・点検 消防設備点検報告書 ３年

施設 保守・点検 水質分析結果書 ３年

施設 保守・点検 ガス点検 ３年

施設 検査 電気・ガス・水道　検査報告書・検査調書 ５年

施設 毒劇物 毒劇物受払簿 １年

施設 改修 附属幼稚園改修 ５年

施設 報告書 雑役業務作業完了報告書 ７年

施設 日誌 清掃日誌 ７年

施設 日誌 警備業務日誌 ７年

71 ページ



教育学部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

施設 その他 施設環境部関係 ３年

施設 業務委託 業務委託契約関係 ５年

施設 産業廃棄物 産業廃棄物管理票（マニュフェスト） ５年

施設 樹木 樹木の用途廃止 ５年

施設 報告書 化学物質リスクアセスメント報告書 ５年

施設 その他 修理依頼 １年

施設 保守・点検 安全点検関係 ５年

管理運営 統計・調査 学校基本調査 ５年

管理運営 統計・調査 学校教員統計調査 ５年

管理運営 文書発送 郵便発送簿 ５年

管理運営 文書管理 法人文書管理状況報告 ３０年

管理運営 学校評議員 附属学校評議員関係 １０年

管理運営 個人情報 個人情報関係 １０年

人事 常勤職員 育児休業関係 １０年

人事 研修 内地研修員制度関係 １０年

人事 研修 研修旅行願 ３年

人事 任免 常勤職員任免関係 ５年

人事 任免 非常勤職員任免関係 ５年

人事 勤務時間・休暇 出勤簿 ３年

人事 勤務時間・休暇 休暇簿 ３年

人事 勤務時間・休暇 欠勤届 ３年

人事 勤務時間・休暇 勤務時間の割振り変更簿及び代休日指定簿 ３年

人事 個人番号 マイナンバー関係 ５年

人事 任命 主任等任命簿 ５年

人事 証明書 身分証明書関係 ５年

人事 発令 主幹教諭の発令等 ５年

人事 共済組合 共済組合関係 ５年

人事 共済組合 組合員証等の検認 ５年

人事 非常勤講師 非常勤講師等委嘱 ５年

人事 諸手当 諸手当関係 ５年

人事 諸手当 諸手当事実確認 ５年

人事 諸手当 寒冷地手当世帯等区分調査票 ５年

人事 給与 給与の口座振込依頼書 ５年

人事 兼業 兼業関係 ５年

人事 給与 年休等調べ・病休等調べ・期末勤勉手当・昇給関連等 ５年

人事 給与 期末・勤勉手当に係る役職段階別加算 ５年

人事 証明書 各種証明書控 ５年

人事 業務災害 業務（通勤）災害 ５年

人事 病気療養 病気療養関係 ５年
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大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

人事 交通事故 交通事故関係 ５年

人事 年末調整 扶養控除等申告書 ５年

人事 年末調整 保険料控除等申告書 ５年

人事 年末調整 配偶者特別控除等申告書 ５年

人事 給与 給与明細等の電磁的交付による同意書 ５年

人事 服務 履歴事項等に関する届・改姓届 ５年

研究 研究倫理 研究倫理教育プログラム関係 ５年

研究 科研費 科学研究費助成事業申請関係 ５年

研究 利益相反 利益相反自己申告書 ５年

会計 その他 郵便はがき・郵便切手受払簿 ５年

会計 その他 タクシーチケット受払簿 ５年

会計 事業 国立教育政策研究所教育課程研究指定校事業 ５年

会計 文京荘 文京荘関係 ５年

会計 業務委託 給食業務委託 ５年

会計 科研費 科学研究費助成事業経理関係 ５年

会計 コンプライアンス コンプライアンス教育 ５年

会計 旅費・謝金 旅費・謝金等の口座振込申請書 ５年

学務 実習 他大学等学生等の実習受入 ５年

管理運営 要覧 幼稚園要覧 ３０年

管理運営 学外会議 弘前市幼稚園協会 ５年

管理運営 学外会議 弘前市養護教員会 ５年

管理運営 学外会議 国公立幼稚園会 ５年

管理運営 学外会議 全国国立大学法人附属学校連盟関係 ５年

管理運営 学外会議 全国国立大学法人附属学校連盟東北地区会 ５年

管理運営 学内会議 職員会議録 ５年

管理運営 学内会議 附属学校運営会議録 ５年

管理運営 給食 検食簿 ５年

管理運営 給食 献立表 ５年

学務 学籍 指導要録 ２０年

学務 学籍 卒業生台帳 永年

学務 学籍 出席簿 ５年

学務 学籍 幼児調査書 ５年

学務 学籍 休園・退園届関係 ５年

学務 学籍 在園証明書 ３年

学務 入試 入園選考綴 ５年

管理運営 要覧 学校要覧 ３０年

管理運営 学外会議 全国国立大学法人附属学校連盟校園長会 ５年

管理運営 学外会議 全国国立大学法人附属学校連盟副校園長会 ５年

管理運営 学外会議 全国国立大学法人附属学校連盟東北地区会 ５年
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大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

管理運営 学内会議 教員会議録 ５年

管理運営 学内会議 四校園長会会議関係 ５年

管理運営 統計・調査 学生数調 ５年

管理運営 給食 検食簿 ５年

管理運営 給食 献立表 ５年

管理運営 日誌 学校管理当番日誌 ３年

管理運営 日誌 学校日誌 ３年

学務 学籍 卒業生名簿 永年

学務 学籍 指導要録 ２０年

学務 学籍 出席簿 ５年

学務 学籍 児童名簿 ３年

各種証明 証明 学割発行台帳 3年

各種証明 証明 通学証明書発行台帳 3年

各種証明 証明 在学証明書発行台帳 3年 該当年度のみ

各種証明 証明 卒業証明書発行台帳 3年 該当年度のみ

学生災害 障害保険 災害共済給付関係 5年
スポーツ振興セ
ンター

教科書 教科書需要 教科書給与関係 5年

教務 教務 生徒の転入・転出関係 5年

教務 教務 生徒指導関係 4年 生徒個票

教務 教育実習 教育実習生受入関係 １０年

出張関係 旅行命令・復命 旅行命令簿 7年

出張関係 研修旅行 研修旅行願 7年

入試 募集・報告 入学生徒募集関係 5年

入試 願書 入学願書 5年

入試 願書 入学願書等 5年 願書，届出書

入学 その他 入学届等 5年 入学届，誓約書

補助金 報告 就学援助費関係 5年

会議 学内会議 職員会議録 5年

学校管理 学籍 卒業生名簿 永年

学校管理 学校沿革 学校沿革史 永年 USB保管

学校管理 学籍 指導要録（様式１） 20年

学校管理 学籍 指導要録（様式２） 5年

学校管理 学籍 出席簿 5年

学校管理 その他 学校日誌 5年

学校管理 会計 預かり金会計関係 5年

広報 要覧・案内 学校経営 10年

国有財産 庁舎管理 消防防災関係 10年

通知 諸通知 通知文書 1年

任用 常勤職員 育児休業に関する綴 3年 該当年度のみ
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教育学部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

任用 常勤職員 主任等任命関係 3年

任用 常勤職員 任期付職員採用関係 10年 該当年度のみ

任用 非常勤職員 契約職員及びパートタイム任免関係 5年

人事 講師派遣 スクールカウンセラー派遣 １年

服務 勤務時間・休暇 出勤簿 5年

服務 勤務時間，休暇 休暇簿 3年

服務 勤務時間，休暇 週休日の振替又は半日勤務時間の割振り変更簿 3年

服務 勤務時間，休暇 代休日指定簿 3年 該当年度のみ

文書管理 公印 公印使用簿 5年

資産管理 物品 物品管理関係 5年

資産管理 管理・監査体制 コンプライアンス教育関係 5年

会計 謝金 謝金関係 7年

施設管理 点検報告 エレベータ点検業務報告書 3年

契約 報告書 雑役務　作業完了報告書 7年 R1（H31）まで

その他 公用車関係 指定自動車使用許可申請書及び使用報告書（写） 5年

人事 災害補償 業務災害関係 3年 該当年度のみ

服務 兼業 兼業関係 3年 該当年度のみ

文書管理 文書接受 特殊文書接受簿 5年

服務 健康・安全管理 病気療養の報告関係 5年 該当年度のみ

各種統計・調査 統計 毎月勤労統計調査 5年 該当年度のみ

会議 学校評議員 学校評議員 5年

学校管理 学校沿革 学校沿革史 30年

学校管理 学校日誌 学校日誌 5年

学籍 指導要録及び写し 指導要録 20年

学籍 指導要録及び写し 指導要録及び写し(学籍に関する記録） 20年

学籍 出席簿 出席簿 5年

学籍 卒業生・修了生台帳 卒業生・修了生台帳 5年

学籍 転出・転入簿 転出・転入簿 5年

教科書 教科用図書受領等報告 教科用図書受領等報告 5年

教科書 使用教科書需要票 使用教科書需要票 5年

厚生 健康診断 健康診断票 5年

広報 学校要覧案内 学校要覧案内 30年

入学 児童生徒募集 児童生徒募集要項 5年

入学 入学選考 入学選考 5年

国際規制物資 調査・報告 国際規制物資管理等調査記録書 30年

国有財産 計画・報告 国有財産監守計画書・報告書 10年

任用 育児休業 育児休業 10年

任用 常勤職員 任免に関わる文書 10年

任用 非常勤職員 任免に関わる文書 5年
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会議 学外会議 県立学校教頭会，盲聾養護学校教頭会 5年

会議 学外会議 全国知的障害養護学校教頭会 5年

会議 学外会議 東北知的障害養護学校教頭会 5年

学校管理 学校日誌 学校日誌 5年

調査・報告 その他調査・報告 全国養護学校調査 5年

会議 その他 青特研 3年

会議 その他 就労支援連絡会 5年

会議 学内会議 教官会議録 10年

学校管理 時間割表 時間割表 5年

学校管理 日課表管理当番担当日誌 日課表 5年

就職 各種協議会 県特殊教育諸学校進路指導連絡協議会 5年

就職 調査・報告 新規高等学校卒業予定者の職業状況報告 5年

文書管理 各分掌文書処理 文書発送・収受簿（教官関係） 5年

会議 学外会議 県立学校長会，盲聾養護学校長会 5年

会議 学外会議 全国知的障害養護学校長会 5年

会議 学外会議 東北知的障害養護学校長会 5年

会議 全附連会議 全国附属学校連盟・日本教育大学協会 5年

会議 東北附連会議 全国附属学校連盟東北地区会議 5年

研究員等 附属学校内地研修員 附属学校内地研修員関係綴 10年

各種証明書 身分証明書 身分証明書発行台帳 5年

給与 諸手当 超過勤務命令簿 5年

給与 諸手当 特殊勤務手当 5年

研究員等 在外施設派遣教員 在外教育施設派遣教員関係 5年
通知のみ（派遣
があった場合の
文書は10年保

研修 特別支援教育専門研修 特別支援教育専門研修員（短期） 10年

研修 特別支援教育専門研修 特別支援教育専門研修員（長期） 10年

国有財産 報告 消防用設備点検報告書 5年

国有財産 報告 自家用電気工作物保安関係書類 3年

歳入 債権 債権発生通知書 5年

歳入 帳簿・帳票 現金領収証書払出簿 5年

雑役務 タクシー タクシー借上使用簿 3年

海外渡航 渡航関係 渡航関係 3年

文書管理 公印 公印使用簿 5年

文書管理 文書接受 文書処理簿 5年

文書管理 文書発送 郵便発送簿 5年

文書管理 文書発送 郵便切手・はがき受払簿 5年

出張関係 旅行命令 旅行命令簿・出張報告書 7年

調査・報告 指定統計 学校教員統計調査 5年

調査・報告 指定統計 学校基本調査 5年

調査・報告 文部省関係調査 附属学校調査 5年
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大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

調査・報告 文部省関係調査 特別支援学校教員の特別支援学校教諭等免許状保有状況等調査 5年

特殊教育 就学奨励交付金 収入額・需要額調書 5年

特殊教育 就学奨励交付金 個人別支給台帳 5年

特殊教育 就学奨励交付金 特殊教育就学奨励費交付金に関する綴 5年

授業料 授業料無償化 高等学校等就学支援金交付金に関する綴 6年 卒業後3年保存

外部資金 その他 外部資金関係 5年

服務 勤務時間休暇 勤務時間の割振り変更簿 3年

服務 勤務時間休暇 勤務時間報告書（写し） 3年

服務 勤務時間休暇 休暇簿 3年

服務 出勤簿 出勤簿 10年

学校給食 各種通知通達 学校給食に関する文書 3年

学校給食 学校給食栄養報告 学校給食栄養報告 3年

学校給食 学校給食基本調査 学校給食基本調査 3年

学校給食 献立表 献立表 1年
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大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

会議 学外会議 国公私立大学医学部長会議 5年

会議 学外会議 国立大学医学部・医科大学事務協議会 5年

会議 学外会議 国立大学医学部長，歯学部長及び病院長会議 5年

会議 学外会議 全国医学部長・病院長会議 5年

会議 学外会議 全国医学部長・病院長会議　東北・北海道ブロック会議 5年

会議 学外会議 国立大学医学部長会議 5年

会議 学外会議 全国医学部長病院長会議 5年

会議 学外会議 東北・北海道地区　国立大学医学部・医科大学事務協議会 5年

会議 学外会議 医学教育振興財団関係綴 5年

会議 学内会議 医学研究科倫理委員会 10年

会議 学内会議 医学部・附属病院自己評価委員会 10年

会議 学内会議 医学部教授会通知 10年

会議 学内会議 学科間連絡会 10年

会議 学内会議 広報委員会 10年

会議 学内会議 人事委員会 5年

会議 学内会議 地域医療対策委員会 10年

会議 学内会議 臨床研究利益相反委員会 5年

会議 学内会議 学位・人事等研究科教授会・人事等医学科会議・研究科教授会・医学科会議　議事録 30年

会議 学内会議 研究科委員会・教授会 30年

会議 学内会議 研究科委員会・人事等医学科会議・医学科会議　議事録 30年

会議 学内会議 研究科委員会・人事等医学科会議・医学科会議　通知 30年

会議 学内会議 専攻会議連絡会通知 30年

会議 学内会議 脳研施設協議会・高度先進運営委員会 10年

会議 学内会議 医学系会議 30年

会議 学内会議 医学系基礎医学領域会議・医学系臨床医学領域会議 30年

会議 学内会議 学術賞 10年

会議 学内会議 国際交流研究委員会 10年

会議 学内会議 動物実験施設運営委員会関係綴 5年

会議 学内会議 動物実験倫理委員会 5年

会議 学内会議 弘前大学医学部学術賞関係綴 10年

会議 学内会議 ＡＯ入試ワーキンググループ委員会 5年

会議 学内会議 解剖学センター検討委員会 5年

会議 学内会議 学務委員会 5年

会議 学内会議 カリキュラム改正ワーキンググループ委員会 5年

会議 学内会議 入試専門委員会 5年

会議 学内会議 学事委員会 10年

会議 学内会議 紙上医科学専攻会議の開催について 30年

会議 学内会議 研究推進委員会綴 5年

会議 学内会議 医学研究科運営会議 10年
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大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

会議 その他 各種委員会等 3年

会議 その他 実験・研究に関する倫理審査綴 10年

会議 その他 地域医療対策関係往復文書（外部評価等を含む） 10年

会議 その他 医学研究科倫理委員会関係（往復文書等） 5年

会議 その他 生殖医療倫理審査綴 10年

会議 その他 臨床研究等終了報告書綴 5年

会議 その他 臨床研究等定期報告・自己チェックシート 5年

会計機関 命免関係 会計機関の補助者発令関係綴 5年

会計機関 命免関係 金庫及び金庫監守者の指定関係 5年

会計機関 命免関係 出納員関係綴 5年

会計機関 命免関係 会計機関等の補助者の命免簿 5年

外部資金 寄附金 寄附金 5年

外部資金 寄附金 寄附金　謝金関係綴 5年

外部資金 寄附金 寄附金　旅費・外国出張関係綴 5年

外部資金 寄附金 寄附金受入関係綴 5年

外部資金 寄附金 奨学寄附金受入関係綴 5年

外部資金 寄附金 寄附講座・糖鎖医学講座関係書類 3年

外部資金 共同研究 学術関係 1年

外部資金 共同研究 共同研究受入関係 10年

外部資金 共同研究 共同研究関係綴 10年

外部資金 共同研究 共同研究契約書 10年

外部資金 受託研究 受託・共同 10年

外部資金 受託研究 受託・共同研究経理報告書 10年

外部資金 受託研究 受託・共同研究支出決議書・未払い伝票 7年

外部資金 受託研究 受託・共同研究報告書 10年

外部資金 受託研究 受託研究受入関係 10年

外部資金 受託研究 受託研究関係綴り 10年

外部資金 受託研究 受託研究契約書 10年

外部資金 受託研究 受託研究費 10年

外部資金 受託事業 受託事業受入 10年

外部資金 受託事業 受託事業契約書 10年

解剖関係 系統解剖 系統解剖関係綴 5年

解剖関係 系統解剖 系統解剖承諾書綴 5年

解剖関係 系統解剖 解剖実習承諾書関係綴 5年

解剖関係 系統解剖 解剖実習関係 10年

解剖関係 系統解剖 屍体記録簿 10年

解剖関係 系統解剖 遺骨受領証簿 10年

解剖関係 司法解剖 司法解剖に伴う検査等受託契約関係綴 10年

解剖関係 司法解剖 鑑定書 常用
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大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

解剖関係 司法解剖 鑑定嘱託書 常用

解剖関係 司法解剖 鑑定処分許可状の写し 常用

解剖関係 司法解剖 解剖検査記録 常用

解剖関係 司法解剖 解剖写真 常用

解剖関係 司法解剖 解剖報告書 常用

解剖関係 司法解剖 解剖スライド 常用

解剖関係 司法解剖 死体検案書 常用

解剖関係 司法解剖 剖検査記録 常用

解剖関係 その他 遺骨返還及び感謝状伝達 5年

解剖関係 その他 火葬許可申請書関係書類綴 5年

解剖関係 その他 死体検案受託関係綴 5年

解剖関係 その他 埋骨関係綴 5年

解剖関係 病理解剖 病理解剖関係綴 5年

解剖関係 病理解剖 病理解剖承諾書綴 5年

解剖関係 病理解剖 病理組織・解剖集計表綴 5年

解剖関係 病理解剖 病理組織・解剖集計表綴　その他の雑益 5年

解剖関係 病理解剖 剖検診断簿 10年

解剖関係 病理解剖 病理組織診断簿 10年

学生 休学・退学 大学院休学・休学延長 30年

学生 休学・退学 大学院退学（除籍を含む） 30年

学生 その他 改姓・本籍異動 5年

学生 その他 大学院改姓・本籍の変更 5年

給与 諸手当 寒冷地手当 3年

給与 諸手当 期末・勤勉手当 3年

給与 諸手当 住居届・認定簿 3年

給与 諸手当 諸手当事実確認 3年

給与 諸手当 人事異動（大学院担当） 10年

給与 諸手当 大学院授業担当状況 10年

給与 諸手当 通勤手当（定員内） 3年

給与 諸手当 通勤手当（非常勤） 3年

給与 諸手当 人事異動（給与・育児休業・改姓・旧姓使用） 10年

給与 諸手当 人事異動（勤務命令・職務付加手当・併任・命免・俸給の調整額) 10年

給与 俸給 人事異動（特別昇給） 10年

行事 儀式・行事 医学部葬 5年

行事 儀式・行事 お別れの会 5年

行事 儀式・行事 卒業式・入学式 5年

行事 式典 解剖体慰霊祭 5年

行事 式典 実験動物慰霊祭 5年

行事 式典 学位授与式関係 5年
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大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

行事 その他 総合文化祭 1年

行事 その他 地域医療シンポジウム 5年

行事 その他 ねぷた関係 1年

教務 学業成績 医学研究科成績報告書 5年

教務 学業成績 印刷公表調査 30年

教務 学業成績 乙の学位審査 30年

教務 学業成績 学位審査関係 30年

教務 学業成績 修業年限短縮 30年

教務 学業成績 試験答案 5年

教務 学業成績 出席・欠席簿 5年

教務 学業成績 レポート 5年

教務 学業成績 成績 5年

教務 学業成績 成績記入表 5年

教務 学生名簿 大学院学生名簿 10年

教務 学籍簿 大学院医学研究科学籍簿 永年

教務 教務 担任・制相談室関係綴 5年

教務 教務 学年別ガイダンス 5年

教務 教務 教務関係会議　シンポジウム等綴 5年

教務 教務 最終講義 5年

教務 教務 ハンガリー医科大受託実習 5年

教務 試験 総合試験 10年

教務 授業 授業計画 5年

教務 授業 チュートリアル教育 5年

教務 授業 授業計画（シラバス） 5年

教務 卒業関係 卒業認定資料 10年

教務 その他 教務関係 5年

教務 その他 非常勤講師 10年

教務 その他 臨床教授・臨床准教授 10年

教務 その他 ＴＡ・ＲＡ関係 5年

教務 その他 医学研究科履修科目届 10年

教務 その他 乙の外国語試験 30年

教務 その他 学位授与証明書 5年

教務 その他 欠席・追試験願 10年

教務 その他 教育評価 10年

記録 その他 人事関係（各種証明） 5年

記録 その他 毒・劇物受払簿 1年

記録 その他 放射性物資在庫変動記録簿 1年

記録 その他 第一種指定化学物質受払簿 1年

記録 その他 アルコール受払簿 1年
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記録 その他 共焦点顕微鏡使用記録簿 1年

記録 その他 ﾃﾞｺﾝﾎﾞﾘｭｰｼｮﾝ顕微鏡使用記録簿 1年

記録 その他 高度先進医学研究センター入退館記録簿 1年

記録 その他 ＰＲＴＲ物質取扱状況関係書類 1年

契約 契約伺 実験台他一式　仕様書関係綴 5年

契約 資格審査 ドラフトチャンバー・実験台等技術審査関係綴 5年

契約 政府調達 学生実習用顕微鏡システム　仕様策定委員会 5年

契約 政府調達 固定式講義用机・椅子　仕様策定委員会 5年

契約 政府調達 生体試料中タンパク質の網羅的解析のための質量分析装置 5年

契約 その他 学生実習用器具等整備 5年

契約 その他 機械等設備届(局所排気装置)性能検査申込書(オートクレープ)綴 10年

契約 その他 携帯電話設備設置関係綴 5年

契約 その他 契約依頼 5年

契約 その他 総合研究棟第Ⅰ期改修に伴う移転作業契約関係資料 7年

契約 その他 総合研究棟第Ⅱ期改修に伴う移転作業契約関係資料 7年

契約 その他 ドラフトチャンバー・実験台等契約関係綴 7年

契約 帳簿・帳票 複写機契約書 7年

決算 決算 決算関係綴 5年

研究 遺伝子組換関係 組換えDNA関係綴 5年

研究 研究助成 唐牛記念医学研究基金助成金 5年

研究 研究助成 研究助成金申請書関係綴 3年

研究 研究助成 助成金 5年

研究 研究助成 外部機関に提出した報告書等 3年

研究 国際規制物質関係 国際規制物資に関する綴り 30年

研究 国際交流関係 国際関係雑綴 5年

研究 その他 ＣＯＥ 5年

研究 その他 JST育成研究上半期経理報告書 5年

研究 その他 JST育成研究下半期経理報告書 5年

研究 その他 MEC管理運営小委員会 5年

研究 その他 核燃料物質管理関係 30年

研究 その他 核燃料物質在庫変動記録簿 1年

研究 その他 共通機器センター管理運営小委員会 5年

研究 その他 研究科客員研究員関係綴 5年

研究 その他 試験研究用アルコール関係綴 5年

研究 その他 受託研究員関係綴 5年

研究 その他 動物実験計画書 5年

研究 その他 動物実験結果報告書 5年

研究 その他 内閣府食品安全委員会委託研究経理報告書 5年

研究 その他 日本学術振興会　特別研究員　募集要項（案） 1年
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研究 その他 日本学術振興会関係綴 5年

研究 その他 日本学術振興会関係綴 1年

研究 その他 弘前大学学長指定重点研究 5年

研究 その他 弘前大学機関研究関係綴 5年

研究 その他 他大学大学院等における研究指導願い 10年

研究 その他 本研究科における研究指導 10年

研究 その他 実験動物購入・搬入申込書 1年

研究 その他 検疫表 1年

研究 その他 実験動物搬入申込書 1年

研究 その他 実験動物譲渡申込書 1年

研究 その他 実験動物管理日誌 1年

研究 知的財産 知的財産関係綴 30年

研究生 研究生 研究科・学部研究生綴 30年

検査・監査 内部監査関係 内部監査関係綴 5年

検査・監査 内部監査関係 検査・監査関係 5年

厚生補導 その他 学生の事故等 10年

厚生補導 保健衛生 学生定期健康診断 3年

広報 医学部ウォーカー 医学部ウォーカー（保存用） 30年

広報 医学部ウォーカー 医学部ウォーカー発行 5年

広報 概要 弘前大学大学院医学研究科・大学院保健学研究科・医学部・附属病院概要作成綴 5年

広報 概要 弘前大学大学院医学研究科・大学院保健学研究科・医学部・附属病院概要（保存用） 30年

広報 公開講座 公開講座 5年

広報 その他 広報関係 1年

広報 その他 広報関係 5年

広報 その他 弘前大学医学部医学科・同附属病院紹介 5年

広報 その他 弘前大学医学部医学科・同附属病院紹介 30年

資産関係 その他 医学部消防立入検査結果報告書 10年

資産関係 帳簿・帳票 物品管理関係綴 5年

資産関係 帳簿・帳票 物品寄附　振替伝票 5年

資産関係 報告・承認・申請 作業環境測定および局所排気装置定期自主点検結果綴 3年

資産関係 報告・承認・申請 消防用設備等設置届出書 10年

資産関係 報告・承認・申請 物品処分承認申請書 5年

資産関係 報告・承認・申請 物品返納（廃棄）申請書 5年

資産関係 報告・承認・申請 防火管理関係綴 10年

資産関係 報告・承認・申請 無償譲渡・借受等綴 5年

支出 支出契約決議・未払伝票 科学研究費補助金支出契約決議書 7年

支出 支出契約決議・未払伝票 科研費支出契約決議書 7年

支出 支出契約決議・未払伝票 がんプロフェッショナル養成プラン支出書類綴 7年

支出 支出契約決議・未払伝票 現代ＧＰ支出書類綴 7年
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支出 支出契約決議・未払伝票 厚生労働科研支出契約決議書綴 7年

支出 支出契約決議・未払伝票 支出契約決議書 7年

支出 支出契約決議・未払伝票 支出契約決議書／未払伝票 7年

支出 支出契約決議書 JST（ＣＲＥＳＴ）支出契約決議書 7年

支出 支出契約決議書 現代ＧＰ　支出契約決議書 7年

支出 支出契約決議書 地域科学技術振興委託事業（ＢｉＯ－Ｓ）支出契約決議書 7年

支出 支出契約決議書 都市エリア　支出契約決議書 7年

支出 支出契約決議書 支出契約決議書 7年

実習 共用試験 共用試験 10年

実習 クリニカル・クラークシップ クリニカル・クラークシップ 10年

実習 その他 学外実習 5年

実習 その他 臨床医学入門 5年

実習 臨床実習 臨床実習 10年

就職 医師国家試験 医師国家試験 5年

収入 債権 債権発生通知書 10年

収入 債権 受託事業（病理・法医）債権・収入一覧 5年

収入 帳簿・帳票 入金確認書 5年

収入 帳簿・帳票 入金帳 5年

収入 帳簿・帳票 領収書(原府) 5年

授業料 授業料 授業料関係綴 5年

授業料 授業料 授業料債権発生等通知 5年

宿舎 報告・申請 留学生宿舎貸与申請書 3年

出張・研修・渡航 海外渡航 海外渡航（出張・研修・私事） 3年

出張・研修・渡航 海外渡航 長期海外渡航 3年

出張・研修・渡航 研修旅行 研修旅行願 3年

出張・研修・渡航 旅行命令簿等 旅行命令簿（学外者）（事務部）（非常勤職員） 7年

出張・研修・渡航 旅行命令簿等 旅行命令簿　臨床教員 7年

出張・研修・渡航 旅行命令簿等 旅行命令簿　基礎教員 7年

出張・研修・渡航 旅行命令簿等 旅行命令簿　基礎教員　　（学外者）　（事務部）　（非常勤職員） 7年

出張・研修・渡航 旅行命令簿等 旅行命令簿　復命書　基礎教員 7年

出張・研修・渡航 旅行命令簿等 旅行命令簿　復命書　非常勤職員　事務部　学外者 7年

出張・研修・渡航 旅行命令簿等 旅行命令簿　復命書　臨床教員 7年

奨学金 その他 その他の奨学金 5年

奨学金 その他 弘前市修学援助金 5年

奨学金 その他 私費外国人留学生ロータリー米山記念 5年

奨学金 日本学生支援機構 日本学生支援機構 5年

賞罰 懲戒 処分関係 30年

賞罰 表彰 表彰関係 30年

情報公開・個人情報保護 開示請求 行政文書の開示請求綴 10年
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情報公開・個人情報保護 開示請求 情報公開開示請求関係綴 10年

情報公開・個人情報保護 開示請求 法人文書開示請求綴 10年

情報公開・個人情報保護 個人情報保護 個人情報保護法関係 10年

情報公開・個人情報保護 法人文書ファイル 法人文書ファイル管理簿関係 30年

職員宿舎 報告・申請 宿舎貸与申請関係綴 5年

設置・改廃 設置申請 寄附講座 30年

設置・改廃 設置申請 特定プロジェクト教育研究センター関係綴 30年

設置・改廃 設置申請 共同研究講座 30年

設置・改廃 その他 協定締結に関する綴 30年

選挙 学部長選挙 医学研究科長候補者選挙 30年

選挙 学部長選挙 医学部長候補者選挙 30年

選挙 研究科長選挙 医学研究科長候補者選挙 30年

選挙 その他 学長候補者学内意向選挙 30年

その他 申請 資金交付前使用に係る立替申請書関係綴 5年

その他 申請書 各種申請書関係綴 5年

その他 請求書発行依頼 動物飼育料請求書発行依頼書綴 7年

その他 その他 挨拶状 1年

その他 その他 回覧文書 1年

その他 その他 新年互例会関係 1年

その他 その他 タクシーチケット使用簿 5年

その他 その他 過半数代表者に関する綴 10年

その他 その他 各学部等における改革構想案 30年

その他 その他 感謝状贈呈関係綴 5年

その他 その他 向精神薬製造量等の届出 30年

その他 その他 弘前大学後援会助成事業関係綴 3年

その他 その他 MCC使用状況綴り 5年

その他 その他 MCC附帯料金綴 5年

その他 その他 医学部会館宿泊施設関係綴 5年

その他 その他 医学部会館洗濯料綴 5年

その他 その他 医学部コミュニケーションセンター関係綴 5年

その他 その他 移転関係綴 5年

その他 その他 環境整備委員会 5年

その他 その他 総合研究棟改修工事第Ⅰ期施設(附帯設備) 7年

その他 その他 総合研究棟改修工事第Ⅱ期施設(附帯設備) 7年

その他 その他 総合研究棟第Ⅱ期改修　改修ＷＧ関係資料 5年

その他 その他 臨床中央研究室管理運営小委員会 5年

その他 その他 訃報関係 1年

その他 帳簿・帳票 領収証書用紙受払簿 7年

調査報告 調査報告 各種調査関係 5年
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調査報告 調査報告 学校基本調査 5年

調査報告 調査報告 学校教員統計調査 5年

調査報告 調査報告 科学技術研究調査 5年

調査報告 調査報告 毎月勤労統計調査 5年

調査報告 調査報告 関連病院への短期赴任者（医師）に関する調査 5年

調査報告 調査報告 施設実態調査 5年

調査報告 調査報告 「PRTR物質」及び「危険薬品」の調査関係綴 5年

調査報告 調査報告 勘定残高確認書綴 5年

調査報告 調査報告 調査 5年

調査報告 調査報告 弘前大学作業環境測定業務報告書 3年

調査報告 調査報告 学術関係調査綴 5年

調査報告 調査報告 環境報告書 5年

調査報告 調査報告 諸調書綴 5年

調査報告 調査報告 調査 5年

調査報告 調査報告 財務部からの調査 5年

調査報告 調査報告 施設環境部からの調査等依頼文書綴 5年

調査報告 調査報告 弘前大学動物実験に関する規程に係る施設等の調査関係綴 5年

通知 諸通知 一般往復文書（学内） 1年

通知 諸通知 一般文書（学内） 1年

通知 諸通知 人事庶務（通知） 1年

通知 諸通知 各種通知文書 1年

通知 諸通知 諸規則・法律関係 5年

通知 諸通知 学術情報部関係通知綴 5年

通知 諸通知 財務関係通知文書綴 5年

通知 諸通知 施設関係学部内通知・施設への依頼等 5年

通知 諸通知 施設関係学部内通知・施設への依頼等(毒劇・労働安全衛生法関係) 5年

通知 諸通知 施設関係学部内通知・施設への依頼等(毒劇・労働安全衛生法関係) 5年

通知 その他 贈答品関係 1年

通知 その他 雑綴り（お知らせ等） 1年

点検・評価 外部評価 外部評価 10年

点検・評価 教員業績 教員業績評価 10年

点検・評価 自己点検・評価 医学部・附属病院自己点検評価 10年

点検・評価 自己点検・評価 自己点検評価 10年

点検・評価 組織評価 組織評価 10年

点検・評価 中期目標・中期計画 中期目標・中期計画 30年

点検・評価 中期目標・中期計画 中期目標・中期計画・年度計画 30年

点検・評価 中期目標・中期計画 中期目標期間の評価 30年

点検・評価 認証評価 認証評価関係綴 30年

点検・評価 認証評価 大学機関別認証評価　資料集 30年

86 ページ



医学研究科

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

入学試験 個別学力検査 個別学力検査(前期・後期) 5年

入学試験 個別学力検査 個別学力検査（推薦入学） 5年

入学試験 その他 ＡＯ入試 5年

入学試験 その他 入学者提出書類 10年

入学試験 その他 入試関係 5年

入学試験 その他 第２年次後期編入学 5年

入学試験 その他 第３年次編入学 5年

入学試験 その他 大学院医学研究科学生募集要項 5年

入学試験 その他 入学手続書類綴 10年

入学試験 その他 入学試験出願資格申請 5年

入学試験 大学入試センター試験 大学入試センター試験 5年

任用 常勤職員 勧奨退職に関する綴 30年

任用 常勤職員 教員公募 1年

任用 常勤職員 教員公募（准教授以下） 1年

任用 常勤職員 教員公募（助教授以下） 1年

任用 常勤職員 教員公募選考結果 1年

任用 常勤職員 教官公募申請関係 5年

任用 常勤職員 教授候補者選考委員会 30年

任用 常勤職員 人事異動（採用） 10年

任用 常勤職員 人事異動（辞職） 10年

任用 常勤職員 人事異動（承認・配置換） 10年

任用 常勤職員 人事関係（休職・復職） 5年

任用 常勤職員 提言委員会 10年

任用 その他 人事関係 3年

任用 その他 人事関係（依頼・通知等） 3年

任用 その他 人事異動（その他） 5年

任用 退職手当 人事異動（退職手当） 10年

任用 定員 教員補充等計画申請 30年

任用 任期制 教員任期制 10年

任用 非常勤職員 学部長講師発令綴 5年

任用 非常勤職員 事務部非常勤職員選考資料 5年

任用 非常勤職員 助手講師推薦書綴 5年

任用 非常勤職員 人事異動（ティーチングアシスタント） 5年

任用 非常勤職員 人事異動（非常勤職員） 5年

任用 非常勤職員 ティーチングアシスタント 5年

任用 非常勤職員 非常勤講師 5年

任用 非常勤職員 リサーチアシスタント 5年

任用 非常勤職員 臨床教授等称号付与関係 10年

能率 栄典・表彰 叙勲関係 30年
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能率 栄典・表彰 人事関係（表彰） 30年

能率 栄典・表彰 人事関係（表彰・研修） 30年

能率 研修 研修 10年

能率 職員録 名簿・職員録 1年

能率 名誉教授 名誉教授の称号授与関係 30年

服務 勤務時間・休暇 休暇簿 3年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間報告書 5年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間報告願 5年

服務 勤務時間・休暇 欠勤届 3年

服務 勤務時間・休暇 辞職者等出勤簿・休暇簿 3年

服務 勤務時間・休暇 代休日指定簿 3年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間の管理に関する綴 3年

服務 勤務時間・休暇 超過勤務申請・命令簿 3年

服務 勤務時間・休暇 長時間労働者の報告 3年

服務 勤務時間・休暇 非常勤講師勤務実績報告（国立病院機構） 3年

服務 勤務時間・休暇 附属病院超勤手当問題に関する綴 3年

服務 勤務時間・休暇 パートタイム職員勤務時間割振表 5年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間の割振り変更簿 3年

服務 勤務時間・休暇 教育職員勤務時間割振表 5年

服務 兼業 兼業 3年

服務 兼業 単発兼業 3年

服務 兼業 単発兼業（非常勤医師） 3年

服務 兼業 兼業（無報酬・２１条・併任等） 3年

服務 その他 出勤簿 3年

服務 分限懲戒 処分関係 30年

福利厚生 安全管理 労働安全衛生法関連 5年

福利厚生 共済長期給付 長期給付 30年

福利厚生 健康管理 健康診断 5年

福利厚生 健康管理 病気治養者 5年

福利厚生 災害補償 国家公務員災害補償受給関係 3年

福利厚生 災害補償 業務災害 3年

福利厚生 その他 福利厚生 3年

文書管理 公印 公印関係 30年

法令・規則 医学研究科 医学研究科関係 30年

法令・規則 医学研究科等以外 諸規則関係（医学研究科等関係以外） 30年

補助金 科学研究費 科学研究費補助金綴　基盤Ｓ・Ｂ① 5年

補助金 科学研究費 科学研究費補助金（公募） 5年

補助金 科学研究費 科研費応募カード 5年

補助金 科学研究費 科研費計画調書 5年
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補助金 科学研究費 科研費決定一覧・差引簿　管理課・会計係 5年

補助金 科学研究費 科研費支出決議書 7年

補助金 科学研究費 科研費申請カード 7年

補助金 科学研究費 科研費等支出契約決議書 7年

補助金 科学研究費 科研費物品請求票 5年

補助金 科学研究費 科研費補助金（支払日入力確認リスト） 5年

補助金 科学研究費 平成16年度　科研費補助金（実績報告・成果報告・額の確定） 5年

補助金 科学研究費 科研費補助金（内定・交付申請・決定） 5年

補助金 科学研究費 科研費補助金（内定・交付申請書・決定等） 5年

補助金 科学研究費 科研費補助金　特別研究員奨励費（朱剛）文部科学省交付分決議書等綴り 5年

補助金 科学研究費 科研費補助金支出決議書 7年

補助金 科学研究費 科研費補助金綴り基盤Ｂ 7年

補助金 科学研究費 医学部医学科　科研費補助金綴り　特定／基盤Ｓ・Ｂ 7年

補助金 科学研究費 科研費予算差引簿・収支簿 5年

補助金 科学研究費 研究者名簿関係綴り 1年

補助金 科学研究費 研究費申請カード 5年

補助金 科学研究費 研究分担者承諾書 5年

補助金 科学研究費 厚生労働科研費　支出契約決議書 7年

補助金 科学研究費 厚生労働科研費補助金支出決議書綴り 7年

補助金 科学研究費 地域科学技術振興事業費補助金　支出関係綴 7年

補助金 その他 大学改革推進等補助金（大学改革推進事業）「現代的教育ニーズ取組支援プログラム」 5年

補助金 その他
大学改革推進等補助金（大学改革推進事業「がんプロフェッショナル養成プラン（平成19
年度選定分）」

5年

補助金 その他 未来開拓学術研究費補助金 5年

予算 概算要求関係 概算要求関係綴 5年

予算 経費要求書 営繕要求事項 5年

予算 経費要求書 戦略的経費要求関係綴 5年

予算 経費要求書 部局予算（案）関係綴 5年

予算 帳簿・帳票 科学研究費補助金　目録・実支出額明細書・調書・予算差引簿・収支簿 5年

予算 予算管理 部局予算（案）関係綴 5年

予算 予算管理 補正予算関係綴 5年

予算 予算管理 予算実施計画 5年

予算 予算管理 予算実施計画・予算振替書 5年

予算 予算管理 予算配分関係綴 5年

予算 予算管理 予算振替関係綴 5年

留学生 国費 国費外国人留学生 10年

留学生 その他 中国医科大学受入 30年

旅費・謝金 口座振込申出書 旅費及び謝金の口座振込申出書 5年

旅費・謝金 旅費・謝金 産学連携等研究費 7年

旅費・謝金 旅費・謝金 謝金綴 5年
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旅費・謝金 旅費・謝金 招へい外国人　旅費・謝金綴 7年

旅費・謝金 旅費・謝金 諸謝金 5年

旅費・謝金 旅費・謝金 未払い伝票 7年

旅費・謝金 旅費・謝金 旅費精算 7年

旅費・謝金 旅費・謝金 臨床実習指導に対する謝金 7年

旅費・謝金 旅費・謝金 臨床実習指導に対する謝金 5年

旅費・謝金 旅費・謝金 作業実施報告書 5年

旅費・謝金 旅費・謝金 講師等旅費・赴任旅費・その他 7年

旅費・謝金 旅費・謝金 医学科一般管理費 7年

旅費・謝金 旅費・謝金 一般管理費 5年

旅費・謝金 旅費・謝金 外国出張 5年

旅費・謝金 旅費・謝金 職員旅費 7年

旅費・謝金 旅費・謝金 旅費綴 5年

旅費・謝金 旅費・謝金 倫理委員会謝金・国病 5年

旅費・謝金 旅費・謝金 倫理委員会謝金・国病 7年

その他 その他 荒国際交流基金 20年
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管理運営 中期目標・中期計画 中期目標・中期計画関係 30年

管理運営 中期目標・中期計画 認証評価 30年

管理運営 中期目標・中期計画 年度計画 30年

管理運営 中期目標・中期計画 教育・研究現況調査（暫定評価）関係 30年

管理運営 中期目標・中期計画 組織評価 30年

文書管理 公印 公印作成届 30年

管理運営 設置・改廃 大学院保健学研究科保健学専攻（博士課程）設置関係 30年

管理運営 設置・改廃 心理支援科学科設置関係 30年

設置・改廃 指定申請 指定申請関係 30年

法令 短大内規則等 短大学則改正関係 30年

選挙 学長選挙 弘前大学学長選挙 30年

選挙 部長選挙 弘前大学医療技術短期大学部主事候補者選挙 30年

選挙 研究科長選挙 大学院保健学研究科長候補者選挙 30年

会議 短大内会議 教授会議事録 30年

会議 短大内会議 教員選考に関する教授会議事録 30年

会議 学内会議 保健学科会議議事録 30年

会議 学内会議 教員選考に関する保健学科会議議事録 30年

会議 学内会議 保健学専攻会議議事録 30年

会議 学内会議 保健学研究科教授会議事録 30年

広報 便覧 弘前大学医療技術短期大学部学生便覧 30年 保存用

広報 刊行物 弘前大学医療技術短期大学部概要 30年 保存用

文書管理 行政文書ファイル 法人文書ファイル管理簿 30年

会議 学内会議 大学院設置準備委員会 10年

管理運営 自己点検・評価 保健学研究科・保健学科 自己点検・評価，外部評価 10年

管理運営 自己点検・評価 教員業績評価 10年

管理運営 資産 資産関係 ７年

文書管理 文書接受 文書処理簿 5年

文書管理 文書発送 郵便切手・はがき受払簿 5年

文書管理 文書発送 郵便発送簿 5年

文書管理 文書接受 特殊郵便物接受簿 5年

文書管理 公印 公印使用簿 5年

任用 常勤職員 教員選考委員会 10年

調査・報告 調査 学校基本調査 5年

調査・報告 調査 学校教員統計調査 5年

調査・報告 調査 科学技術研究調査 5年

会議 学外会議 国立大学保健医療学系代表者協議会 5年

会議 学外会議 看護学専攻関係会議 5年

会議 学外会議 理学療法学専攻・作業療法学専攻関係会議 5年

会議 学外会議 放射線技術科学専攻関係会議 5年

会議 学外会議 検査技術科学専攻会議 5年

その他 その他 その他雑件綴り 1年

任用 人事記録 人事記録（非常勤職員を除く） 永年

任用 定員 定員関係 30年

任用 級別定数 級別定数関係 10年

任用 常勤職員 教員資格審査 30年

能率 名誉教授 名誉教授に関するもの 30年

福利厚生 長期給付 長期給付 30年

能率 栄典・表彰 栄典（叙勲・褒章） 30年

任用 常勤職員 常勤職員上申書（採用・辞職･昇任） 20年

給与 俸給 大学院調整額 10年

給与 俸給 昇給関係 10年

福利厚生 健康管理 長期病気療養者関係 5年

人事 その他 各種証明関係 5年
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服務 勤務時間・休暇 勤務時間報告書 5年

給与 帳簿・帳票 基準給与簿 5年

任用 非常勤職員 非常勤職員任免関係 10

服務 兼業 兼業・併任 3年

服務 兼業 研究成果活用兼業 10年 R5追加

服務 勤務時間・休暇 出勤簿 10年

服務 勤務時間・休暇 休暇簿 3年

服務 勤務時間・休暇 就業時間管理票 3年

服務 勤務時間・休暇 教育職員勤務時間割振表 3年

服務 勤務時間・休暇 週休日の振替・割振変更簿・代休指定簿 3年

人事 勤務時間・休暇 研修旅行願 3年

服務 勤務時間・休暇 監督者管理表 3年

任用 常勤職員 教員補充計画関係 3年

福利厚生 退職手当 退職手当 3年

給与 諸手当 通勤手当 3年

給与 諸手当 住居手当 3年

給与 諸手当 諸手当事実確認 3年

給与 諸手当 期末・勤勉手当関係 3年

給与 諸手当 寒冷地手当 3年

給与 諸手当 単身赴任手当 3年

共済関係 調査 組合員被扶養者の要件確認 1年

服務 兼業 派遣依頼 1年

福利厚生 災害補償 災害補償関係 3年

任用 その他 雇用保険関係、社会保険関係 完結（退職等）後4年

放射性物質 使用関係 Ｘ線装置届出関係 30年

国際規制物資 その他 国際規制物資関係 30年

生涯学習 公開講座 公開講座関係 10年

研究助成 科学研究費補助金 科学研究費補助金関係 5年

研究関係 研究助成 科学研究費等補助金研究成果報告書等 3年

研究・社会連携 契約 受託・共同研究等契約書 10年

研究関係 研究助成 研究助成金申請書 3年

研究関係 その他 コンプライアンス教育 ７年

研究関係 その他 客員研究員受入 5年

研究関係 その他 動物実験の審査関係 5年

研究関係 倫理 倫理審査許可申請 10年

研究助成 その他 研究協力関係 5年

予算 概算要求関係 国立学校特別会計概算要求書ファイル 10年

予算 概算要求関係 概算要求書 10年

会計関係 支出 支出契約決議書及び証憑 ７年 17年度以前は医学研究科（医学部）

会計関係 予算 予算関係綴り 5年

会計関係 支出 プロジェクト別受払簿 5年

会計関係 寄附 寄附金に関する書類 5年

会計関係 その他 法人カード関係 7年

研究関係 研究助成 研究助成金出納記録 3年

出張関係 旅行命令 旅行命令（承認・依頼）簿・報告書 7年

出張関係 その他 公用自動車運転登録関係 7年

出張関係 その他 自家用自動車指定関係 7年

会計関係 その他 謝金 7年

会計関係 物品 物品廃棄返納申請書 5年

会計関係 物品 物品使用責任者・使用者一覧 5年

会計関係 支出 仕様策定に関する書類 5年

会計関係 支出 予算差引簿 5年

雑役務 タクシー タクシーチケット受払簿 5年
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雑役務 帳簿・帳票 業務日報 5年

雑役務 帳簿・帳票 作業実施報告 5年

施設 その他 駐車許可申請関係 5年

施設 その他 施設関係各種調書 5年

その他 その他 被ばく医療人材育成プロジェクト関係 10年

安全管理 ガス容器 高圧ガス容器所有者登録関係 7年

安全管理 化学物質 化学物質等関連 5年

安全管理 その他 作業環境測定 5年

安全管理 その他 免税アルコール 5年

安全管理 その他 安全衛生教育関係 5年

教育関係 成績 評価メモ 5年

教育関係 学生支援 生活支援記録 5年

教育関係 成績 出欠票 5年

教育関係 成績 試験問題・答案・レポート 5年

教育関係 学生支援 講義用プリント 5年

教育関係 学生支援 学習支援記録 5年

教育関係 ガイダンス資料 ガイダンス資料 5年

教育関係 学生支援 ＴＯＥＩＣ受験料支援関係 5年

教務 その他 臨床実習関係綴 10年

教務 授業 非常勤講師関係 10年

教務 成績原簿 退学・除籍者成績原簿・学籍簿 永年

教務 卒業・修了 卒業生台帳 永年

教務 成績原簿 卒業・修了者　成績原簿 永年

教務 教務 卒業・修了者　学籍簿 永年

教務 教務 卒業・修了者　成績証明書原本 永年

教務 履修案内 前期・後期　授業案内関係 10年

教務 授業時間割 前期・後期　時間割 30年

教務 教務 前期・後期　科目届 10年

教務 卒業・修了 修了生台帳（受胎調節実地指導員） 永年

教務 卒業・修了 修了生台帳 永年

教務 受胎調節実地指導員 受胎調節実地指導員認定講習 永年

教務 その他 欠席・追試験願 10年

教務 教務 教科書関係 10年

教務 教務 休学・退学・除籍関係 30年

教務 教務 既修得単位認定関係 10年

教務 その他 学生による教育評価等 10年

教務 学業成績 学業成績表 10年

教務 その他 改姓届、本籍変更願 10年

教務 その他 科目等履修生・研究生・聴講生関係 30年

教務 臨床実習 臨床実習指導者会議（理学・作業） 10年

教務 臨床実習 理学療法学実習 10年

教務 教務 保健学科シラバス ５年

教務 臨床実習 放射線・検査技術科学専攻実習 10年

教務 教務 転学部・転専攻関係 30年

教務 学籍簿 転学部・退学・除籍者学籍簿等 30年

教務 教務 長期欠席届・追試験願・改姓届 30年

教務 臨床実習 地域・在宅看護学実習研修会（看護） 10年

教務 その他 団体結成届 3年

教務 卒業・修了 卒業・修了認定関係 30年

教務 授業時間割 専攻科授業時間割関係 30年

教務 教務 前期・後期　履修科目届 10年

教務 教務 前期・後期　履修確認表 10年

教務 教務 前期・後期　成績記入表 10年
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教務 教務 前期・後期　住所届 10年

教務 教職免許 全学教員養成担当実施委員会（教職科目） 10年

教務 教務 成績記入表 10年

教務 教務 助産選択選抜試験関係 10年

教務 教務 公衆衛生看護学選択選抜試験関係 10年

教務 資格 食品衛生管理者・監視員養成施設の登録申請関係 30年

教務 授業料関係 授業料関係（督促含む） 5年

教務 教務 授業時間割関係綴 30年

教務 教務 授業時間割関係 10年

教務 臨床実習 実習用通学定期乗車券関係 3年

教務 臨床実習 作業療法学専攻実習 10年

教務 資格 細胞検査士関係綴 30年

教務 授業料関係 債権発生等通知書関係綴 3年

教務 資格 健康食品管理士養成校の認定申請 30年

教務 教務 教務電算関係 10年

教務 教務 教務関係 10年

教務 教務 教科書関係綴 10年

教務 教職免許 教育免許取得の手引き 10年

教務 教職免許 教育職員免許状申請関係 30年

教務 教職免許 教育実習関係 10年

教務 教務 休学・退学関係（医短・専攻科） 30年

教務 教務 忌引き届 10年

教務 臨床実習 看護学専攻実習 10年

教務 教務 カリキュラム関係 10年

教務 成績原簿 科目等履修生成績原簿 永年

教務 その他 科目等履修生・聴講生・研究生（保健学科） 30年

教務 成績原簿 学籍簿・成績原簿 永年

教務 その他 学生の表彰・懲戒 30年

教務 教務 学生の異動（休学・退学等） 30年

教務 教務 ＭＷ実習関係綴 10年

教務 留学生 留学生関係 5年

教務 その他 保健師・助産師・看護師学校養成所指定規則改正についての説明会資料 10年

教務 その他 附属病院における臨地・臨床実習に関する合同会議 5年

教務 奨学金 奨学金（日本学生支援機構） 5年

教務 准看護師試験 准看護師試験 5年

教務 その他 指定規則 10年

教務 その他 指定（認定）学校概況綴 10年

教務 国家試験 国家試験 5年

教務 留学生 国際交流委員会 5年

教務 その他 看護師学校等の指定変更承認申請 10年

教務 その他 看護師学校等の指定申請書及び変更申請書等について 10年

教務 その他 放射線看護専門看護師教育課程申請関係 10年

教務 その他 放射線看護高度実践看護師教育課程　申請書類 10年

教務 その他 職業実践力育成プログラム（ＢＰ）の申請等について 10年

教務 その他 教育訓練給付制度（専門実践教育訓練）講座指定申請について 10年

教務 教務 学務関係 5年

教務 委員会 学務委員会 5年

教務 その他 インフルエンザ関係綴 5年

教務 その他 臨床教授等の称号付与申請関係 5年

就職 委員会 就職関係 5年

大学院 その他 連携大学院関係 5年

大学院 教務 履修科目届（修士、博士前期・後期課程） 10年

大学院 その他 保健学研究科保健学専攻関係 3年
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大学院 成績 採点表（博士前期・後期課程） 10年

大学院 その他 長期履修申請関係（保健学研究科） 10年

大学院 教務 大学院医学系研究科・保健学研究科「履修の手引き」「時間割」 30年

大学院 教務 大学院医学系研究科・保健学研究科「シラバス」 5年

大学院 学位論文 前期課程・後期課程　学位論文審査申請書類　学位審査・学位論文発表会関係 5年

大学院 その他 住所届（修士、博士前期・後期） 10年

大学院 その他 再チャレンジ授業料減免関係 3年

大学院 その他 研究費支援事業 3年

大学院 教員資格認定 研究指導教員等資格認定関係 10年

大学院 教務 既修得単位認定関係（保健学研究科） 10年

大学院 学籍簿・成績原簿 学籍簿・成績原簿（修士、博士前期・後期課程） 永年

大学院 学籍簿・成績原簿 学籍簿・成績原簿（修士・博士前期・博士後期）退学者 永年

大学院 委員会 学事委員会 5年

大学院 学位論文 学位論文審査申請書類 5年

大学院 学位論文 学位審査・研究発表会関係 5年

大学院 修了者台帳 学位記交付簿・保健学研究科保健学専攻（修士、博士前期・後期課程） 30年

大学院 証明書 英文証明書関係（大学院） 5年

大学院 教職 医学研究科保健学専攻　教職課程認定関係綴 10年

大学院 その他 医学系研究科保健学専攻関係 3年

大学院 その他 医学系研究科設置準備 30年

大学院 TA・RA TA・RA出勤簿 5年

大学院 TA・RA TA・RA関係 5年

厚生補導 補導関係 厚生補導関係 10年

実習 臨床実習 学外実習（謝金） 10年

入学試験 入学者関係 入学者提出書類 10年

入学試験 学科 入試広報関係 5年

入学試験 学科 入学試験関係 5年

入学試験 大学院 大学院保健学専攻入学試験関係 5年

入学試験 大学院 大学院保健学研究科（修士、博士前・後期課程）入学試験関係 5年

会議 学内会議 ＦＤ委員会 5年

会議 学内会議 建築委員会関係 5年

会議 学内会議 機器管理委員会 5年

研究 その他 各種調査 10年

教務 その他 母子家庭高等技能促進費等補助事業関係 5年

会議 学内会議 カリキュラム検討専門委員会 10年

その他 その他 各種調査綴 10年

教務 その他 海外渡航届 10年

教務 その他 自己報告書 10年

教務 入学料 入学料免除関係 3年

財務 その他 財務関係各種調書 5年

予算 予算 部局予算要求関係資料 5年

予算 その他 予算振替伝票 7年

研究関係 研究助成 英語論文校閲料　補助申請書 5年

施設 その他 学内施設の臨時使用（財産貸付関係） 10年

研究関係 研究助成 日本学術振興会公募関連 5年

研究関係 研究助成 府省等公募関連 5年

研究関係 研究助成 財団等研究助成・各種公募 5年

研究関係 研究助成 その他学内公募関係 5年

研究関係 研究助成 ミッション達成経費関係 5年

管理運営 情報管理 情報セキュリティポリシー １年

研究関係 公開講座 シンポジウム関係 5年

研究関係 その他 MTA（研究試料提供契約） 5年

特定プロジェクト教育研究
センター

その他 特定プロジェクト教育研究センター 5年
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生体応答科学研究セン
ター

その他 生体応答科学研究センター 5年

研究関係 その他 クラウドファンディング関係 7年

96 ページ



医学部附属病院

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

依頼 診療 医事依頼関係 7年

依頼 診療 委託健康診査等契約書 5年

依頼 診療 定期予防接種委託契約書・請求書 7年

依頼 診療 骨髄・臍帯血移植関係 7年

依頼 診療 骨髄移植関係 10年

依頼 診療 福島県からの避難者に係る内部被ばく検査業務　契約書・請求書・債権発生等通知書 7年

依頼 その他 県・市　総合防災訓練関係 3年

医療機関 医療機関 青森県第３次被ばく医療機関 5年

医療機関 医療機関 アレルギー疾患医療拠点病院 30年

医療機関 医療機関 保険医療機関開設事項変更届 30年

医療機関 医療機関 肝疾患診療連携拠点病院関係 30年

医療機関 医療機関 難病診療分野別拠点病院 30年

医療機関 医療機関 救急告示医療機関の認定 30年

医療機関 患者サービス 院内学級 30年

医療機関 患者サービス 病院ボランティア 3年

医療機関 研修施設 研修施設認定証 30年

医療機関 研修・実習等受入れ 外国医師臨床修練関係書類綴 3年

医療機関 研修・実習等受入れ 救急救命士の気管挿管実習関係綴 3年

医療機関 研修・実習等受入れ 救急救命士養成課程研修生病院実習関係綴 3年

医療機関 研修・実習等受入れ 研修登録医関係綴 3年

医療機関 研修・実習等受入れ 受託実習生・病院研修生 3年

医療機関 研修・実習等受入れ ダヴィンチ教育プログラムの症例見学 3年

医療機関 研修・実習等受入れ 保健学科・教育学部等臨床実習 3年

医療機関 その他 青森県国民保護共同実動訓練関係 10年

医療機関 その他 医療業務申請 10年

医療機関 その他 国立大学法人総合損害保険 10年

医療機関 その他 ヘリコプターによる患者搬送に関して 5年

医療機関 その他 更正医療関係 30年

医療機関 その他 災害時リウマチ患者支援拠点医療機関の指定について 30年

医療機関 その他 災害派遣医療チーム（ＤＭＡＴ）関係 10年

医療機関 その他 災害補償団体保険制度綴 10年

医療機関 その他 青森県総合防災訓練関係 10年

医療機関 その他 専門医資格認定証 5年

医療機関 その他 臨床研究保険関係 10年

医療機関 その他 脳死判定医・脳波判定医関連 10年

医療機関 その他 障害者自立支援法（育成医療・更正医療・精神通院医療） 30年

医療機関 その他 診療担当者 10年

医療機関 その他 身体障害者福祉法第１５条第１項の規定による医師の指定 30年

医療機関 その他 臓器移植実施施設申請書 30年

医療機関 その他 母体保護法指定医 30年

医療機関 その他 医師事務作業補助者関係 5年
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医療機関 特定機能 特定機能病院業務関係報告書 30年

医療機関 特定機能 紹介患者実態調査特定機能病院アンケート調査 30年

医療機関 麻薬・覚せい剤等 麻薬年間報告 30年

医療機関 麻薬・覚せい剤等 覚せい剤施用機関の指定 30年

医療機関 麻薬・覚せい剤等 覚せい剤施用機関等の報告 30年

医療法 開設承認関係 放射性同位元素　翌年使用予定量届出 30年

医療法 開設承認申請 病院開設承認事項変更・構造設備使用承認 30年

医療法 協議 病床数変更協議 30年

医療法 その他 病床関係 30年

医療法 その他 通知 30年

医療法 その他 重症室特別調書 30年

医療法 開設承認申請 ＮＩＣＵ関係 30年

医療法 開設承認申請 特定機能病院に係る変更届出 30年

医療法 手続き 給食届 30年

会議 学外会議 特定機能病院連絡会議 10年

会議 学外会議 国立大学附属病院医療安全管理協議会 5

会議 学外会議 国立１４大学病院長会議関係 10年

会議 学外会議 国立大学医学部附属病院長会議 5年

会議 学外会議 国立大学医学部附属病院長会議「東北・北海道地区」会議 5年

会議 学外会議 全国国立大学事務部長会議「東北・北海道地区」会議 5年

会議 学外会議 全国国立大学事務部長会議「東北・北海道地区」会議（臨時） 5年

会議 学外会議 全国国立大学診療放射線技師長・診療支援技術部長会議 5年

会議 学外会議 全国国立大学病院事務部長会議 5年

会議 学外会議 全国国立大学病院手術部協議会 5年

会議 学外会議 全国国立大学病院輸血部会議 5年

会議 学外会議 全国国立大学法人病院検査部会議 5年

会議 学外会議 全国国立大学病院医療技術部・支援部会議 5年

会議 学内会議 病院整備推進専門委員会及び新病棟移転WG　関係 5年

会議 学内会議 第二病棟改修工事打合せ議事等 5年

会議 学内会議 キャリアパス支援センター運営委員会 5年

会議 学内会議 病院長企画会議 10年

会議 学内会議 がん化学療法委員会 5

会議 学内会議 総合患者支援センター運営委員会 5

会議 学内会議 医療安全管理委員会 10

会議 学内会議 透析機器安全管理委員会 5

会議 学内会議 感染制御センター運営委員会 10

会議 学内会議 診療情報提供委員会 10

会議 学内会議 医学部附属病院将来計画委員会 10年

会議 学内会議 クリティカルパス委員会 5年

会議 学内会議 児童虐待対応委員会 5年

会議 学内会議 十人会 5年
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会議 学内会議 昼食会 30年

会議 学内会議 病院広報委員会 10年

会議 学内会議 評議会 5年

会議 学内会議 附属病院の帰属問題検討委員会 10年

会議 学内会議 臨床教授会 30年

会議 学内会議 医療ガス安全管理委員会関係 5年

会議 学内会議 感染制御センター会議 5年

会議 学内会議 感染制御委員会 5年

会議 学内会議 業務連絡会 10年

会議 学内会議 業務連絡協議会 10年

会議 学内会議 弘前大学医学部附属病院栄養管理委員会 5年

会議 学内会議 弘前大学運営諮問会議 10年

会議 学内会議 事務連絡会議 5年

会議 学内会議 腫瘍センター運営委員会 5年

会議 学内会議 診療環境向上推進委員会 10年

会議 学内会議 専門研修による医師の異動について 10年

会議 学内会議 臓器移植検討委員会 10年

会議 学内会議 病院運営委員会 30年

会議 学内会議 病院運営会議 30年

会議 学内会議 病院科長会 30年

会議 学内会議 輸血療法委員会 10年

会議 学内会議 臨床系教授会・病院運営委員会 30年

会議 学内会議 病床配置・運用検討専門委員会 5

会議 学内会議 臨床倫理委員会 10年

会議 学内会議 危機管理会議 30年

会議 学内会議 診療録管理委員会 10年

会議 学内会議 患者サービス向上委員会 10年

会議 学内会議 高度救命救急センター運営委員会・実務者委員会 5年

会議 その他 放射線安全委員会　 10年

会議 その他 人工腎臓センター運営委員会綴 5年

会議 その他 委員委嘱関係 5年

会議 その他 弘前大学医学部附属病院監査委員会 10年

会議 その他 医師臨床研修協議会 30年

会議 その他 学外会議 5年

会議 その他 感染制御センター　ＭＲＳＡ報告 10年

会議 その他 材料部運営委員会 10年

会議 その他 歯科研修室運営・管理委員会 30年

会議 その他 歯科相互訪問評価 5年

会議 その他 診療奨励賞 10年

会議 その他 卒後臨床研修センター運営委員会 5年

会議 その他 卒後臨床研修管理委員会 30年
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会議 その他 病理部運営委員会 10年

会議 その他 理学療法部運営委員会 10年

会議 その他 臨床研修病院実地検査 5年

会議 報告 病棟新営基本設計打合せ議事等 5年

会議 報告 病棟新営実施設計打合せ議事等 5年

会計 学科講座等が独自に管理している会計 物品管理通知簿 10年

会計 学科講座等が独自に管理している会計 物品供用簿・使用簿 10年

会計機関 任免 出納員命免申請書 5年

会計機関 命免関係 技術審査職員の任命 5年

会計機関 命免 会計機関等の補助者任命簿等 5年

外部資金 寄附金 寄附金受入関係書類 5年

外部資金 受託・共同・その他 受託研究・共同研究・受託事業・学術指導受入関係書類 5年

外部資金 受託研究 受託研究（治験）契約書類 5年

外来診療関係 患者リスト等 外来新患索引原簿 10年

外来診療関係 患者リスト等 アレルギー外来名簿 5年

外来診療関係 患者リスト等 写真索引簿 5年

外来診療関係 患者リスト等 リウマチ外来名簿 10年

外来診療関係 患者リスト等 外来患者索引簿 5年

外来診療関係 患者リスト等 外来索引簿 5年

外来診療関係 患者リスト等 外来新患原簿 5年

外来診療関係 患者リスト等 外来新患索引簿 10年

外来診療関係 患者リスト等 患者牽引簿 5年

外来診療関係 患者リスト等 股外来患者名簿 10年

外来診療関係 患者リスト等 股外来新患名簿 10年

外来診療関係 患者リスト等 手の外科 10年

外来診療関係 患者リスト等 手の外来名簿 10年

外来診療関係 患者リスト等 新患原簿 5年

外来診療関係 患者リスト等 神経外来名簿 5年

外来診療関係 患者リスト等 脊椎外来名簿 10年

外来診療関係 患者リスト等 側弯外来名簿 10年

外来診療関係 患者リスト等 中耳外来カルテ索引簿 5年

外来診療関係 患者リスト等 中耳外来名簿 5年

外来診療関係 患者リスト等 糖尿病外来名簿 5年

外来診療関係 患者リスト等 頭頚部外来名簿 5年

外来診療関係 患者リスト等 内分泌外来名簿 5年

外来診療関係 患者リスト等 膝外来名簿 10年

外来診療関係 患者リスト等 放射線治療台帳 5年

外来診療関係 患者リスト等 網膜色素変性患者リスト 10年

外来診療関係 診療関係 PSDアナリーゼ予定簿 5年

外来診療関係 診療関係 エックス線検査台帳 5年

外来診療関係 診療関係 エックス線検査予定簿 5年
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外来診療関係 診療関係 エックス線写真原簿 5年

外来診療関係 診療関係 外来手術簿 10年

外来診療関係 診療関係 物品管理通知書 5年

外来診療関係 診療関係 外来看護管理日誌 5年

外来診療関係 診療関係 外来看護日誌 5年

外来診療関係 診療関係 外来小手術簿 10年

外来診療関係 診療関係 骨髄検査台帳 5年

外来診療関係 診療関係 診断書・証明書 5年

外来診療関係 診療関係 超音波検査記録簿 5年

外来診療関係 診療関係 超音波検査台帳 5年

外来診療関係 診療関係 超音波検査予定簿 5年

外来診療関係 診療関係 内視鏡検査台帳 5年

外来診療関係 診療関係 内視鏡検査予定簿 5年

外来診療関係 診療関係 病態写真台帳 10年

外来診療関係 診療関係 Ｘ線写真原簿 5年

外来診療関係 診療関係 病歴要約（控え） 10年

外来診療関係 診療関係 入院予約簿 5年

管理 実験物資・図書資料等 試験 5年

管理 実験物資・図書資料等 放射性受払い簿 10年

管理 実験物資・図書資料等 放射性物資在庫変動記録簿 10年

管理 実験物資・図書資料等 放射性物資受払い簿 10年

管理運営 その他 病院運営・経営関係 10年

管理運営 中期目標中期計画 その他 5年

管理運営 中期目標中期計画 年度計画 10年

管理運営 中期目標中期計画 中期目標・中期計画関係 10年

給食 給食・栄養 栄養指導指示箋 5年

給食 給食・栄養 患者給食検食表 5年

給食 給食・栄養 患者給食買上配膳報告書 5年

給食 給食・栄養 献立表 5年

給食 給食・栄養 食事指示箋 5年

給与 その他 待機者一覧 3年

給与 その他 給与監査に関する綴 10年

給与 その他 教室系技術職員に関する綴 10年

給与 諸手当 寒冷地手当 3年

給与 諸手当 期末・勤勉手当に関する調査等綴 3年

給与 諸手当 住居手当認定簿 3年

給与 諸手当 諸手当の確認に関する綴 3年

給与 諸手当 諸調査 3年

給与 諸手当 大学院担当・指導状況 10年

給与 諸手当 通勤届・認定簿 3年

給与 俸給 在職者調整等資料 10年
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給与 俸給 昇格協議資料に関する綴 10年

給与 俸給 俸給に関する綴 10年

行事 その他 日本医療マネジメント学会青森支部学術集会 5年

行事 その他 弘前大学総合文化祭 5年

行事 儀式・行事 高度救命救急センター開設記念式典・祝賀会 10年

行事 儀式・行事 弘前大学医学部附属病院正面駐車場完成記念式典 10年

行事 儀式・行事 附属病院新外来診療棟竣工記念式典・祝賀会 10年

行事 儀式・行事 附属病院新病棟竣工記念式典 10年

記録 その他 履歴事項の証明に関する綴 5年

契約 開札結果 開札結果 5年

契約 資格審査 技術審査 5年

契約 予定価格 予定価格 5年

契約 官公需 官公需契約関係 5年

契約 契約伺 契約伺 5年

契約 政府調達 ｱｸｼｮﾝﾌﾟﾛｸﾞﾗﾑ・ﾌｫﾛｰｱｯﾌﾟ資料 5年

契約 政府調達 政府調達セミナー及び政府調達年次会合開催通知 5年

契約 政府調達 特定調達契約に係る一般（指名）競争及び随意契約に関する記録票 5年

研究関係 研究助成 各種研究助成に関する綴 5年

研究関係 国際規制物資関係 国際規制物資に関する綴 30年

研究関係 その他 倫理審査（他機関中央一括審査） 10年

研究関係 その他 研究倫理教育関係 5年

研究関係 その他 研究協力関連文書 5年

検査・監査 医療監視 医療監視 30年

検査・監査 会計検査院実地検査 会計実地検査関係書類 5年

検査・監査 会計検査院実地検査 会計実地検査特別検査調書 5年

検査・監査 会計内部監査 内部監査関係 5年

検査・監査 検査監視 医療法立入検査 10年

検査・監査 検査監視 医療法立入検査関係調書 10年

検査・監査 検査監視 健康保健法適時調査 10年

検査・監査 検査監視 検査監視 30年

検査・監査 実地視察 精神病院実地指導 10年

検査・監査 その他 個別指導 5年

検査・監査 その他 施設基準等の適時調査 5年

検査・監査 内部監査 弘前大学内部監査 5年

光学医療関係 光学医療関係 ＥＲＣＰ診断簿 5年

光学医療関係 光学医療関係 下部消化管内視鏡診断簿 5年

光学医療関係 光学医療関係 内視鏡検査予約台帳 5年

広報 概要 弘前大学医学部・医学部附属病院概要関係 5年

広報 診療案内 外来のご案内 5

広報 診療案内 外来診療案内 5年

広報 その他 各種広報関係 10年

102 ページ



医学部附属病院

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

広報 その他 ホームページ関係 10年

広報 年報 年報　 30年

広報 年報 年報作成関係　 5年

広報 南塘だより 南塘だより等綴 5年

広報 南塘だより 南塘だより 30年

公務員宿舎 調査 宿舎関係書類 5年

国有財産 沿革 医学部解剖体墓地(弘前霊園）借入関係 30年

国有財産 防災関係 消防・防災訓練関係 5年

国有財産 防災関係 消防計画書関係 5年

国有財産 防災関係 本町団地消防計画自主点検・調査 5年

雑役務 タクシー 経理調達課タクシー借上使用簿 5年

資産関係 申請・承認 物品管理換等承認関係書類 5年

資産関係 申請・承認 物品管理関係 5年

資産関係 申請・承認 物品寄附関係書類 5年

資産関係 申請・承認 物品不用決定承認関係書類 5年

資産関係 報告・承認・申請 たな卸資産増減報告書 7年

資産関係 報告・承認・申請 無償賃貸借関係書類 5年

支出 科学研究費 科学研究費補助金支出決議書〔旅費・謝金〕 7年

支出 振替伝票 振替伝票 7年

支出 振替伝票 振替伝票〔旅費〕（医・保・病） 7年

支出 未払伝票 その他〔旅費・謝金〕 7年3か月

支出 未払伝票 未払伝票　寄附金〔旅費・謝金〕 7年3か月

支出 未払伝票 未払伝票　受託研究費等〔旅費・謝金〕 7年3か月

支出 未払伝票 未払伝票〔謝金〕 7年3か月

支出 未払伝票 未払伝票〔旅費〕 7年3か月

支出 支出契約決議書・未払伝票 支出契約決議書及び未払伝票 7年3か月

施設基準 施設基準 施設基準関係 30年

施設基準 施設基準 酸素の購入価格に関する届出書 30年

施設基準 施設基準 施設基準届出 30年

施設基準 施設基準 施設基準報告 30年

施設基準 施設基準 保険医療機関の更新申請 30年

施設基準 その他 看護職員勤務実績表 10年

施設基準 その他 病棟別入院患者調べ 10年

施設基準 その他 保険外併用療養費・特定療養費実施（変更）報告書 30年

収入 債権 売り払い関係書類 5年

収入 債権 債権みなし消滅整理 7年

収入 債権 債権発生通知書及び調査確認書 5年

収入 債権 債権発生等通知書 5年

収入 診療報酬 確定額通知書等 7年

収入 診療報酬 再審査請求書 5年

収入 診療報酬 診療報酬請求書 7年
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収入 診療報酬 労災公災関係 5年

収入 診療報酬 委託健康診査等請求書 7年

収入 診療報酬 診療報酬等支払決定額 7年

収入 その他 住所照会 5年

収入 その他 未納督促関係 5年

収入 その他 現金払込・入金済報告書 5年

収入 その他 現金領収証書受払簿 7年

収入 その他 出納命令役等交替引継書 5年

収入 その他 料金納入原符 7年

収入 その他 諸証明書(診療関係） 5年

収入 その他 診療料金カード 5年

収入 その他 交付申請 5

収入 その他 相続人調査 5

収入 その他 代理発令 5

収入 その他 付添い者等連絡先記入表 5

収入 その他 訪問督促関係 5

収入 帳簿・帳票 現金出納帳 7年

収入 帳簿・帳票 債権管理簿 7年

収入 帳簿・帳票 収入調査決定書 7年

収入 帳簿・帳票 振替伝票 7年

収入 帳簿・帳票 入金伝票 7年

収入 帳簿・帳票 未収伝票 7年

収入 帳簿・帳票 預金出納帳 7年

収入 報告 現金及び預金残高突合確認表 5年

収入 報告 債権現在額報告書 5年

収入 報告 収納済額報告書 5年

収入 報告 徴収不能引当金報告書 5年

収入 報告 附属病院収入報告 5年

照射関係 照射関係 ＲＩ運搬の記録簿 永年

照射関係 照射関係 ＲＩ使用記録簿 永年

照射関係 照射関係 ＲＩ施設及びライナック室の線量・測定記録簿 5年

照射関係 照射関係 ＲＩ施設定期点検簿 5年

照射関係 照射関係 RI施設定期点検簿 永年

照射関係 照射関係 ＲＩ治療患者の退出記録簿 5年

照射関係 照射関係 ＲＩ廃棄記録簿 永年

照射関係 照射関係 Ｘ線撮影室線量率測定記録簿 永年

照射関係 照射関係 フィルムバッジ着用者健康診断記録 永年

照射関係 照射関係 ラルストロン装置使用記録簿 10年

照射関係 照射関係 教育訓練実施記録簿 5年

照射関係 照射関係 校正用線源使用記録簿 5年

照射関係 照射関係 治療用密封線源使用記録簿 永年
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照射関係 照射関係 治療用密封線源入庫／保管／廃棄記録簿 永年

照射関係 照射関係 新規立入者問診票 永年

照射関係 照射関係 直線加速装置使用記録簿 10年

照射関係 照射関係 被曝線量記録簿 永年

照射関係 照射関係 放射線照射録 永年

照射関係 照射関係 翌年に使用するＲＩの届出 5年

承認・申請 学内会議 高難度新規医療技術実施申請書 5年

承認・申請 学内会議 未承認新規医薬品医療機器等を用いた医療実施申請書 5年

承認・申請 高度先進 先進医療 30年

承認・申請 病床 差額病床室普通室扱い承認申請書 5年

承認・申請 病床 重傷者病床の普通室扱い承認申請書 5年

情報公開 その他 個人情報の保護関係綴 10年

情報公開 その他 行政文書の開示請求綴 10年

情報公開 その他 情報開示に関する資料綴 10年

情報公開 その他 法人文書開示請求関係綴 10年

情報公開 その他 情報公開関係 10年

情報公開 法人文書ファイル 法人文書ファイル管理簿関係 10年

出張・旅行・渡航 海外研修旅行・私事渡航 海外渡航（出張・研修・私事） 3年

出張・旅行・渡航 復命書 復命書 7年

出張・旅行・渡航 旅行命令 公用旅券の発給請求関係 10年

出張・旅行・渡航 旅行命令 旅行命令簿 7年

出張・旅行・渡航 旅行命令・復命書 旅行命令簿・報告書 7年

申請書 普通財産の貸付・収益に関するもの 普通駐車許可証交付申請書 5年

診療関係 診療関係 X線・CT・MRI・PET・RI検査記録 10年

診療諸記録 診療録 診療録【電子】 永年

診療諸記録 診療録 診療録【紙】 10年

診療諸記録 フィルム 診療録【フィルム】 3年

診療報酬関係 DPC DPC導入の影響評価に係る調査（DPCデータ） 5年

診療報酬関係 施設基準 重症度、医療・看護必要度Ⅱ評価結果 5年

診療報酬関係 施設基準 SOFAスコア集計結果 5年

設置・改廃 設置申請 リハビリテーション部設置準備委員会 30年

設置・改廃 設置申請 臨床テクノロジーセンター 30年

設置・改廃 その他 高度救命救急センター関係 30年

設置・改廃 設置申請 光学医療診療部 30年

選挙 病院長選挙 附属病院長候補者選挙関係 30年

選挙 不在者投票 不在者投票 30年

訴訟 訴訟 医療訴訟 30年

その他調査・報告等 その他 その他調査 1年

その他調査・報告等 その他 各種調書 5年

その他調査・報告等 その他 調査・分析関係 5年

その他調査・報告等 調査・報告 病院再々開発に関する検討資料 5年
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その他調査・報告等 調査・報告 国立大学病院資料（財務） 5年

その他調査・報告等 調査・報告 病院管理会計システム（ＨＯＭＡＳ） 10年

その他調査・報告等 調査・報告 環境報告書 5年

その他 自動車関係 共用自動車使用願 5年

その他 自動車関係 タクシー借上使用簿 5年

その他 診療 診療録情報開示関係 10

その他 相談苦情 医療相談・苦情関係 5年

その他 その他 外部委託　当直日誌綴 3年

その他 その他 高度救命　当直日誌等 3年

その他 その他 がん診療連携拠点病院関係 5年

その他 その他 がん診療連携拠点病院現況報告 30年

その他 その他 ヘリポート関係 3年

その他 その他 各種委員会委員関係 5年

その他 その他 肝疾患診療連携拠点病院 5年

その他 その他 国際交流関係 10年

その他 その他 青森医学振興会 3年

その他 その他 電報に関する綴り 5年

その他 その他 平成２３年３月１１日（金）発生東日本大震災関係 10年

その他 その他 利益相反マネジメント関係 5年

その他 その他 がんゲノム医療連携病院関係 5

その他 その他 がんゲノム医療拠点病院等機能強化事業費（補助金） 5

その他 その他 がんゲノム医療拠点病院現況報告 30

その他 その他 小児がん連携病院関係通知等（現況報告書含む） 30

その他 その他 院内コンサート等イベント綴 5

その他 その他 新型コロナウイルス感染症対応従事者慰労金申請 5年

その他 その他 新型コロナウイルス感染症　通知関連文書 10年

その他 その他 新型コロナウイルス感染症　調査関連文書 10年

その他 その他 新型コロナウイルス感染症　職員派遣関連文書 10年

その他 その他 新型コロナウイルスワクチン　関連文書 10年

その他 その他 安全保障輸出管理関係 7年

その他 その他 キシロカイン過剰投与事故問題 3年

その他 その他 国立大学法人関係 10年

その他 その他 挨拶状・案内状 3年

その他 その他 過半数代表者選出及び選出者会議に関する綴り 5年

その他 その他 住所変更届 10年

その他 その他 職場訪問 10年

その他 その他 特定機械等の届出 3年

その他 その他 法人化に伴う規程・関係手帳 3年

その他 その他 院内暴力等被害状況報告書・誓約書等 5年

その他 投書 投書に関するもの 5年

その他 情報提供 DPCデータ提供関係 10年
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大学改革 外部評価 外部評価 30年

大学改革 自己点検・評価 教員業績評価 10年

大学改革 その他 国立大学病院の評価 30年

大学改革 中期目標・中期計画 中期目標・中期計画 10年

治験関係 診療費関係 会計カード 5年

治験関係 診療費関係 債権発生通知書綴 5年

治験関係 診療費関係 治験患者月報 5年

治験関係 診療費関係 治験患者終了綴 5年

治験関係 診療費関係 治験請求 5年

治験関係 診療費関係 治験請求その他 5年

治験関係 治験関係 GCPに定められる治験に係る文書又は記録  製造販売の承認を受ける日又は治験の中止若しくは終了の後３年を経過した日のうちいずれか遅い日までの期間

治験関係 治験関係 ＩＲＢ資料 5年

治験関係 治験関係 使用成績調査　 5年

治験関係 治験関係 謝金関係綴 5年

治験関係 治験関係 謝礼金関係綴 5年

治験関係 治験関係 振込通知書 5年

治験関係 治験関係 被験者来院確認カード 5年

治験関係 治験関係 負担軽減費 5年

治験関係 治験関係 負担軽減費終了綴 5年

調査・報告 回答 診療報酬明細書の情報開示 5年

調査・報告 業務報告 オートテレチューブ設備保守業務報告書 3年

調査・報告 業務報告 警備業務報告書 3年

調査・報告 業務報告 昇降機設備業務報告書 3年

調査・報告 諸報告 医療機能情報提供制度に係る医療機能情報の報告 10年

調査・報告 諸報告 大学評価・学位授与機構 10年

調査・報告 その他 後期臨床研修関係 5年

調査・報告 その他 専門研修プログラム参加者内定調べ 5年

調査・報告 その他 専門研修医　資料 5年

調査・報告 その他 大学連携型高度医療人養成推進事業 5年

調査・報告 その他 感染性廃棄物マニフェスト 5年

調査・報告 その他 投書対応関係 1年

調査・報告 その他 一般文書 5年

調査・報告 その他 学術研究活動調べに関する綴 5年

調査・報告 その他 歯科医師卒後臨床研修 5年

調査・報告 その他 卒後臨床研修（往復）関係 3年

調査・報告 その他 卒後臨床研修諸調査 3年

調査・報告 その他 卒後臨床研修通知 3年

調査・報告 その他調査 国立大学協会関係 10年

調査・報告 その他調査 作業主任者資格取得状況調査 10年

調査・報告 その他調査 サービス産業動向調査関係 5年

調査・報告 その他調査 サービス産業動態統計調査関係 5年
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調査・報告 その他調査 各種調査関係 5年

調査・報告 その他調査 医師の名義貸しに関する調査 10年

調査・報告 その他調査 医療施設静態調査 5年

調査・報告 その他調査 共済組合動態調査 20年

調査・報告 その他調査 弘前大学歴史的資料に関する調査について 10年

調査・報告 その他調査 国立大学附属病院の病院機能指標に関する調査 5年

調査・報告 その他調査 死因調査関係綴 20年

調査・報告 その他調査 傷病実態調査 10年

調査・報告 その他調査 病院勤務医師の勤務実態調査 5年

調査・報告 その他調査 毎月勤労統計調査　 5年

調査・報告 統計 食数関係諸統計 5年

調査・報告 病院資料 国立大学病院資料 10年

調査・報告 病院概況 大学病院概況 10年

調査・報告 報告 医療事故防止のための相互チェック 5年

調査・報告 報告 作業環境測定結果報告書 30年

調査・報告 報告 消防設備点検結果報告書 5年

調査・報告 報告 患者満足度調査 10年

調査・報告 報告 さわやか行政サービス 10年

調査・報告 報告 その他のもの 5年

調査・報告 報告 係属中の訴訟調 30年

調査・報告 報告 産科医療補償制度登録証 5年

調査・報告 報告 放射線読影レポート未確認状況 5年

調査・報告 報告 新生児死亡及び母体死亡登録管理事業 10年

調査・報告 報告 精神病院月報 5年

調査・報告 報告 精神保健福祉関係資料の作成 10年

調査・報告 報告 青森県がん登録事業 30年

調査・報告 報告 青森県脳卒中発症登録事業 30年

調査・報告 報告 特定給食施設等栄養管理報告書（病院用） 5年

調査・報告 報告 病院報告 5年

調査・報告 報告 病床の区分別稼動状況調べ 5年

調査・報告 報告 ヘリコプターによる患者搬送報告書 5年

調査・報告 報告 弘前市二次救急医療提供体制確保支援事業費補助金実施報告書 5年

調査・報告 報告 ドクターカー出動記録 5年

通知 その他 新型インフルエンザ周知関係 5年

通知 その他 青森県保健医療計画関係 5年

通知 その他 高度救命救急センターマニュアル 5年

通知 その他 応急入院指定病院 30年

同意書 高度先進医療 先進医療同意書 5年

同意書 任意入院 任意入院同意書 5年

入院診療関係 患者リスト等 入退院索引原簿 10年

入院診療関係 患者リスト等 退院簿 5年
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入院診療関係 患者リスト等 患者索引簿 5年

入院診療関係 患者リスト等 索引原簿 10年

入院診療関係 患者リスト等 入院患者外出・外泊簿 10年

入院診療関係 患者リスト等 入院簿 5年

入院診療関係 患者リスト等 入院予定簿 5年

入院診療関係 患者リスト等 入退院原簿 10年

入院診療関係 患者リスト等 入退院索引簿 10年

入院診療関係 患者リスト等 入退院簿 5年

入院診療関係 患者リスト等 病歴要約 5年

入院診療関係 患者リスト等 患者台帳 5年

入院診療関係 診療関係 病棟管理日誌 5年

入院診療関係 診療関係 婦人科手術簿 5年

入院診療関係 診療関係 手術原簿 10年

入院診療関係 診療関係 手術簿 10年

入院診療関係 診療関係 重症患者病床の使用通知書 10年

入院診療関係 診療関係 非密封・密封小線源治療台帳 10年

入院診療関係 診療関係 病棟看護管理日誌 5年

入院診療関係 診療関係 病棟診察台帳 23年

任用 その他 各種証明書等 5年

任用 その他 保健師・助産師・准看護師業務従事者届 3年

任用 その他 医師届出票等綴 3年

任用 その他 一般往復文書に関する綴 5年

任用 その他 海外渡航 永年

任用 その他 鑑定人に関する綴 10年

任用 その他 雇用動向調査に関する綴 5年

任用 その他 人事関係諸調査報告等に関する綴 5年

任用 その他 保険医 1年

任用 その他 麻薬免許申請綴 2年

任用 社会保険・雇用保険 健康保険・厚生年金保険等被保険者台帳 10年

任用 社会保険・雇用保険 雇用保険被保険者資格取得喪失 3年

任用 社会保険・雇用保険 社会保険関係 3年

任用 常勤職員 教員公募 10年

任用 常勤職員 看護面接 10年

任用 常勤職員 旧姓使用関係綴 10年

任用 常勤職員 教員の資格審査 10年

任用 常勤職員 教授候補者選考関係 10年

任用 常勤職員 研究休職 30年

任用 常勤職員 採用・辞職・退職手当 10年

任用 常勤職員 診療教授等に関する綴り 10年

任用 常勤職員 人事異動 10年

任用 常勤職員 中央診療施設等技師長選考関係 10年
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任用 常勤職員 定員に関する綴 30年

任用 常勤職員 定員削減検討委員会 30年

任用 常勤職員 任免に関する通知綴 10年

任用 常勤職員 部長・副部長選考関係綴 10年

任用 常勤職員 補職（所属発令等） 10年

任用 非常勤職員 医員等の採用 5年

任用 非常勤職員 医員等の辞職・退職 5年

任用 非常勤職員 非常勤職員の採用等 5年

任用 非常勤職員 補充協議（非常勤）に関する綴 5年

任用 非常勤職員 募集・採用関係 5年

能率 栄典・表彰 医学教育等関係業務功労者 20年

能率 栄典・表彰 一般栄典・表彰関係 10年

能率 栄典・表彰 栄典に関する上申書綴 30年

能率 栄典・表彰 栄典表彰に関する綴 30年

能率 栄典・表彰 永年勤続者表彰関係 10年

能率 栄典・表彰 弘前大学・文部科学省永年勤続者表彰関係 30年

能率 栄典・表彰 春秋叙勲関係 30年

能率 栄典・表彰 叙勲関係 30年

能率 研修 医療事務及び認定看護師等資格研修 5年

能率 研修 チーム救急医療研修関係 10年

能率 研修 院内研修に係る派遣依頼 1年

能率 研修 研修　教育・研究 10年

能率 研修 研修　事務 10年

能率 研修 ＣＰＣ 30年

能率 研修 ＤＥＢＵＴ（オンライン評価） 30年

能率 研修 ＥＰＯＣ関係 30年

能率 研修 UMIN ID 3年

能率 研修 コメディカル評価 30年

能率 研修 プライマリーケアセミナー関係 3年

能率 研修 ベスト研修医賞 5年

能率 研修 メディカルスタッフ評価 30年

能率 研修 学生説明会 3年

能率 研修 研修プログラム冊子 3年

能率 研修 研修医オリエンテーション 3年

能率 研修 研修医ガイドブック 3年

能率 研修 研修医ローテート関係 3年

能率 研修 研修医手帳 3年

能率 研修 研修修了・終了証授与式 30年

能率 研修 研修補助金申請 3年

能率 研修 指導医講習会・ワークショップ 3年

能率 研修 歯科選考・マッチング関係 3年
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能率 研修 歯科地域医療評価 30年

能率 研修 症例レポート 30年

能率 研修 選考・マッチング関係 3年

能率 研修 卒後臨床研修プログラム申請 5年

能率 研修 年次報告（ＲＩＣＥ） 3年

能率 職員録 職員録 5年

能率 職員録 各種職員録原稿綴 5年

能率 その他 資格取得・修了証等綴 5年

能率 名誉教授 名誉教授の称号授与関係 30年

病理報告等関係 病理報告等関係 病理受付簿 10年

病理報告等関係 病理報告等関係 病理組織診断簿 20年

病理報告等関係 病理報告等関係 剖検診断簿 20年

服務 勤務時間・休暇 医師当直割振表 3年

服務 勤務時間・休暇 研修医当直関係 10年

服務 勤務時間・休暇 診療業務宿日直関係 30年

服務 勤務時間・休暇 大学院生の休日及び夜間における診療業務 3年

服務 勤務時間・休暇 超過勤務実績等処理簿 5年

服務 勤務時間・休暇 監督者管理表 3年

服務 勤務時間・休暇 救急部　業務日誌 10年

服務 勤務時間・休暇 時間外病理解剖日誌 3年

服務 勤務時間・休暇 週休出張 3年

服務 勤務時間・休暇 宿日直関係綴り 10年

服務 勤務時間・休暇 宿日直命令簿 3年

服務 勤務時間・休暇 超過勤務申請・命令簿 5年

服務 勤務時間・休暇 超過勤務命令簿 5年

服務 勤務時間・休暇 当直関係綴り 3年

服務 勤務時間・休暇 就業時間管理表 3年

服務 勤務時間・休暇 月８０時間を超える時間外労働者の報告 3年

服務 勤務時間・休暇 当直日誌 3年

服務 勤務時間・休暇 放射線業務手当 3年

服務 勤務時間・休暇 休暇簿 10年

服務 勤務時間・休暇 休日の代休指定希望の有無届 3年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間・休暇関係 10年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間割振表 10年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間割振変更 3年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間報告書 5年

服務 勤務時間・休暇 勤務日数証明書 永年

服務 勤務時間・休暇 契約職員等の労働条件パートタイム職員の勤務割振 3年

服務 勤務時間・休暇 指定簿 10年

服務 勤務時間・休暇 時間外業務診療届 10年

服務 勤務時間・休暇 出勤簿 3年
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服務 勤務時間・休暇 新当直関係WG 3年

服務 勤務時間・休暇 代休指定簿 3年

服務 勤務時間・休暇 超過勤務報告書 10年

服務 勤務時間・休暇 非常勤職員の勤務条件について　パート職員の勤務割振りについて 10年

服務 勤務時間・休暇 副直報告書 10年

服務 勤務評定 勤務評定に関する綴り　 10年

服務 兼業 兼業違反関係 10年

服務 兼業 職員兼業規程第２９条兼業，委員・無報酬 3年

服務 兼業 職員兼業規程第２９条兼業，非常勤医師 3年

服務 兼業 非常勤併任関係綴り 3年

服務 兼業 兼業に関する委員会の綴り 10年

服務 兼業 兼業許可済の従事日等の通知 1年

服務 兼業 兼業許可済の従事日等の通知綴 1年

服務 兼業 兼業事実調査委員会 3年

服務 兼業 職員兼業規程第２９条 3年

服務 兼業 単発の兼業・講師派遣に関する綴 3年

服務 兼業 兼業許可通知（非常勤医師等） 3年

服務 兼業 医員等の派遣に関する綴 3年

服務 職員団体 職員団体の交渉記録に関する綴 10年

服務 その他 企業等からの資金提供状況調査綴 5年

服務 その他 職務状況調書 3年

服務 その他 人事関係事項の事情聴取等に関する綴 30年

服務 その他 人事評価 2年

服務 服務規律 調査委員会 10年

服務 服務規律 職務の規律（兼業を除く）関係 20年

服務 服務規律 食中毒事件関係綴 30年

服務 服務規律 顛末報告 30年

服務 服務規律 服務規律関係 21年

服務 服務規律 保険診療報酬不正請求事件 30年

服務 分限懲戒 職務の分限及び長会に関する往復文書綴り 30年

福利厚生 安全管理 文部省健康安全管理規程及び人事院規則の係る届出　Ｘ線装置の届出 30年

福利厚生 安全管理 過重労働者及び面接指導希望者の報告等 3年

福利厚生 安全管理 安衛法に基づく各種掲示関係 10年

福利厚生 安全管理 安全衛生関係綴り 3年

福利厚生 安全管理 健康安全管理関係 10年

福利厚生 安全管理 健康管理手帳申請保留分 3年

福利厚生 業務災害 労働災害　 3年

福利厚生 健康管理 有害業務従事者 5年

福利厚生 健康管理 有害業務従事者・安全衛生教育関係 5年

福利厚生 健康管理 健康診断関係 5年

福利厚生 健康管理 Ｂ型肝炎予防接種関係 5年
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福利厚生 健康管理 インフルエンザ予防接種に関する綴 5年

福利厚生 健康管理 抗ＨＩＶ抗体検査申込書・検査結果報告書 10年

福利厚生 災害補償 通勤災害 10年

福利厚生 災害補償 業務災害 10年

福利厚生 災害補償 公務災害 10年

福利厚生 災害補償 国家公務員災害補償受給関係 30年

福利厚生 災害補償 重大災害報告書 26年

福利厚生 退職手当 退職手当の支給に関する証明書綴 10年

福利厚生 その他 女性医師支援施設綴 3年

福利厚生 長期給付 共済年金請求書 30年

福利厚生 長期給付 継続長期組合員関係 30年

福利厚生 長期給付 資格取得等の届出に関する綴 30年

福利厚生 長期給付 前歴報告書 30年

福利厚生 長期給付 組合員異動申告書等に関する綴 30年

福利厚生 長期給付 組合員証記載事項変更届 30年

福利厚生 長期給付 退職共済年金 30年

福利厚生 長期給付 退職届 25年

福利厚生 長期給付 長期給付関係 30年

福利厚生 長期給付 長期給付請求書 30年

福利厚生 長期給付 長期給付通知 30年

福利厚生 長期給付 転入・転出届 30年

福利厚生 長期給付 年金・恩給関係綴 30年

福利厚生 長期給付 年金依頼関係 30年

福利厚生 長期給付 標準報酬月額調査 30年

福利厚生 レクリエーション レクリエーション 3年

文書 依頼 労災公災関係 5

文書 依頼 介護保険主治医意見書 5年

文書 依頼 障害者総合自立支援法医師医意見書関係 5年

文書 研修・表彰 ＤＭＡＴ関係 3年

文書 研修・表彰 高度救命救急センター研修関係 3年

文書 研修・表彰 医療安全管理に関する研修関係 3年

文書 研修・表彰 研修に関するもの 3年

文書 通知 厚生省関係通知 30年

文書 通知 青森県関係通知 10年

文書 通知 青森労働基準局関係 10年

文書 通知 文部科学省関係通知 10年

文書管理 その他 『東北高度医療人キャリアパス支援システム』国立大学法人　東北大学 5年

文書管理 その他 大学病院連携型高度医療人養成推進事業関係 5年

文書管理 文書管理 文書処理簿 5年

文書管理 文書接受 県証紙管理簿 5年

文書管理 文書接受 郵便切手･はがき受払簿 5年
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文書管理 文書接受 書留・特定記録等接受簿綴 5年

文書管理 文書発送 郵便発送簿 5年

文書管理 文書発送 郵便料金表示額記録簿綴 5年

文書管理 公印 公印使用簿 5年

文書管理 公印 公印廃止・作成関係 30年

報告 その他 感染症対策関係 5年

放射性物質 その他 放射性取扱主任者 30年

放射性物質 その他 放射線汚染事故関係 30年

放射性物質 放射線 原子力規制委員会への承認申請 30年

放射性物質 放射線 放射性物質調査業務・報告書 「弘前大学医学部附属病院敷地内施設の放射性同位元素等に関する緊急点検」 30年

放射性物質 放射線 放射線立入検査関係 30年

放射性物質 放射線 特定放射性同位元素の受払等に関する報告書 30年

放射性物質 放射線 放射性同位元素点検・報告 30年

放射性物質 放射線 放射性同位元素等の承認使用に係る変更承認申請 30年

放射性物質 放射線 放射線管理状況報告書 30年

放射性物質 放射線 放射線同位元素等の管理に関する外部評価 30年

放射性物質 放射線 放射線部における医療用密封小線源の発見 30年

放射性物質 放射線 放射線関係 50年

法令・規則 法令・規則 諸規則関係 30年

法令等 学内規定改正等 医学部附属病院諸料金規則 30年

保険医療法 公費負担 育成医療関係 5年

保険医療法 公費負担 結核関係 5年

保険医療法 公費負担 更生医療関係 5年

保険医療法 公費負担 小児慢性関係 5年

保険医療法 公費負担 生活保護関係 5年

保険医療法 公費負担 精神障害者関係 5年

保険医療法 公費負担 特定疾患関係 5年

保険医療法 公費負担 養育医療関係 5年

保証書 入院 入院保証書 5年

補助金 科学研究費 科学研究費補助金関係書類 5年

補助金 その他 福島県「県民健康管理調査」甲状腺検査関係 5年

申込書 許可願 外出・外泊許可願 5年

申込書 許可願 在院家族許可願 5年

申込書 初診 初診申込書 5年

申込書 入院 入院申込書 5年

申込書 病床入室 差額病床室入室申込書 5年

薬剤関係 薬剤関係 製剤 3年

薬剤関係 薬剤関係 注射薬 20年

薬剤関係 薬剤関係 調剤 2年

薬剤関係 薬剤関係 麻薬 2年

薬剤関係 薬剤関係 薬剤管理指導 3年

114 ページ



医学部附属病院

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

薬剤関係 薬剤関係 薬品管理 2年

薬剤関係 薬剤関係 処方せん 5年

輸血関係 輸血関係 血液照射録 10年

輸血関係 輸血関係 輸血記録※電子 永年

予算 概算要求関係 施設整備費等要求書 10年

予算 概算要求関係 施設整備費補助金 10年

予算 概算要求関係 設備整備費補助金 10年

予算 その他 概算要求関係 10年

予算 その他 概算要求（建新・移転費） 10年

予算 その他 各種調書 5年

予算 その他 修理・購入等要求書 5年

予算 帳簿・帳票 決算関係 5年

予算 補助金 青森県新人看護職研修事業費補助金 5年

予算 補助金 青森県地域医療再生計画関係 5年

予算 補助金 感染症予防事業費等国庫負担（補助）金 5年

予算 補助金 高度救命救急センター市町村補助金 10年

予算 補助金 ひろさきライフ・イノベーション推進事業費補助金 5年

予算 補助金 臨床研修費等補助金 5年

予算 補助金 医療介護総合確保促進法に基づく県計画関係 5年

予算 補助金 肝炎情報センター戦略的強化事業委託費 5年

予算 補助金 青森県看護職員等実践力向上支援事業費補助金 5年

予算 補助金 青森県肝疾患診療地域連携体制強化事業費補助金 5年

予算 補助金 青森県産科医確保支援事業費補助金 5年

予算 補助金 青森県周産期医療施設設備整備事業費補助金 5年

予算 補助金 青森県地域周産期母子医療センター運営事業費補助金 5年

予算 補助金 青森県認定看護師等育成支援事業費補助金 5年

予算 補助金 新型コロナウイルス感染症緊急包括支援交付金 5年

予算 補助金 日本財団助成金 5年

予算 補助金 弘前市医療従事者宿泊支援事業補助金 5年

予算 補助金 青森県DMAT運用事業費補助金 5年

予算 補助金 弘前市二次救急医療体制確保支援事業補助金 5年

予算 補助金 障害者総合支援事業費補助金 5年

予算 補助金 青森県医療・福祉施設等物価高騰対策支援金 5年

予算 補助金 大学改革推進等補助金 5年

予算 補助金 脳卒中・心臓病等総合支援センター関係 5年

予算 補助金 青森県地域医療勤務環境改善体制整備事業費補助金 5年

予算 補助金 青森県地域医療勤務環境改善医師派遣等事業 5年

予算 その他 肝疾患診療連携拠点病院関係 10年

予算 補助金 医療施設運営費等補助金 5年

予算 補助金 分娩取扱施設支援事業・小児医療施設支援事業 5年

予算 補助金 病床数適正化支援事業 5年
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予算 予算管理 部局等予算案 5年

予算 予算管理 予算振替依頼書 5年

予算 予算関連調書 受託事業等の資金交付前使用に係る立替について 5年

予算 予算関連調書 長期借入金償還計画関係 30年

予算 予算配分 英語論文校正・校閲料支援事業 5年

予算 予算配分 予算配分関係 5年

予算 予算配分 学長リーダーシップ経費 5年

理学療法関係 理学療法関係 作業療法記録 5年

理学療法関係 理学療法関係 理学療法記録 5年

臨床検査関係 臨床検査関係 緊急検査（16Ａ）業務日誌 5年

臨床検査関係 臨床検査関係 検査業務小委員会記録 5年

臨床検査関係 臨床検査関係 検査部業務日誌 5年

臨床検査関係 臨床検査関係 検査部内業務連絡会議記録 5年

臨床検査関係 臨床検査関係 日本医師会精度管理調査書 5年

臨床検査関係 臨床検査関係 日本臨床衛生検査技師会精度管理調査書 5年

労働安全衛生 安全管理 安全衛生法に基づく届出 30年
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教育関係 学位論文 修士論文 5年

教育関係 学位論文 修士論文審査資料 5年

会計 寄附金 寄付金関係書類 5年

研究推進 科研費 科学研究費助成事業 5年

研究推進 共同 共同研究 10年

研究推進 受託 受託研究 10年

研究推進 助成 その他研究助成金の申請等関係 5年

研究推進 補助金 補助金 10年

物品 その他 物品の貸借・譲与関係 5年

物品 その他 物品処分の承認関係 5年

物品 帳簿・帳票 物品使用簿 5年

福利厚生 健康管理 　健康診断に関する綴 5年

福利厚生 安全管理 　衛生管理者による定期巡視結果ファイル 5年

福利厚生 安全管理 　安全管理関係綴 5年

福利厚生 安全管理 　組替えDNA関係綴 5年

福利厚生 健康管理 　健康診断に関する綴 5年

物品 毒物劇物 　毒物劇物関係綴 5年

放射性物質 調査・報告 　放射性同位元素保管点検調査結果ファイル 30年

学生の異動 その他 本籍地保証人氏名変更綴（） 30年

学生の異動 休学 休学関係綴 10年

学生の異動 休学・退学・除籍 休学・退学・除籍関係綴 10年

学生の異動 退学 退学関係綴 10年

教育関係 学位論文 修士論文審査資料 5年

教員免許 教員免許申請 教員免許関係綴 30年

教務 その他 学位論文審査関係（） 30年

教務 その他 専攻科学生書類　昭和５１年度 永年

教務 学籍簿 成績記入表（） 永年

教務 時間割 授業関係綴 30年

教務 修了 修了認定関係綴（） 永年

教務 卒業・終了 卒業認定関係綴 永年

賞罰 懲戒 学生の処分関係 30年

入学 科目等履修生 科目等履修生・聴講生・研究生綴 30年

その他 その他 文部科学省一般文書綴り 10年

会議 学外会議 北東北３大学諸会議 10年

会議 学外会議 ２６大学理学部長会議 ５年

会議 学外会議 国立大学工学部長会議・総会 ５年

会議 学外会議 １８大学理学部長会議 ５年

会議 学外会議 東北工学教育協会理事会等 ５年

会議 学外会議 北海道・東北地区国立大学法人理学部長会議 ５年

会議 学外会議 工学系学部長会議 ５年

会議 学外会議 東北地区六大学工学部長会議 ５年

会議 学外会議 東北地区大学高専交流会 ５年

会議 学部内会議 研究科委員会議事録 30年

会議 学部内会議 理学研究科運営委員会議事録 30年

会議 学部内会議 理工学研究科専攻代表者会議議事録 30年

会議 学部内会議 理工学部教授会議事録 30年

海外渡航 外国出張 海外渡航に関する通知綴 10年

給与 俸給 昇任（昇格）に関する綴り 10年

給与 俸給 特別昇給関係綴り 10年

給与 俸給 普通昇給綴り 10年
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大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

給与 俸給 俸給の調整額 10年

広報 刊行物 教官研究業績集 30年

広報 刊行物 弘前大学理科報告 30年

広報 刊行物 理工学部研究報告 30年

国際規制物資 使用関係 国際規制物資関係 30年

国際交流 交流協定 交流協定締結書 30年

連携推進 連携協定 協定締結書 10年

国有財産 その他 特定建築物届出書 30年

事務組織 その他 事務組織・事務分掌・文書処理規則関係 30年

出張関係 その他 出張関係綴 7年

情報公開 行政文書ファイル 情報公開関係綴 10年

生涯学習 公開講座 公開講座 10年

設置・改廃 その他 理学視学委員実地視察 30年

設置・改廃 課程認定 課程認定申請書 30年

設置・改廃 設置・改廃 大学院理学研究科情報科学専攻（修士課程）設置計画書 30年

設置・改廃 設置・改廃 理学部情報科学科設置計画書 30年

設置・改廃 設置・改廃 理工学研究科（博士課程）設置計画書 30年

設置・改廃 設置・改廃 理工学研究科部設置計画書 30年

設置・改廃 設置・改廃 理工学部設置計画書 30年

選挙 学長選挙 学長選挙 30年

選挙 学部長選挙 学部長選挙 30年

大学改革 外部評価 弘前大学運営諮問会議 10年

大学改革 外部評価 理工学部外部評価報告書 30年

大学改革 国立大学法人化 中期目標・中期計画/計画 30年

大学改革 自己点検・評価 理学部自己点検・評価報告書 10年

調査・報告 指定統計 学校教員統計調査 5年

任用 その他 割愛に関する綴り 10年

任用 常勤職員 各種委員会関係（補職含む） 3年

任用 常勤職員 教員の資格審査に関する綴り 30年

任用 常勤職員 採用（常勤）に関する綴り 10年

任用 常勤職員 辞職・退職に関する綴り 10年

任用 常勤職員 転任・配置換に関する綴り 10年

任用 常勤職員 併任（常勤）に関する綴り ３年

任用 定員 定員に関する綴り 30年

任用 定員 学生定員に関する綴り 30年

任用 非常勤職員 欠員補充協議に関する綴り 5年

任用 非常勤職員 非常勤職員に関する綴り 5年

任用 非常勤職員 非常勤職員の勤務条件（勤務時間割振り表含む） 3年

能率 栄典表彰 栄典表彰関係綴り 30年

能率 名誉教授 名誉教授推薦関係 30年

服務 その他 顛末報告書 10年

服務 その他 服務関係通牒綴り 10年

服務 その他 顛末報告書 10年

服務 管理職員 管理職員異動通知書綴 10年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間報告関係 5年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間休暇関係 5年

服務 勤務時間・休暇 出勤簿 5年

服務 勤務時間・休暇 休暇簿 5年

服務 勤務時間・休暇 就業時間管理票 5年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間の割振変更簿 5年
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理工学研究科

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

服務 服務規律 国家公務員倫理法に関する綴り 10年

福利厚生 災害補償 災害補償に関する綴り ３年

福利厚生 退職手当 退職手当関係綴り ３年

福利厚生 長期給付 長期給付に関する綴り（請求・決定） 30年

文書管理 公印 公印の制定・改廃に関する綴 30年

放射性物質 使用関係 理学部放射線同意元素実験室関係 30年

放射性物質 調査・報告 放射線業務に関する綴 30年

法令 その他 庶務関係諸通知 10年

法令 その他 人事関係諸通知 10年

法令 学部内規則等 学部等規則の制定・改廃 30年

その他 その他 文部科学省一般文書綴り 10年

物品 貸付 貸付中物品 永年

物品 借用 借用中物品 永年

管理運営 指定金庫 指定金庫関係 常用

会計 契約 契約関係 5年

会計 契約 高度情報教育用電子計算機システム 5年

会計 謝金 謝金関係 5年

会計 物品 資産管理関係 5年

会計 その他 タクシーチケット受払簿 5年

会計 その他 共用自動車使用関係 3年

その他 その他 自家用自動車関係 3年

届出・申請 設備等 火薬類許可申請関係 5年

届出・申請 設備等 高周波使用設備申請関係 常用

届出・申請 設備等 無線局免許申請 5年

施設 雑役 清掃日誌 3年

施設 雑役 作業完了報告書 3年

会計 その他 郵便はがき・切手受払簿 5年

文書管理 文書発送 郵便発送簿 5年

文書管理 文書拝受 特殊郵便物接受簿 5年

服務 兼業 兼業関係 3年

機構 機構 リチウム資源総合研究機構関係 5年

広報 刊行物 理工学部案内（保存用） 30年

人事 研修 職員の研修に関する綴り 10年

出張関係 その他 研修旅行関係 7年

謝金 帳簿・帳票 謝金関係 5年

調書 調書 調書関係 5年

研究推進 研究倫理 研究倫理教育 5年

研究推進 研究倫理 研究倫理委員会 5年

研究推進 向精神薬 向精神薬試験研究施設設置者登録 永年

研究推進 助成 その他研究助成金の申請等関係 5年

研究推進 助成 研究助成金申請 5年

研究推進 知的財産 発明・特許関係 30年

研究推進 安全管理 動物実験関係綴 5年

研究推進 安全管理 組換えDNA実験関係 5年
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大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

教務 学籍簿 学籍簿 永年

教務 学籍簿 成績記入表 永年

教務 修了 修了認定関係綴 永年

放射性物質 使用関係 弘前大学農学部放射性同位元素使用承認申請書 永年

放射性物質 使用関係 放射線業務従事者登録申請書 永年

放射性物質 その他 放射線同位元素関係 永年

放射性物質 検査関係 汚染検査記録 永年

研究支援 発明・特許 発明・特許関係綴 30年

研究支援 向精神薬 向精神薬試験研究施設設置者関係綴 30年

白神自然環境研究所 式典 白神自然観察園開園式 30年

白神自然環境研究所 設置・改廃 白神自然観察園設置資料 30年

白神自然環境研究所 公印 公印関係 30年

白神自然環境研究所 学内会議 白神自然環境研究所教授会 30年

白神自然環境研究センター 学内会議 白神自然環境研究センター運営委員会 30年

白神自然環境研究所 施設 土地・建物借受関係 30年

評価 中期目標期間評価 中期目標期間評価関係綴 30年

連合大学院 会議 研究科長選挙 30年

連合大学院 会議 代議員会等・研究科長選挙 30年

連合大学院 人事 教員資格審査 30年

連合大学院 その他 教員資格審査・研究科長裁量経費 30年

会議 学部内会議 農学研究科委員会議事録 30年

会議 学部内会議 農学生命科学部教授会議事録 30年

会議 学部内会議 農学生命科学部創設準備教官会議 30年

会議 学部内会議 農学部教授会議事録 30年

会議 学部内会議 農学生命科学研究科委員会議事録 30年

会議 学部内会議 農学・生命科学領域会議議事録 30年

会議 学部内会議 自然科学系会議議事録 30年

学生の異動 その他 本籍地保証人氏名変更綴 30年

学生の異動 その他 連帯保証人氏名変更綴 30年

学生の異動 休学 休学 30年

学生の異動 休学・退学・除籍 休学・退学・除籍関係綴 30年

学生の異動 除籍 除籍 30年

学生の異動 退学 退学 30年

学生の異動 転学科 転学科 30年

学生の異動 転学部 転学部 30年

教員免許 教育免許申請 教員免許申請 30年

教員免許 教員免許申請 教員免許関係綴 30年

教務 その他 学位記 30年

教務 その他 学位論文審査関係 30年

教務 時間割 時間割 30年

教務 時間割 授業関係綴 30年

教務 卒業・修了関係 卒業・修了関係 30年

研究支援 申請・報告 製造法令関係 30年

国際規制物資 調査・報告 国際規制物資 30年

調査・報告 その他調査 法人評価関係綴 30年

国際交流 その他 国際交流 30年

国有財産 その他 国有財産関係 30年
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大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

設置・改廃 その他 大学基準協会加盟判定審査 30年

設置・改廃 その他 独立行政法人化 30年

設置・改廃 課程認定 教員免許状・課程認定申請 30年

設置・改廃 課程認定 免許状授与課程認定申請書 30年

設置・改廃 設置・改廃 弘前大学農学生命科学部設置計画書 30年

設置・改廃 設置・改廃 農学生命科学研究科（修士課程）設置計画関係 30年

設置・改廃 設置・改廃 農学生命科学研究科（修士課程）設置計画書 30年

設置・改廃 設置・改廃 農学生命科学部設置に係る履行状況報告 30年

設置・改廃 設置・改廃 農学生命科学部設置計画関係 30年

選挙 学長選挙 学長候補者選挙 30年

選挙 学部長選挙 農学生命科学部長候補者選挙 30年

選挙 学部長選挙 農学部長候補者選挙 30年

大学改革 その他 大学評価 30年

大学改革 その他 認証評価 30年

大学改革 その他 ４年目終了時評価 30年

入学 その他 特別聴講学生等関係 30年

入学 科目等履修生 科目等履修生・聴講生・研究生綴 30年

入学 科目等履修生 科目等履修生関係 30年

入学 研究生関係 研究生関係 30年

入学 聴講生関係 聴講生関係 30年

任用 常勤職員 教員資格審査 30年

任用 常勤職員 教員選考 30年

任用 定員 定員・現員関係 30年

任用 非常勤職員 非常勤講師資格審査 30年

任用 常勤職員 教官公募 30年

能率 栄典・表彰 叙位・叙勲 30年

能率 名誉教授 名誉教授 30年

服務 分限懲戒 懲戒関係 30年

福利厚生 長期給付 前歴報告・異動申告 30年

福利厚生 長期給付 長期給付 30年

文書管理 公印 公印関係 30年

管理 実験室 資料室貸出名簿 30年

管理 実験物質 放射性物質受払簿 30年

管理 実験物質 毒劇物受払簿 30年

放射性物質 使用関係 放射性同位元素使用記録 30年

放射性物質 使用関係 放射性有機廃液焼却記録 30年

放射性物質 使用関係 放射性同位元素使用計画書 30年

放射性物質 使用関係 放射線業務従事者登録申請書 30年

放射性物質 調査・報告 放射線取扱業務 30年

法令等 学部内規則等 学部（学内）諸規則 30年

法令等 学部内規則等 農学生命科学部申合せ事項 30年

法令等 学部内規則等 農学部申合せ事項 30年

その他 その他 東日本大震災関係調書 30年

会議 学部内会議 教授会 30年

外部資金 受託事業 受託事業契約等関係 10年

外部資金 受託事業 二国間交流事業 10年

国有財産 防災関係 防災関係 10年
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農学生命科学部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

生涯学習 公開講座 公開講座 10年

白神自然環境研究所
概算要求
関係

白神自然環境研究所　概算要求関係 10年

白神自然環境研究所 外部資金 白神自然環境研究所　受託・共同・寄附 10年

白神自然環境研究所 個人情報保護 個人情報・情報公開 10年

白神自然環境研究所 人事 白神自然環境研究所　兼任教員 10年

白神自然環境研究所 物品管理 白神自然環境研究所　物品管理関係 10年

連合大学院 会議 新入生歓迎会・教員会議 10年

連合大学院 会議 代議員会 10年

連合大学院 教務 入試教務関係 10年

会議 学部内会議 生物共生教育研究センター運営委員会 10年

会議 学部内会議 生物共生教育研究センター会議・運営委員会 10年

外部資金 共同研究 共同研究契約等関係 10年

外部資金 受託研究 受託研究契約等関係 10年

刊行物 授業計画 授業計画関係 10年

教員免許 教員免許申請 教職入門 10年

教員免許 教員免許申請 教育実習関係綴 10年

教員免許 教員免許申請 介護等体験実習関係綴 10年

行事 記念事業 弘前大学農学部創立60周年記念事業 10年

行事 儀式・行事 儀式・行事 10年

行事 儀式・行事 入学式記録 10年

賞罰 その他 事故・盗難関係 10年

賞罰 懲戒 懲戒関係 10年

賞罰 表彰 表彰関係 10年

情報公開 その他 情報公開 10年

調査・報告 その他調査 自己点検・評価及び外部評価関係綴 10年

任用 その他 人事異動通知書 10年

任用 常勤職員 常勤職員の任免 10年

法令等 制定・改正通知 勤務時間・休暇関係 10年

法令等 制定・改正通知 人事関係諸通知 10年

予算 部局予算関係 部局予算関係 10年

予算 概算要求関係 概算要求書 10年

留学生 国費留学生 留学生関係（国費） 10年

管理 その他 受託研究関係 10年

生涯学習 公開講座 公開講座 10年

補助金 科学研究費補助金 科学研究費補助金 10年

管理 その他 領収証書受払簿綴 7年

白神自然環境研究所 外部資金 科学研究費助成事業 7年

白神自然環境研究所 出張 研修旅行願 7年

白神自然環境研究所 旅費 旅行命令簿等 7年

白神自然環境研究センター 旅費 旅行命令簿等 7年

出張関係 旅行命令 旅行命令・依頼・承認簿 7年

共済 その他 共済関係 7年

研究支援 安全保障貿易管理 安全保障輸出管理 5年 国立大学法人弘前大学安全保障輸出管理規程

会議 学部内会議 遺伝子実験施設運営委員会 5年

会議 学外会議 全国連合農学研究科協議会 5年

会議 学外会議 全国農学系学部長会議・全国農学系学部等事務協議会 5年

会議 学外会議 北海道・東北地区農学系学部長等会議 5年
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任用 非常勤職員 非常勤職員の任免 5年

会計 受払 農場生産物受払請求書 5年

会計 売払 農場生産物関係 5年

会計 売払 農場生産物整理簿 5年

管理 その他 債権発生通知書 5年

外部資金 謝金 謝金計画書・支出依頼書 5年

外部資金 奨学寄付金 寄附金 5年

外部資金 その他 日本学術振興会 5年

学部客員研究員 学部客員研究員 学部客員研究員 5年

管理 その他 売払伺 5年

外部資金 謝金 諸謝金関係綴 5年

服務 勤務時間・休暇 超過勤務申請・命令簿 5年

管理 その他 債権発生通知書 5年

管理 その他 予定価格・売払価格 5年

組換えDNA 組換えDNA 組換えDNA実験 5年

研究支援 共同利用 共同利用 5年

研究支援 研究用微生物 研究用微生物 5年

研究支援 有体物協定 有体物協定 5年

研究助成 その他 学外研究助成 5年

研究助成 その他 学内研究助成 5年

白神自然環境研究所 研究協力 調査協力員関係 5年

白神自然環境研究所 研究協力 白神自然環境研究所　調査協力員関係 5年

白神自然環境研究センター 施設 井水ろ過設備保全業務 5年

白神自然環境研究センター 施設 白神自然観察園利用申請 5年

地域連携 アグリカレッジ アグリカレッジ 5年

地域連携 委員会 地域連携室 5年

調査・報告 その他調査 各種調査 5年

動物実験 動物実験 動物実験 5年

補助金 補助金 補助金 5年

補助金・基金 科学研究費助成事業 科学研究費助成事業 5年

連合大学院 人事 RA関係 5年

連合大学院 その他 連合大学院送付書類綴 5年

連合大学院 その他 各種通知等 5年

連合大学院 予算 予算関係 5年

契約 その他 仕様策定等及び補職発令 5年

検査・監査 その他 検査調書 5年

検査・監査 会計検査院実地検査 監査 5年

研究支援 その他 国有財産等使用許可申請関係 5年

歳入 その他 寄付の受入 5年

出張関係 研修旅行願 研修旅行願 5年

調査・報告 指定統計 各種調査 5年

任用 非常勤職員 ＴＡ・ＲＡ 5年

任用 非常勤職員 非常勤講師 5年

服務 勤務時間・休暇 出勤簿（研究員・ＴＡ・ＲＡ） 5年

服務 勤務時間・休暇 出勤簿（教員） 5年

服務 勤務時間・休暇 出勤簿（事務系職員） 5年

服務 勤務時間・休暇 出勤簿（非常勤講師） 5年
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服務 勤務時間・休暇 超過勤務申請・命令簿 5年

福利厚生 安全管理 健康管理・安全管理 5年

福利厚生 健康管理 保健衛生 5年

物品 毒物劇物 毒物及び劇物の保管・管理に関する調書 5年

文書管理 文書接受 特殊郵便物接受簿 5年

文書管理 文書発送 郵便切手・はがき受払簿 5年

文書管理 文書発送 郵便発送簿 5年

予算 学内予算関係 予算示達関係 5年

予算 学内予算関係 予算要求関係 5年

予算 予算関連調書 学内共通事業費所要額調 5年

管理 実験室 ＲＩ施設入退室記録 5年

組換えＤＮＡ 組換えＤＮＡ 遺伝子実験施設利用報告書 5年

組換えＤＮＡ 組換えＤＮＡ 機器搬入申請書 5年

連合大学院 証明書関係 連合大学院証明書交付願綴 3年

国有財産 報告・申請 受水槽清掃報告書及び水質検査報告書 3年

国有財産 防災関係 消防設備等点検結果報告書 3年

歳入 報告 収入見込・支出見込額調 3年

雑役務 タクシー タクシー借上使用簿 3年

雑役務 自動車運転 運転日誌 3年

雑役務 自動車運転 自動車使用の特例に関する綴り 3年

任用 補職 各種委員会委員 3年

任用 補職 併任 3年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間の割振り変更簿 3年

服務 勤務時間・休暇 休暇簿 3年

服務 勤務時間・休暇 教育補助業務整理簿（ＴＡ・ＲＡ） 3年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間報告書 3年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間割振表 3年

服務 兼業 兼業 3年

雑役務 業務日誌 業務日誌・除雪業務日誌 3年

任用 常勤職員 教員公募 1年

広報 その他 学内文書・学外文書 1年
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管理・運営 設置・改廃 被ばく医療教育研究施設関係 30年

管理・運営 法令・規則 被ばく医療総合研究所　規程・内規・申合せ等の制定・改正 10年

管理・運営 法令・規則 被ばく医療連携推進機構　規程・内規・申合せ等の制定・改正 10年

管理・運営 申請 原子力災害医療・総合支援センター・高度被ばく医療支援センター公募申請 30年

管理・運営 申請 原子力災害医療・総合支援センター・高度被ばく医療支援センター施設要件 5年 指定要件解除後

管理・運営 申請 原子力災害医療・総合支援センター・高度被ばく医療支援センター指定要件 5年 指定要件解除後

管理・運営 申請 共同利用・共同研究拠点申請（平成31年度からの認定） 5年 認定期間終了後

管理・運営 申請 共同利用・共同研究拠点申請（令和4年度からの認定） 5年 認定期間終了後

管理・運営 中期目標・中期計画 第2期中期目標・中期計画／年度計画 10年

管理・運営 中期目標・中期計画 第3期中期目標・中期計画／年度計画 10年

管理・運営 中期目標・中期計画 第4期中期目標・中期計画／年度計画 10年

管理・運営 点検・評価 教員業績評価 10年

管理・運営 点検・評価 組織評価 10年

管理・運営 点検・評価 自己点検・評価報告書 5年

管理・運営 点検・評価 被ばく医療連携推進機構活動成果報告書 5年

国際交流 協定 協定・覚書締結に関する綴 10年

会議 学内会議 教授会 30年

会議 学内会議 被ばく医療連携推進機構運営会議 5年

会議 学内会議 被ばく医療連携推進機構企画戦略会議 5年

会議 学内会議 放射線安全総合支援センター企画委員会 5年

会議 学内会議 放射線安全総合支援センター運営委員会 5年

会議 学内会議 災害・被ばく医療教育センター運営委員会 5年

会議 共同利用・共同研究拠点 共同利用・共同研究拠点協議会 5年

会議 附置研究所 国立大学附置研究所・センター会議 5年

会議 学外会議 放射線影響研究機関協議会 5年

会議 学外会議 青森県環境放射線研究会 5年

会議 評価会議 被ばく医療総合研究所戦略会議 5年

会議 評価会議 被ばく医療連携推進機構国際アドバイザリーボード 5年

人事 任用 人事異動（常勤職員） 10年

人事 任用 人事異動（非常勤職員） 5年

人事 任用 教員選考に関する綴 30年

人事 任用 テニュアトラック教員のテニュア付与に係る審査関係 10年

人事 任用 被ばく医療連携推進機構教員人事 10年

人事 任期制 教員任期制に関する綴 10年

人事 称号付与 弘前大学招聘教授等 10年

人事 任免 被ばく医療総合研究所戦略会議委員の委嘱 5年

人事 補職 兼任教員 10年

人事 表彰 各種表彰 3年

予算 経費要求書 予算要求 10年

予算 概算要求書 概算要求 10年

予算 共同利用・共同研究拠点 共同利用・共同研究拠点及びプロジェクト事業 10年

研究 研究助成 若手・新任研究者支援事業 5年

研究 研究助成 科研費獲得支援事業 5年

研究 研究助成 各助成金公募関係綴 3年

研究 補助事業 被ばく医療連携推進機構論文投稿料・掲載料補助事業 3年

研究 補助事業
被ばく医療連携推進機構大学院生・若手研究の国際連携・共同研究加速化補
助事業

3年

研究 申請・報告 動物実験 5年

研究 申請・報告 特別採捕許可申請 3年

研究 安全・管理 微生物安全管理簿 5年
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研究 安全・管理 安全保障輸出管理簿 5年

研究 客員研究員 客員研究員 5年

研究 研修生 研究所研修生 5年

研究 研修 国際放射線防護研修プログラム 5年

研究 称号付与 研究教授等の称号付与 5年

研究
国際放射線科学コラボレー
ションセンター

国際放射線科学コラボレーションセンター関係綴 5年

研究 原子力研究交流制度 文部科学省研究者育成事業（原子力研究交流制度） 5年

研究 その他 海外機関からの受入等に関する綴 5年

研究 その他 海外機関への派遣等に関する綴 5年

補助金 科学研究費 科学研究費補助金申請 5年

外部資金 受託研究 受託研究 10年

外部資金 受託事業 受託事業 10年

外部資金 受託事業 青森県「原子力災害医療に関する研修」 10年

外部資金 共同研究 共同研究 10年

外部資金 補助金 科学技術人材育成費補助事業「世界で活躍できる研究者戦略育成事業」 10年

外部資金 補助金 「地域中核・特色ある研究大学強化促進事業（J-PEAKS）」 10年

外部資金 受託事業 青森県被ばく医療実践対応指導者育成研修 10年

外部資金 受託事業 青森県原子力災害医療実践対応指導者育成研修 10年

外部資金 受託事業 原子力災害影響調査等事業（リスコミ事業） 10年

外部資金 受託事業 放射線健康管理・健康不安対策事業（リスコミ事業） 10年

外部資金 受託事業
原子力災害対策実効性向上等調査研究事業委託費（原子力災害対策重点区域
内等における原子力災害医療派遣チームの活動に関する調査）

10年

外部資金 受託事業 研修員受入委託契約（JICA） 10年

外部資金 受託事業 放射線健康管理・健康不安対策事業（放射線の健康影響に係る研究調査事業） 10年

外部資金 受託事業
放射線健康管理・健康不安対策事業（放射線の健康影響に係る研究調査事業
及び若手研究者を活用した加速化）

10年

外部資金 受託事業
原子力施設等防災対策等委託費事業（高度被ばく医療支援センター及び原子
力災害医療・総合支援センター）

10年

外部資金 補助金
原子力災害対策事業費補助金（高度被ばく医療支援センター及び原子力災害
医療・総合支援センター）

5年

外部資金 受託事業 原子力災害時医療中核人材研修 10年

外部資金 補助金 原子力災害時医療中核人材研修 5年

外部資金 受託事業 原子力災害医療派遣チーム研修 10年

外部資金 補助金 原子力災害医療派遣チーム研修 5年

外部資金 補助金 原子力災害医療基礎研修 5年

外部資金 補助金 甲状腺簡易測定研修 5年

外部資金 受託事業 原子力災害時医療に関する基礎研修 10年

外部資金 補助金 原子力災害時医療に関する基礎研修 5年

外部資金 補助金 原子力災害医療に関する自施設研修 5年

外部資金 受託事業 全国原子力災害医療連携推進協議会 10年

外部資金 受託事業 地域原子力災害医療連携推進協議会 10年

外部資金 補助金 地域原子力災害医療連携推進協議会 5年

外部資金 補助金
原子力規制人材育成事業（原子力災害における放射線被ばく事故対応に向け
た総合的人材育成プログラム）

10年

外部資金 補助金
原子力規制人材育成事業（復興支援活動で得られた知的資源に基づく異分野
融合型原子力安全人材育成）

10年

外部資金 補助金
原子力規制人材育成事業（産官学連携による持続可能な実践型放射線防護人
材育成プログラムの創生）

10年

外部資金 補助金 福島イノベーション・コースト構想促進事業 10年

外部資金 補助金 大学等の「復興知」を活用した人材育成基盤構築事業 10年

外部資金 補助金 自転車等機械振興事業 10年

外部資金 補助金 戦略的基盤技術高度化支援事業 10年

外部資金 補助金 成長分野における即戦力人材輩出に向けたリカレント教育推進事業 10年

外部資金 寄附金 寄附金受入 5年

外部資金 学外会議
高度被ばく医療支援センター及び原子力災害医療・総合支援センター事務局長
会議

5年

外部資金 学外会議 高度被ばく医療支援センター連携会議 5年
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外部資金 学外会議 全国原子力災害医療連携推進協議会 5年

外部資金 学外会議 北海道地区原子力災害医療ネットワーク会議 5年

外部資金 学外会議 青森県地区原子力災害医療ネットワーク会議 5年

外部資金 学外会議 宮城県地区原子力災害医療ネットワーク会議 5年

外部資金 訓練 原子力総合防災訓練（内閣府主催） 3年

外部資金 訓練 北海道原子力防災訓練 3年

外部資金 訓練 青森県原子力防災訓練 3年

外部資金 訓練 宮城県原子力防災訓練 3年

資産関係 報告・承認・申請 物品管理 5年

検査・監査 内部監査 内部監査関係 5年

出張・研修 旅行命令等 旅行命令簿等　教員 7年

出張・研修 旅行命令等 旅行命令簿等　事務・その他 7年

出張・研修 旅行命令等 旅行命令簿等　規制庁事業 7年

服務 勤務時間・休暇 出勤簿 3年

服務 勤務時間・休暇 休暇簿 3年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間の割振り変更簿 3年

服務 勤務時間・休暇 監督者管理表 3年

服務 勤務時間・休暇 就業時間管理票 3年

服務 勤務時間・休暇 超過勤務申請・命令簿 3年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間割振表 3年

服務 勤務時間・休暇 勤務時間報告書 5年

服務 兼業 兼業許可申請書 3年

給与 諸手当 寒冷地手当 3年

給与 諸手当 諸手当事実確認 3年

給与 諸手当 期末・勤勉手当 3年

調査・報告 報告 作業環境測定結果報告書 3年

調査・報告 調査 各種調査もの 5年

通知 学内通知 一般通知文書（学内） 1年

通知 学外通知 一般通知文書（学外） 1年

通知 依頼・照会 一般往復文書（依頼・照会等） 1年

通知 その他 雑文書（被ばく医療総合研究所） 1年

通知 その他 雑文書（被ばく医療連携推進機構） 1年

福利厚生 共済 共済組合事業 3年

情報公開・個人情報保護 保護・管理 情報セキュリティに関する綴 10年

情報公開・個人情報保護 保護・管理 保有個人情報管理に関する綴 10年

情報公開・個人情報保護 開示請求 情報公開開示請求に関する綴 10年

情報公開・個人情報保護 法人文書 法人文書ファイル管理簿 30年

文書管理 公印 公印作成届 30年

文書管理 公印 公印使用簿 5年

文書管理 文書発送 切手・はがき受払簿 5年

文書管理 文書発送 便発送簿 5年

文書管理 文書処理 文書処理簿 5年

文書管理 文書処理 文書番号整理簿 5年

会計 支出 公費による支出 7年

会計 各種証明書 点検・校正証明書 5年

雑役務 登録・申請 放射線業務従事者登録申請 5年

雑役務 自動車運転 自動車運転登録 5年

雑役務 自動車運転 自家用自動車使用登録 5年

雑役務 タクシー タクシー借上使用簿 5年
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雑役務 その他 法人カード管理簿 5年

施設 宿舎 宿舎貸与・明渡申請 3年

教育 講義 専攻プログラム「放射線総合科学」 10年

教育 講義 人材育成プログラム・履修証明プログラム 10年

教育 研修 弘前大学被ばく医療プロフェッショナル修了後研修 5年

行事 説明会 被ばく医療総合研究所説明会 1年

行事 行事 総合文化祭 1年

行事 講演会・セミナー 被ばく医療総合研究所　講演会・セミナー等 5年

行事 講演会・セミナー 災害・被ばく医療教育センター　講演会・セミナー等 5年

行事 講演会・セミナー 被ばく医療連携推進機構　講演会・セミナー等 5年

行事 式典 被ばく医療総合研究所創立10周年記念式典 5年

広報 報道・取材 報道・取材関係 3年

東日本大震災 浪江町WG 福島県浪江町復興支援プロジェクトWG資料 30年

東日本大震災 浪江町WG 福島県浪江町復興支援プロジェクト　弘前大学浪江町復興支援活動一覧・成果等の公表依頼30年

東日本大震災 浪江町WG 福島県浪江町復興支援プロジェクト　公表された出版物等の送付 30年

東日本大震災 その他 浪江町関連 30年

その他 その他 新型コロナウイルス感染症対策関係 10年

アイソトープ総合実験室 放射性同位元素等 放射性同位元素保管及び使用簿 5年

アイソトープ総合実験室 放射性同位元素等 放射性同位元素受入・保管・使用・廃棄の帳簿 5年

アイソトープ総合実験室 放射性同位元素等 放射性同位元素使用実験計画書 5年

アイソトープ総合実験室 放射性同位元素等 放射性同位元素譲受書 5年

アイソトープ総合実験室 放射性同位元素等 放射性同位元素譲渡書 5年

アイソトープ総合実験室 放射性同位元素等 線量当量率測定記録 5年

アイソトープ総合実験室 放射性同位元素等 汚染の状況の測定記録 5年

アイソトープ総合実験室 放射性同位元素等 保管廃棄簿 5年

アイソトープ総合実験室 放射性同位元素等 排気に関する記録 5年

アイソトープ総合実験室 放射性同位元素等 採水及び排水記録簿 5年

アイソトープ総合実験室 放射性同位元素等 放射線測定器の点検及び校正の記録 5年

アイソトープ総合実験室 放射性同位元素等 施設定期点検記録 5年

アイソトープ総合実験室 放射性同位元素等 放射性廃棄物記録 5年

アイソトープ総合実験室 放射性同位元素等 放射性同位元素の受入・保管・払出の記録 5年

アイソトープ総合実験室 放射性同位元素等 密封放射性同位元素の使用記録 5年

アイソトープ総合実験室 放射性同位元素等 密封放射性同位元素の運搬の記録 5年

アイソトープ総合実験室 物品管理 アイソトープ総合実験室　物品管理関係 5年

アイソトープ総合実験室 物品管理 入退管理システム関係 5年

アイソトープ総合実験室 物品管理 RI排気排水設備シーケンサー更新 5年

アイソトープ総合実験室 物品管理 液体シンチレーションシステム更新，放射線モニタ中央監視装置更新 5年

アイソトープ総合実験室 公印 公印使用簿 5年

アイソトープ総合実験室 学内会議 アイソトープ総合実験室運営委員会 5年

アイソトープ総合実験室 放射性同位元素等 放射線安全取扱手帳関係 10年

アイソトープ総合実験室 放射性同位元素等 放射性安全取扱手帳受払簿 10年

アイソトープ総合実験室 訓練記録 教育訓練記録 5年

アイソトープ総合実験室 被ばく線量等 内部被ばく線量当量測定記録 永年

アイソトープ総合実験室 被ばく線量等 内部被ばく線量高低記録 永年
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アイソトープ総合実験室 被ばく線量等 実効線量当量及び組織線量当量算定記録 永年

アイソトープ総合実験室 被ばく線量等 実効線量及び等価線量記録 永年

アイソトープ総合実験室 放射線業務従事者 補職発令 30年

アイソトープ総合実験室 放射性物質 その他放射性物質関係 30年

アイソトープ総合実験室 放射性物質 RI教育訓練実施 30年

アイソトープ総合実験室 放射性物質 施設検査 30年

アイソトープ総合実験室 放射性物質 立入検査 30年

アイソトープ総合実験室 放射性物質 定期検査 30年

アイソトープ総合実験室 放射性物質 施設管理状況調査 30年

アイソトープ総合実験室 放射性物質 放射性同位元素等使用承認証 永年

アイソトープ総合実験室 放射性物質 放射性同位元素等の使用申請書 30年

アイソトープ総合実験室 放射性物質 放射線取扱主任者選任・解任届 30年

アイソトープ総合実験室 放射性物質 放射性同位元素等の使用廃止届 30年

アイソトープ総合実験室 放射性物質 放射性同位元素等取扱施設調査 30年

アイソトープ総合実験室 放射性物質 放射線管理状況報告 30年

アイソトープ総合実験室 法令通達等 放射性物質関係法令通達等 30年

アイソトープ総合実験室 学内規則等 放射性物質関係規則等 30年

アイソトープ総合実験室 予算管理 アイソトープ総合実験室予算関係 7年

アイソトープ総合実験室 その他調査・報告 アイソトープ総合実験室関係 7年

放射性同位元素等 学内会議 放射線安全管理委員会 10年

放射性同位元素等 放射性同位元素等 RI使用変更・廃止届 30年

放射性同位元素等 放射性同位元素等 転入・転出等に伴う放射性同位元素の措置確認 30年

放射性同位元素等 放射性物質 エックス線装置に関する綴 30年

放射性同位元素等 放射性物質 放射線管理状況報告 30年

放射性同位元素等 施設検査 RI申請書・立入検査・定期検査 30年

人事 任用 人事異動（非常勤職員） 5年
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会議 所内会議 教授会 30年

会議 所内会議 戦略会議 5年

会議 学外会議 各種委員会 5年

会議 学内会議 各種委員会 5年

設置・改廃 設置・改廃 北日本新エネルギー研究設置関係 30年

設置・改廃 設置・改廃 食料科学研究所設置関係 30年

設置・改廃 設置・改廃 地域戦略研究所設置関係 30年

検査・監査 学内検査・監査 学内検査・監査 5年

総務 通知・照会 通知・照会（学外） 3年

総務 通知・照会 通知・照会（学内） 3年

総務 行事 開所披露式関係 30年

総務 雑役務 タクシー借上使用簿 3年

中期目標・中期計画 中期目標・中期計画 第１期中期目標・中期計画関係 30年

中期目標・中期計画 中期目標・中期計画 第２期中期目標・中期計画関係 30年

中期目標・中期計画 中期目標・中期計画 第３期中期目標・中期計画関係 30年

中期目標・中期計画 中期目標・中期計画 第４期中期目標・中期計画関係 30年

調査・報告
その他
調査・報告

調書関係 5年

調査・報告 文部科学省関係諸調査 綴調書関係 5年

年度計画・実績報告 年度計画・実績報告 年度計画・実績報告 30年

年度計画・実績報告 組織評価 組織評価 30年

年度計画・実績報告 組織評価 内部質保証の自己点検・評価 30年

管理運営 公印関係 公印作成・廃止届 30年

管理運営 公印関係 公印使用簿 5年

管理運営 諸規則の制定・改廃 教授会規程改正 30年

管理運営 諸規則の制定・改廃 弘前大学地域戦略研究所大学院学生海外留学支援事業実施要項制定 30年

広報 刊行物 広報関係 5年

人事関係 雇用 求人・採用 5年

人事関係 その他 出勤簿 5年

人事関係 勤務時間・休暇 勤務時間報告書 5年

人事関係 勤務時間・休暇 勤務時間割振 3年

人事関係 勤務時間・休暇 休暇簿 3年

人事関係 任免 任免・人事 3年

人事関係 任免 教員の資格審査関係 30年

人事関係 任免 教員の資格審査関係 30年

人事関係 服務 兼業関係 3年

研修 研修旅行 研修関係 10年

予算
概算要求
関係

概算要求関係 10年

予算 学内予算 ミッション実現戦略経費 5年

予算 学内予算 弘前大学基金事業計画の策定 5年

予算 予算関連調書 補正予算関連 5年

物品管理 報告・申請 物品管理換関係 5年

物品管理 報告・申請 物品無償借受関係 5年

物品管理 報告・申請 物品無償譲受関係 5年

物品管理 報告・申請 物品寄附受関係 5年

物品管理 命免 物品管理・引継書 5年

会計関係 契約関係 契約関係 5年

会計関係 謝金 謝金関係 3年

会計関係 その他 指定金庫簿及び金庫管守者指定簿 5年

会計関係 その他 会計実地検査 5年
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会計関係 その他 弘前大学競争的研究費等不正防止計画の年度末報告 5年

外部資金 間接経費 間接経費 5年

外部資金 寄附金 寄附金 5年

旅費 帳簿・帳票 旅行命令簿等 7年

謝金 帳簿・帳票 謝金実施計画書・支出依頼書 7年

雑役務 自動車運転 自動車運転登録願等 3年

研究協力関係経費 リサーチアシスタント リサーチアシスタント 10年

組換えＤＮＡ実験 組換えＤＮＡ実験 組換えＤＮＡ実験等 5年

研究助成 科学研究費助成事業 科学研究費助成事業 5年

研究助成 研究助成 研究助成成 3年

産学官連携 共同研究・受託研究 共同研究 10年

産学官連携 共同研究・受託研究 受託研究・受託事業 10年

産学官連携 連携推進 連携関係 5年

施設 改修工事関係 研究所借用・改修工事 5年
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会議 学内会議 弘前大学附属図書館協議会綴 30年

会議 学内会議 附属図書館運営委員会綴 30年

会議 学外会議 国立大学図書館協議会綴 10年

会議 学外会議 国立大学図書館東北地区協議会綴 10年

会議 学外会議 東北地区大学図書館協議会綴 10年

会議 学外会議 青森県高等教育機関図書館協議会綴 10年

会議 学外会議 東北地区協会関係綴 10年

会議 学外会議 東北地区医学図書館協会総会綴 10年

会議 学外会議 日本図書館協会総会綴 10年

会議 学内会議 医学研究科図書委員会綴 10年

会議 学内会議 保健学研究科図書委員会綴 10年

会議 学内会議 医学部分館運営委員会綴 10年

会議 学内会議 資料館運営委員会 30年

会議 学内会議 資料館企画運営員会議 30年

国有財産 帳簿・帳票 国有財産監守指定簿 10年

人事関係 研修・表彰 研修・講習に関する綴 10年

人事関係 福利・厚生 退職手当に関する綴 10年

調査・報告 指定統計 図書館実態調査（文部省）綴 10年

調査・報告 指定統計 学術情報基盤実態調査綴 10年

調査・報告 利用統計 図書館調査（日本図書館協会）綴 10年

物品 帳簿・帳票 資産台帳 10年 電子情報

予算 概算要求関係 概算要求関係綴 10年

役務 報告 清掃確認簿 1年

役務 報告 作業完了報告書 1年

広報 刊行物 弘前大学附属図書館概要 30年

広報 刊行物 弘前医学 30年

人事関係 任免 定員関係綴 30年

中期目標・中期計画 中期目標・中期計画 中期目標・中期計画綴 30年

調査・報告 利用統計調査 利用統計（参考） 30年

調査・報告 利用統計調査 利用統計（閲覧） 30年

調査・報告 利用統計調査 利用統計調査 30年

調査・報告 蔵書統計 蔵書統計 30年

物品 帳簿・帳票 図書目録（データ） 30年

予算 予算関連調書 会計関係調書綴 3年

その他 講演会 学術講演会関係綴 5年

その他 コンテスト 弘前大学学生言語力大賞コンテスト 5年

その他 コンテスト 附属図書館POPコンテスト 3年

その他 その他 弘前大学歴史的資料に関する調査綴 5年

その他 その他 弘前大学６０年史編纂専門委員会綴 5年

外部資金 受託事業 国立情報学研究所受託事業綴 5年

外部資金 寄附金 寄附金受入関係綴 5年

給与 帳簿・帳票 基準給与簿 5年

契約 支出契約 外国雑誌契約伺 5年

契約 支出契約 電子リソースの利用契約伺 5年

契約 支出契約 外国雑誌精算関連綴 5年

契約 支出契約 製本に関する綴 5年

検査・監査 会計内部監査 会計内部監査関係綴 5年

支出 帳簿・帳票 予算差引簿 5年

収入 その他 金庫管守関係綴 5年
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収入 命免 出納員発令関係綴 5年

収入 債権 債権発生等通知書綴 5年

人事関係 給与 諸手当関係綴 5年

人事関係 勤務時間・休暇 出勤簿 5年

人事関係 勤務時間・休暇 休暇簿 3年

人事関係 勤務時間・休暇 超過勤務命令簿 5年

人事関係 研修・表彰 永年勤続表彰綴 5年

人事関係 任免 非常勤に関する綴 5年

調査・報告 その他 図書館関係調査綴 5年

調査・報告 その他 大学情報データベース調査綴 5年

法令 事務取扱規定 学外一般通知文書（文部省）綴 5年

予算 予算配当 予算関係通知等綴 5年

予算 予算配当 謝金支払関係綴 5年

予算 経費要求 部局予算案綴 5年

利用ｻｰﾋﾞｽ 相互利用 図書貸借申込書綴 5年

利用ｻｰﾋﾞｽ 相互利用 全頁複写許可願綴 5年

利用ｻｰﾋﾞｽ 相互利用 文献複写料金猶予許可願綴 5年

利用ｻｰﾋﾞｽ 閲覧 図書貸出簿 5年

利用ｻｰﾋﾞｽ 閲覧 利用者管理簿 5年

利用ｻｰﾋﾞｽ 閲覧 貴重資料利用申請書綴 5年

利用ｻｰﾋﾞｽ 相互貸借 文献複写申込綴 3年

利用ｻｰﾋﾞｽ 相互貸借 学内ILL利用申請書 3年

利用ｻｰﾋﾞｽ 利用願 他大学図書館等利用願綴 3年

利用ｻｰﾋﾞｽ 利用願 他大学利用願綴 3年

利用ｻｰﾋﾞｽ 利用願 特別閲覧願綴 3年

契約 支出契約 支出契約決議書 7年

収入 帳簿・帳票 現金収入簿 7年

収入 帳簿・帳票 現金領収確認書 7年

収入 帳簿・帳票 領収書原符 7年

収入 帳簿・帳票 領収書受払簿 7年

出張関係 旅行命令 旅行命令簿・復命書 7年

出張関係 旅行命令 旅行命令簿・出張報告書 7年

予算 予算振替 予算振替依頼書綴 7年

予算 帳簿・帳票 文献複写予算振替書綴 7年

予算 帳簿・帳票 ILL文献複写等料金相殺金額一覧 7年
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