
施設環境部

大分類 中分類 標準法人文書ファイル名（小分類） 保存期間 備考

会議 学内会議 財務・施設委員会 10年

会議 学内会議 総務委員会 10年

会議 学内会議 安全衛生委員会 5年

借入金 長期借入金 長期借入金 30年

契約 支出契約決議 工事契約関係予定価格算出内訳明細書 5年

契約 支出契約決議 支出契約決議書　（工事契約関係） 7年

契約 支出契約決議 支出契約決議書　（小修繕等） 7年

契約 支出契約決議 支出契約決議書　（役務・土地建物借料・その他契約関係） 7年

契約 支出契約決議 支出契約決議書　本町施設分 7年

契約 支出契約決議 支出契約決議書　本町施設分（光熱水量） 7年

契約 支出契約決議 支出契約決議書　本町施設分（修繕等） 7年

契約 支出契約決議 支出契約決議書　本町施設分（通信費） 7年

契約 支出契約決議 支出契約決議書（科学研究費補助金） 7年

契約 契約履行関係 契約伺 5年

契約 入札監視委員会 入札等監視委員会 5年

契約 工事等成績 工事成績評定 5年

契約 工事等成績 設計業務成績評定 5年

契約 設計図書 工事設計図書 40年

契約 その他 建設コンサルタント選定委員会記録 5年

工事関係 技術基準関係 特記仕様書 30年

工事関係 技術基準関係 特記仕様書記載要領 30年

工事関係 技術基準関係 標準仕様書 30年

工事関係 技術基準関係 文部科学省電気設備工事標準仕様書・同標準図 5年

工事関係 技術基準関係 文部科学省電気設備工事標準仕様書（特記基準） 5年

工事関係 技術基準関係 文部科学省電気設備工事標準図（特記基準） 5年

工事関係 技術基準関係 文部科学省機械設備工事標準仕様書（特記基準） 5年

工事関係 技術基準関係 文部科学省機械設備工事標準図（特記基準） 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築改修工事標準仕様書（統一基準）（電気設備工事編） 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築工事標準仕様書（統一基準）（電気設備工事編） 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築工事標準仕様書（統一基準）（機械設備工事編） 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築工事標準図（統一基準）（電気設備工事編） 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築設備工事標準図（統一基準）（電気設備工事編） 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築設備工事標準図（統一基準）（機械設備工事編） 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築改修工事標準仕様書（統一基準）（電気設備工事編） 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築改修工事標準仕様書（統一基準）（機械設備工事編） 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築工事積算基準等資料 5年

工事関係 技術基準関係 公共建築工事標準書式（統一基準） 5年

工事関係 技術基準関係 特記仕様書書式・同記載要領 5年

工事関係 技術基準関係 電気設備工事特記仕様書書式・同記載要領 5年

工事関係 技術基準関係 機械設備工事特記仕様書書式・同記載要領 6年

工事関係 契約履行関係 各種試験成績書(電気・機械） 30年
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施設環境部
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工事関係 契約履行関係 機器完成図 30年

工事関係 契約履行関係 施工図(電気・機械） 30年

工事関係 契約履行関係 施工図(建築） 5年

工事関係 契約履行関係 下請者通知書 5年

工事関係 契約履行関係 下請人一覧表（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 仮設物設置許可願 5年

工事関係 契約履行関係 各種試験成績書（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 監理技術者届（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 監理技術者届（電気・機械） 5年

工事関係 契約履行関係 機器納入仕様書 5年

工事関係 契約履行関係 建設業退職金共済組合証紙購入報告 5年

工事関係 契約履行関係 現場代理人等通知書 5年

工事関係 契約履行関係 現場代理人届（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 現場代理人届（電気・機械） 5年

工事関係 契約履行関係 工事実績情報登録報告書 5年

工事関係 契約履行関係 工事着工届(建築） 5年

工事関係 契約履行関係 工事着工届（電気・機械） 5年

工事関係 契約履行関係 工事報告書（月報）（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 工事報告書（月報）（電気・機械） 5年

工事関係 契約履行関係 工事用地使用許可願 5年

工事関係 契約履行関係 工事連絡書（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 工事連絡書（電気・機械） 5年

工事関係 契約履行関係 工程表 5年

工事関係 契約履行関係 使用機材発注先一覧表 5年

工事関係 契約履行関係 施工計画書 5年

工事関係 契約履行関係 施工写真（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 施工写真（電気・機械） 5年

工事関係 契約履行関係 施行体制報告書 5年

工事関係 契約履行関係 主任技術者届（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 主任技術者届（電気・機械） 5年

工事関係 契約履行関係 主要（資材・機材）発注先通知書 5年

工事関係 契約履行関係 手直し指示事項（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 手直し指示事項（電気・機械） 5年

工事関係 契約履行関係 上（下）水道使用願（建築） 5年

工事関係 契約履行関係 上（下）水道使用願（電気・機械） 5年

工事関係 積算関係 公共建築工事標準単価積算基準 10年

工事関係 積算関係 文部科学省建築工事標準単価積算基準(特記基準) 10年

工事関係 積算関係 公共建築工事共通費積算基準 10年

工事関係 積算関係 公共工事設計労務単価表 5年

工事関係 積算関係 複合単価表（電気・機械） 5年

工事関係 積算関係 保全業務労務単価表 5年
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工事関係 その他 工事しゅん功図（建築） 30年

工事関係 その他 工事しゅん功図（電気・機械） 30年

国有財産 登記関係 弘前大学建物登記嘱託業務報告書 永年

国有財産 登記関係 登記関係 永年

国有財産 沿革 医学部解剖体墓地（弘前霊園）借入関係 30年

国有財産 沿革 寄付関係 30年

国有財産 沿革 弘前大学文京町団地駐車場トイレ取設　機械設備工事 30年

国有財産 台帳 国有財産引継書 40年

国有財産 台帳 仮設台帳 30年

国有財産 台帳 国有財産台帳（１冊）普通財産 30年

国有財産 台帳 国有財産台帳（２６冊）行政財産 30年

国有財産 台帳 国有財産台帳価格改定関係綴 30年

国有財産 特許関係 特許権関係綴 30年

国有財産 報告・申請 国有財産増減異動報告書綴 30年

国有財産 防災関係 消防計画書 5年

国有財産 防災関係 防火隊編成一覧表 5年

雑役務 その他 簡易水質検査記録表 5年

雑役務 その他 簡易専用水道検査結果書 5年

雑役務 その他 貯水槽清掃報告書 5年

雑役務 その他 貯水槽点検記録表 5年

雑役務 その他 ボイラ運転日誌 3年

実態調査
国立学校施設実態調査関
係

基幹設備調査表 50年

実態調査
国立学校施設実態調査関
係

施設台帳 50年

実態調査
国立学校施設実態調査関
係

面積表 50年

実態調査
国立学校施設実態調査関
係

耐力度調査 20年

実態調査
国立大学法人等施設実態
調査

施設台帳 50年

実態調査
国立大学法人等施設実態
調査

面積等一覧表 30年

申請・届出 官公庁等申請 エネルギーの使用の合理化に関する定期報告書 30年

申請・届出 官公庁等申請 ポリ塩化ビフェニル廃棄物の保管状況届出 30年

申請・届出 官公庁等申請 契約電力変更申請書 30年

申請・届出 官公庁等申請 公共下水道使用開始届 30年

申請・届出 官公庁等申請 公共下水道使用開始（変更）届 30年

申請・届出 官公庁等申請 実施制限期間短縮通知書 30年

申請・届出 官公庁等申請 受理書 30年

申請・届出 官公庁等申請 消防検査済証 30年

申請・届出 官公庁等申請 消防用設備等設置届出書（副本） 30年

申請・届出 官公庁等申請 道路占用許可申請書 30年

申請・届出 官公庁等申請 特定施設の構造等変更届出書（副本） 30年

申請・届出 官公庁等申請 特定施設工事等完了届（副本） 30年

申請・届出 官公庁等申請 届出内容の審査結果について（通知） 30年

申請・届出 官公庁等申請 排水設備等確認申請書 30年
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申請・届出 官公庁等届出 計画通知書 60年

申請・届出 官公庁等届出 建築工事届 30年

申請・届出 官公庁等届出 特定施設設置届出書 30年

申請・届出 官公庁等届出 防火対象物使用開始届出書 30年

申請・届出 官公庁等届出 防火対象物使用（変更）届出書 30年

申請・届出 官公庁等届出 防火対象物工事等計画届出書 30年

申請・届出 官公庁等届出 主任技術者選任又は解任届出書 30年

申請・届出 官公庁等届出 発電設備設置届出書 30年

申請・届出 官公庁等届出 変電設備設置届出書 30年

申請・届出 官公庁等届出 産業医・衛生管理者選任報告書 5年

申請・届出 官公庁等届出 労働者死傷病報告書 5年

申請・届出 官公庁等届出 蓄電池設備設置（変更）届出書 5年

申請・届出 東日本大震災関係 電力共同抑制申請書 30年

申請・届出 東日本大震災関係 制限緩和申請書 30年

申請・届出 東日本大震災関係
今夏の電力需給対策に供する既設及び新設の非常用予備発電装置に係わる
保安管理の徹底について

30年

申請・届出 東日本大震災関係 夏期の電力使用制限期間における節電行動計画の策定について 30年

申請・届出 東日本大震災関係 電力共同抑制申請書及び制限緩和申請の承認通知について 30年

申請・届出 東日本大震災関係 使用電力状況報告書 30年

申請書
普通財産の貸付・収益に関
するもの

普通駐車許可証交付申請書 5年

申請書 その他 自動車運転登録伺 5年

予算 概算要求関係 施設整備費概算要求書 10年

予算 支出契約決議 予算執行振替簿 7年

予算 債権 債権発生通知書 5年

予算 予算繰越関係 施設整備費繰越額報告 5年

予算 補助金 補助金 5年

予算 その他 謝金 7年

予算 その他 タクシーチケット受払簿 5年

出張関係 旅行命令 旅行命令簿 7年

人事関係 勤務時間・休暇 出勤簿 5年

人事関係 勤務時間・休暇 超過勤務命令簿 5年

人事関係 勤務時間・休暇 監督者管理表 5年

人事関係 勤務時間・休暇 休暇簿 3年

人事関係 勤務時間・休暇 週休日の振替又は半日勤務時間の割振り変更簿 3年

調査・報告 地盤調査 報告書 40年

調査・報告 報告 消防設備点検結果報告書 5年

調査・報告 文部科学省関係諸調査 発注の見通しの公表 3年

調査・報告 その他 ダイオキシン類測定結果報告書 30年

調査・報告 その他 ＰＲＴＲ対象物質調査結果 5年

調査・報告 その他 ＲＩ作業環境測定結果報告書 5年

調査・報告 その他 定期検査報告書（昇降機） 5年

調査・報告 その他 化学物質等管理状況点検結果 5年
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調査・報告 その他 化学物質等使用責任者名簿 5年

調査・報告 その他 感染性廃棄物マニフェスト 5年

調査・報告 その他 産業廃棄物発生量調査結果 5年

調査・報告 その他 毒劇物報告書 5年

調査・報告 その他 排水水質測定結果報告書 5年

調査・報告 その他 有害廃液収集結果記録 5年

調査・報告 その他 浄化槽法定検査結果書 5年

調査・報告 その他 浄化槽保全業務報告書 5年

調査・報告 その他 創立50周年記念会館直だき吸収令温水機保守点検報告書 5年

調査・報告 その他 総合情報処理センター他空調機点検報告書 5年

調査・報告 その他 空調機器等フロン排出抑制法点検業務報告書 5年

調査・報告 その他 オートテレチューブ設備保守業務報告書 3年

調査・報告 その他 グリーストラップ清掃記録　 3年

調査・報告 その他 ボイラ設備保全業務報告書 3年

調査・報告 その他 ボイラ定期自主検査表 3年

調査・報告 その他 ボイラ煤煙量等測定結果報告書　 3年

調査・報告 その他 局所排気装置定期自主検査結果報告書　 3年

調査・報告 その他 構内下水排水ｐＨ監視結果記録　 3年

調査・報告 その他 作業環境測定業務報告書　 3年

調査・報告 その他 自家用電気工作物定期測定試験結果報告書　 3年

調査・報告 その他 重油地下タンク漏洩検査結果報告書 3年

調査・報告 その他 昇降機設備業務報告書　 3年

調査・報告 その他 消防用設備等点検結果報告書　 3年

調査・報告 その他 第一種圧力容器定期自主検査表　 3年

調査・報告 その他 電話交換機設備保全業務報告書 3年

長期計画 施設長期計画書 施設長期計画書　 35年

電波障害 テレビ電波受信障害関係 協定書 40年

電波障害 テレビ電波受信障害関係 有線ﾃﾚﾋﾞｼﾞｮﾝ放送設備設置届及び業務開始届書 40年

電波障害 テレビ電波受信障害関係 共架契約書　 30年

電波障害 テレビ電波受信障害関係 道路占有許可書 30年

電波障害 テレビ電波受信障害関係 放送局再送信同意書 30年

電波障害 テレビ電波受信障害関係 都市公園の占有許可書について 30年

その他 文部科学省通知 文部科学省通知等　 5年
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